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Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikk (2) bekezdésében meghatarozott alapjog, miszerint
mindenkinek joga van a kozérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez az
informéaciészabadsag biztositdsa érdekében, az informéciés Onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol sz6lo 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6)
bekezdése és a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérél sz616 2009.
évi CXXIL térvény (a tovabbiakban: Toérvény) rendelkezései alapjan az Godolléi Kiralyi
Kastély Kozhaszni Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Adatfeleldés) a kozérdek( adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjének szabalyozasa érdekében az aldbbi
Informaciészabadsdg-szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatdrozza az Adatfeleldsnél a kozérdekii adatok és a kozérdekbdl
nyilvidnos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kézérdek{ adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egytittesen: kozadat) teljes korére.

Ugyanakkor a Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazanddk az Infotv. 27. § (8) bekezdése
szerinti, a kdzhitel{ nyilvantartasbdl térténd, kiilon térvényben szabalyozott adatszolgaltatasra.

A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatfelelds vezeté tisztségviselGire, a feliigyeld
bizottsag tagjaira, valamennyi alkalmazottjara, tovabba kiterjed a hatidlya az Adatfelel@stdl
kozadatot igényl6 személyekre.

3. Alapfogalmak

A jelen Szabalyzat fogalmi rendszere megegyezik az Infotv. 3. §-dban meghatarozott értelmezé
fogalommagyarazatokkal, igy kiiléndsen:

- Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziol6giai, mentdlis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az
érintettre vonatkozd kévetkeztetés;

- Kiilonleges adat:

o a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vildgnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozé személyes adat,

o az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkoz6 személyes adat, valamint
a bliniigyi személyes adat;

- Biiniigyi személyes adat: a biintet6eljirds sordn vagy azt megel6zden a
blincselekménnyel vagy a biintetéeljarassal 0Osszefiiggésben, a biintet6eljaras
lefolytatasara, illetve a bilincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
biintetés-végrehajtas szervezeténél Kkeletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd,
valamint a biintetett elgéletre vonatkozd személyes adat;

- Kozérdeki adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évE és
tevékenységére vonatkozd vagy koézfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett
informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének maédjatdl, 6nallé vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kiilondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
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tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddasra, a
megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;

- Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossagra hozataldt, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdvé
tételét torvény kozérdekbél elrendeli;

- Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szaméra torténé hozzaférhetévé tétele;

- Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreéllitasuk tobbé
nem lehetséges;

- Adatmegjeldlés: az adat azonositd jelzéssel ellaitdsa annak megkiilonbéztetése céljabdl;

- Adatzarolds: az adat azonosfté jelzéssel elldtisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol;

- Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6 adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése;

- Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kételezéen
kozzéteendd kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat
keletkezett;

- Adatkozlé: az a kézfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé
az adatot - az adatfelelGs altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi;

Amennyiben a mindenkori hatalyos informéaciészabadsagrol szdlé jogszabdly (jelen Szabalyzat
megalkotasakor az Infotv.) fogalommagyarazatai eltérnek a jelen Szabdlyzat
fogalommagyarazataitél, akkor a mindenkor hatélyos jogszabaly altal meghatdrozott fogalmak
az iranyadoak.

4, Kozadatok kore és kozzététele

A Godolléi Kirdlyi Kastély Kézhasznii Nonprofit Kft. a kéztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagok
takarékosabb miikodésérél sz6l6 2009. évi CXXII. torvény 1. § a) pontja értelmében
kéztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagnak, mig ugyanezen § c) pontja alapjan Adatfelelésnek
mindsiil. Kovetkezésképpen az Infotv. IV. fejezete alapjan a kdzadatok tekintetében elektronikus
kozzétételi kotelezettség terheli. Hiszen az Adatfelelds a feladatkérébe tartozé iigyekben koteles
eldsegiteni és biztositani a tarsadalom pontos és gyors tdjékoztatést.

Adatfelels az elektronikus kozzétételi kotelezettségének a www.kiralyikastely.hu honlapon
tesz eleget azzal, hogy nyilvanossigra hozza a jelen Szabdlyzat 3. szami mellékletben
meghatdarozott és a tevékenységével kapcsolatos kozadatokat.

A Torvény 2. § (1) bekezdése értelmében az Adatfelelds a kozzététel idépontjaban fennallé
adatok alapjan koézzéteszi a vezetd tisztségvisel6k, a feliigyelSbizottsagi tagok, a munka
torvénykonyvérdl sz6lo 2012, évi I. torvény (a tovabbiakban: Mt.) 208. §-a szerint a vezetd
allast munkavallalék, valamint az 6nalléan cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre
jogosult munkavallalék nevét, tisztségét vagy munkakoérét, munkaviszonyban 4ll6 személy
esetében a munkavallal6 részére a munkaviszonya alapjan kézvetlentil vagy kdzvetve nydjtott
pénzbeli juttatdsokat, ezen beliil kiilén feltiintetve alapbérét, egyéb idSbérét, teljesitménybérét,
valamint az id6bért megalapozé idStartamot, illetve a teljesitménybért megalapozé
teljesitménykovetelményeket, az Mt,, kollektiv szerzddés, illetve a munkaszerz§dés alapjan jaré
mértéket megjelélve a munkavéllaléra irdnyaddé végkielégités, illetve felmondasi id6
idétartamat, az Mt. 228. § alapjan kikotétt id6tartamot és a kotelezettség vallaldsanak
ellenértékét. Tovabbad az Adatfelelés a kozzététel idGpontjdban fennall6 adatok alapjan
kézzéteszi a feligyel6bizottsagi tagok esetén a megbizasi dijat, a megbizasi dijon feliili egyéb
jarandé6sagokat, a jogviszony megsziinése esetén jard pénzbeli juttatiasokat.
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A Torvény 2. § (2) bekezdése szerint az Adatfelelés a kozzététel idépontjaban fennallé adatok
alapjan kozzéteszi a masokkal egyiittesen cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre
jogosult munkavallalék, valamint a munkaltaté miikédése szempontjabél meghatarozd
jelentdségli egyéb munkavallalék esetében tisztségét vagy munkakoérét, munkaviszonyban 4ll6
személy esetében a munkavallald részére a munkaviszonya alapjan kozvetleniil vagy kozvetve
nyujtott pénzbeli juttatasokat, ezen belill kiilon feltiintetve alapbérét, egyéb iddbérét,
teljesitménybérét, valamint az id6bért megalapozdé id6tartamot, illetve a teljesitménybért
megalapozo teljesitménykdvetelményeket, az Mt., kollektiv szerzédés, illetve a munkaszerzédés
alapjan jaré mértéket megjeldlve a munkavallaléra irdnyadé végkielégités, illetve felmondasi id6
idétartamat, az Mt 228. § alapjan kikotoétt id6tartamot és a Kotelezettség vallalasanak
ellenértékét.

A Torvény 2. § (3)-(4) bekezdései alapjan az Adatfelelés a kozzététel idépontjaban fenndllé
adatok alapjan gondoskodik a pénzeszkézei felhasznalasaval, a gazdasagi tarsasag vagyondaval
torténd gazdalkodassal dsszefiiggs - az egyszer(d kozbeszerzési eljaras értékhatirat elérd vagy
azt meghaladé értékli - arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkoz6 szerzddések megnevezésének (tipusdnak), targyanak, a
szerz6dést kotd felek nevének, a szerzdodés értékének, hatdrozott idére kotott szerzddés
esetében annak id6tartamara vonatkozé adatoknak, valamint az emlitett adatok valtozasainak
kozzétehetdvé tételérdl. Amennyiben a fent meghatarozott szerz6dés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén pedig a vagyon piaci vagy koényv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb idétartamra
kotott - szerzGdéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgiltatis egy évre szdmitott
osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzddé féllel kotott azonos
targyu szerz6dések értékét egybe kell szamitani.

5. Akozadat kozzétételének és megismerhetdségének korlatjai

Nem mindsul kozadatnak az tizleti titoknak mindsuls adat.

Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsol6dé minden nem kozismert vagy az érintett
gazdasagi tevékenységet végzé személyek szamdara nem kénnyen hozzaférhetd olyan tény,
tajékoztatds, egyéb adat és az azokbdl késziilt Osszedllitds, amelynek illetéktelenek altal
torténé megszerzése, hasznositasa, masokkal valé kozlése vagy nyilvanossdgra hozatala a
jogosult jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy
a titok megorzésével kapcsolatban a vele jogszeriien rendelkez6 jogosultat felr6hatésag nem
terheli.

Nem mind&siil azonban iizleti titoknak a kozponti és a helyi 6nkormanyzati koltségvetés, illetve
az europal unidés tdmogatas felhasznalasaval, koltségvetést érinté juttatassal, kedvezménnyel,
az allami és 6nkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval,
az azzal val6 rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog
megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossagra hozatalat kiilén térvény kozérdekbdl elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiillondsen a
védett ismerethez - valé hozzaférést, amelyek megismerése az lizleti tevékenység végzése
szempontjabdl ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a
koézérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetGségét.
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A nyilvanossagra hozatali kotelezettség nem vonatkozik a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kézvetlentl Osszefiiggé beszerzésekre, valamint a mindsitett adat
védelmérdl sz616 térvény szerinti mindsitett adatokra.

A kozérdek( és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval - torvény honvédelmi érdekbdl, nemzetbiztonsagi érdekbd],
biincselekmények tildozése vagy megeldzése érdekében, kornyezet- vagy természetvédelmi
érdekbdl, kézponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi
szervezetekkel val6é kapcsolatokra tekintettel, birdsagi vagy kozigazgatdsi hatésagi eljarasra
tekintettel, a szellemi tulajdonhoz f(iz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

A kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozataldra iranyuld
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdasat szolgal6 adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizardsdhoz fliz6d6 kozérdek stlydnak mérlegelésével - Adatfelelds vezetd
tisztségviseldje a hozza benyjtott kérelemre engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgdlé adat megismerésére iranyuld igény a tiz éves id6tartamon
belil a déntés meghozatalat kévetSen akkor utasithaté el, ha az adat megismerése Adatfelelds
miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils§ befolyastol mentes ellatasat,

fgy kiillénosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések el8készitése soran torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

A kozérdekl adatok megismerése korlatozhatd unids jogi aktus alapjan az Eurépai Unié
jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

6. A kozadatok megismerésének menete

Adatfelel6shéz kdzadat megismerése irdnti igényt szoban, irasban vagy elektronikus tton
barki benyujthat. Benytjtasnak mindsiil, ha Adatfelelds barmely munkavallaléjanak a szébeli
igényt benyujtottdk, az irdsban benyujtott igényt az iratkezelési szabdlyok szerint iktattak, az
elektronikus dton benyujtott igényt megnyitottak.

A kozérdeki adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mdas nyelven
fogalmazza meg. A nem magyar nyelven érkezett igény magyar nyelvre térténd forditasarél az
Adatfelelds koteles gondoskodni.

Amennyiben az igény széban érkezik, ugy Adatfelelés azon munkavéllaldja, akinek a szébeli
igényt benyujtottdk, koteles az igényrdl azonnal az 1. sz. mellékletben meghatarozott
jegyz6konyvet felvenni. A jegyz6konyvet a lehetd legrovidebb idén beliil, de maximum a
rogzitéstél szamitott 24 6rdn belil koteles az érintett munkavallalé a belsd adatvédelmi
feleléshoz eljuttatni. Amennyiben az érintett munkavallalé hataridét mulaszt, igy munkajogi
szankciok alkalmazhatéak ellene. A szankcié mértéke ardnyos az ezzel okozott teherrel és
Adatfelel6st terhel6 karral.

Amennyiben az igény irasban vagy elektronikus tton érkezett, Ggy az errdl szélé igényt
Adatfelel6s azon munkavallaléja, akihez az igény érkezett, koteles az igényt a lehet§
legrovidebb idén belill, de maximum a rogzitést6l szdmitott 24 6éran beliil az érintett
munkavallalé a bels6 adatvédelmi felel§shoz eljuttatni. Amennyiben az érintett munkavallalé
hatarid6t mulaszt, ugy munkajogi szankciék alkalmazhatéak ellene. A szankcié mértéke
aranyos az ezzel okozott teherrel és Adatfelelést terheld karral.
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Bels§ adatvédelmi felelés koteles a hozza érkezett igényekkel kapcsolatosan tajékoztatni a

belsd adatvédelmi felelds felett munkaltatdi jogkort vagy azzal egyenértéki jogkort gyakorld
vezetd tisztségviselot.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, az igénynek az Infotv 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan
val6 vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
sziikséges. Az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott id6 (1 év) elteltét, illetve a
koltségek megfizetését kévetden az igényld személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

Az adatigénylésnek Adatfelelés nem kételes eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét,
nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetséget, amelyen
sziméra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités megadhato.

Ha az adatigénylés nem egyértelmti, Adatfelelds felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

A kozadat kiadasarél a bels§ adatvédelmi felelds felett munkaltatéi jogkért vagy azzal
egyenértékii jogkort gyakorlé vezetd tisztségvisel6 dont a belsé adatvédelmi felels és a
szakmai vezetd javaslatira. (Szakmai vezetl: az a vezetd beosztdsi munkavallals, akinek
illetékességi teriiletérél a kozadatot igényelték.)

A kézadat megismerésére irdnyuld igénynek Adatfelel8s az igény beérkezését kovetd 15 napon
beliil tesz eleget. Beérkezésnek az igény iktatasi idépontja vagy a kézbesitési vélelem bedllta
mindstl.

Az adatigénylésnek Adatfelelds nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre irdnyulé adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozdé adatokban valtozas nem allt be.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés  teljesitése  Adatfelelés  alaptevékenyseégének  ellatdsdhoz  sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy alkalommal
15 nappal, azaz maximum 30 napra meghosszabbithaté. Errél az igényl6t azonban az igény
kézhezvételét kévetd 15 napon belil tdjékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatdl
fiiggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. Adatfelelés az adatigénylés teljesitéséért a kozérdeki
adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint- az azzal kapcsolatban felmertlt koltség
mértékéig terjedSen - koltségtéritést allapit meg. A koltségtérités dsszegét a 2. sz. melléklet
tartalmazza. A Kkoltségtérités Osszegérdl az igénylét az igény teljesitését megel6z6en
Adatfelelds tajékoztatja.

Adatfelel6s a koltségtérités mértékének meghatarozéasa soran az alabbi koltségelemeket veszi
figyelembe:
— azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,
— azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordoz¢ az igényl6 részére torténé kézbesitésének
koltsége, valamint
— ha az adatigénylés teljesitése Adatfelelds alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggé munkaerd-raforditas kéltsége.

Az igényld a koltségtéritésrdl kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon belil koteles

nyilatkozni arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld
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nyilatkozatdnak az Adatfeleldshoz valé beérkezéséig terjed§ id6tartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre &ll6 hatiridébe nem szdmit bele. Ha az igényld az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az Adatfelelds altal megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében
koteles az adatkezeld részére megfizetni.

A fizetendd dijrél az Adatfelelds szamlat allit ki.

Postai dton torténd adatszolgaltatds esetén a kidllitott szdmla alapjan a szadmldhoz mellékelt
atutalasi megbizassal teljesithetd az adatszolgéltatas dija. Ugyanez a fizetési méd vonatkozik az
egyéb adathordozon torténd adatszolgaltatas esetére is.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmdi, a masolat iranti igényt a kéltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15
napon belill kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelm(i, tovdbba a koltségtérités mértékérsl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a mdasolatkészitést nem igényl lehetdségeird] az igénylst az igény
kézhezvetelét kdvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha a kozadatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kézérthetd forméban és - amennyiben ezt Adatfelelds aranytalan nehézség
nélkil teljesiteni képes - az igényld altal kivant formaban, illetve médon tesz eleget Adatfelelés.
Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvdnossagra hozta az Adatfelelés, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézértheté forméban nem lehet eleget
tenni.

Adatfelel6s nem utasitja el az adatigénylést arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
forméaban nem lehet eleget tenni.

Amennyiben Adatfelel6s megtagadja a kozadatkérés teljesitését, errél (az igény teljesitésének
megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét e térvény alapjan megillets
jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt) az igény beérkezését kovetd 15 napon
belul {rasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiti az igénylét.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tdjékoztatja a Hatésagot. A
nyilvantartas vezetése a bels6 adatvédelmi felels feladata.

7. Felelosség

Adatfelel6snél az adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetGségéért és hitelességéért
Adatfelelés vezetlje a gazdasagi tarsasaggal oOsszefiiggd valamennyi adat vonatkozidsiban
felel6s. Ha a gazdasagi tarsasag jogutdddal sziinik meg, a kordbban kézzétett adatoknak 2 év
idétartamon beliili folyamatos hozzaférhet8ségérél a jogutdd vezetSje gondoskodik.

8. Jogorvoslat

A kozzététel elmulasztdsa esetén, tovabba ha a kozzététel nem teljes vagy nem idGszer(, kiillén
jogszabaly szerint a tOrvényességi feliigyelet gyakorlasira jogosult szerv eljarasa
kezdeményezhetd.
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Adatfelelds felett torvényességi felligyeletet gyakorl6 szerv:

Neve: Budapest Kornyéki Torvényszék Cégbirésaga
Cime: 1146 Budapest, Hungaria krt. 179-189.
E-elérhetisége: budapestkornyekitorvenyszek.birosag.hu

Az igényld a kozadat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva 4llo,
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités osszegének felillvizsgalata érdekében az Infotv. 31. § (5) szerinti birésaghoz
fordulhat.

Illetékes birdsag: Godolléi Jarasbirosag

Cim: 2100 Godolls, Dézsa Gyorgy u. 19.
Telefonszam: +36-28/515-240
E-mail cim: birosag@godeollo.birosag.hu

Az igényl6é a kozadat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a
masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéciészabadsag Hatdsagnal bejelentést tehet vizsgalatanak kezdeményezése érdekében.

Illetékes hatdsag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hat6sag

Cim: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Telefonszam: +36-1-391-1400

Fax: +36-1-391-1410

E-mail cim: info@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

9, Zardrendelkezések
Jelen Szabdlyzat elvalaszthatatlan és feltétlen részét képezik a jelen Szabalyzathoz csatolt
mellékletek.
Jelen Szabalyzat 2016. oktéber 24.-én 1ép hatdlyba.

Mellékletek:

1. szamu melléklet: Jegyz6koényv - Kozérdekd adatok megismerésére iranyuld igény
iktatasarol, az igény elbiralasarol

2. szamu melléklet: A kézérdeki adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités
Osszege

3. szdmu melléklet: Az Infotv. szerinti kdzzétételi lista weboldalon térténé megjelenitése

Godolls, 2016. oktdber 21.
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1. szami melléklet

JEGYZOKONYV

Koézérdekii adatok megismerésére iranyulo igény iktatasaroél, az igény elbiralasarol

Igény beérkezésenek dAtUMA: ... s st ssess s s s s saa st sesren
Szervezelt] CRVSOT MBEIBTREZETON uveusucsvsvesusoviissssessisssssivstvssoeisissosishssvssssssosiesss assstssssisiossvos s mrotsovtesboas il

Adatigényl6 adatteljesitéshez sziikséges adatai:

OV e s i e B A R TP A R S e Sy
B O O S o v Y FEeTEE TE o00s AsAn co70FeSHF4 HF34 et A e A SR A AR R 8 e
Az igényt rogzité munkavallald Neve, DEOSZEASA: ...t s essesasssssassssssssssessessemsetmseens

IEEhyElt AUAOK OTEY s s S A e A PG raser

az igényt felvevé munkatars alairasa

Szakmai ellenér:

N T D 0 S A s s o ey S e T T B e
Az igény szakmai ellendrhdz érkez€Sének dAtUMA: ......oworreeosressommssisie s sssssssss s ssssessessessssnsses
Déntés: ) ;

TELJESITHETG NEM TELJESITHET®
Indokolas:

Godalla, 201.. « o

szakmai ellenor alairasa

Toérvényességi ellenor:

Az igény belsd adatvédelmi feleldshéz érkezésének dAtUMA: ... ssesesssseesesssssens
Dontés:
TELJESITHETO NEM TELJESITHETO

Indokolés:
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T N et et

belst adatvédelmi felelds alairasa
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2. szamu melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités osszege

Koltségtérités

Fekete-fehér fénymadasolas (A/4) 12 HUF / lap
Fekete-fehér fénymasolas (A/3) 24 HUF/lap

Szines fénymasolas (A/4) 130 HUF / lap
Szines fénymasolas (A/3) 260HUF / lap

CD lemez 580 HUF / lemez

DVD lemez 580 HUF / lemez

egyéb adathordozo adathordozd kdzvetlen 6nkéltsége

kézbesitési dij

a hivatalos iratokra vonatkoz6 belfoldi postai szolgéltatis
dija

adatigénylés teljesitésével
osszefliggd munkaerd-raforditas
koltségeként

4400 HUF / munkadra? 2

1 Abban a mértékben vehet§ figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditas

id6tartama meghaladja a 4 munkadrat.

2 A munkaerg-raforditas id6tartamat a kerekités szabalyainak megfelel§en egész 6rara kell kerekiteni.
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3. szamu melléklet

Az Infotv. szerinti kozzétételi lista weboldalon torténd megjelenitése

www.kiralyikastely.hu

Féoldal — Meniisor
- Kozérdek( adatok (2011. CXIL. tv. és 2009. CXXIL. tv. szerint)

Szervezeti, személyzeti adatok

Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Gazdalkodasi adatok

Egyedi adatigénylés (Szdveg: ,Egyedileg irdsban a 2100 Gdddéll6, Grassalkovich-kastély, 5852 hrsz.
cimre, elektronikusan a titkarsag @kiralyikastely.hu cimre eljuttatott levelével igényelhet adatot,

szdbeli adatigénylését székhelyiinkdn teheti meg.”)

dd

A honlapon megjelenitendd kozzétételi lista az Infotv. elGirdsai szerint

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Meglrzés
A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és A valtozasokat Az el6z6 allapot

levélcime), tevékenységi kore,
képviselGjének neve, a kozfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke

k telefaxszama, elektronikus levélcime, kovet6en azonnal torlendd
honlapja, iigyfélszolgdlatdnak elérhetdségei
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti
9 felépitése szervezeti egységek A valtozasokat Az el6z6 allapot
" | megjelolésével, az egyes szervezeti kovetfen azonnal torlendd
egységek feladatai
A kozfeladatot ellaté szerv vezetbinek és az
3 |esyes szervezeti egységek vezetdinek neve, A véltozasokat Az eldz6 allapot
" | beosztasa, elérhetdsége (telefon- és kovetfen azonnal torlendd
telefaxszdma, elektronikus levélcime)
A szervezeten beliil illetékes
tgyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége A valtozasokat Az el6z6 allapot
4- ’ r . v 7 . ”
(telefon- és telefaxszama, elektronikus koévetGen azonnal torlendd
levélcime) és az ligyfélfogaddsi rend
tiileti szerv esetén a testiilet létszama, . , s
Tes ; o . A véaltozasokat Az eldz6 allapot
5. | 0sszetétele, tagjainak neve, beosztasa, A : s
. o kévetden azonnal torlendd
elérhetfsége
A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa,
fel’ugyelete vagy e]len”or?eie al}att allg, vagy A viltozssokat Az el6z6 {:lllapot 1 évig
6. |alarendeltségében miikodd mas s g archivumban
) s . kovetden azonnal L,
kozfeladatot ellato szervek megnevezése, tartasaval
és 1. pontban meghatarozott adatai
A kozfeladatot ellatéd szerv tébbségi
tulajdondban allg, illetve részvételével
mitkod6 gazdalkodd szervezet neve, L 5
< . g s o T Az el6z6 allapot 1 évig
székhelye, elérhetGsége (postai cime, A valtozasokat ,
7 " ; . . archivumban
telefon- és telefaxszama, elektronikus kovetden azonnal -
tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,

A valtozasokat

Informédcidszabadsdg-szabédlyzat

Az el6z6 allapot 1 évig

8. | elérhetbsége (postai cime, telefon- és . archivumban
s : o1 . kévetben azonnal o,
telefaxszama, elektronikus levélcime), tartasaval
alapito okirata, kezeld szervének tagjai
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
Oltsé ési szervet alapito jogszabal . 5 6z6 4 Svi
kolts.;eguvgtem. sze pitd ’g’ zabd y AnEiterispic Az el6z6 ?llapot 1 évig
9. | megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, . og archivumban
o . . A kévetSen azonnal L,
a koltségvetési szerv alapito okirata, tartasaval
vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
miikodési engedélye
A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott , . 6z6 a &vi
erv dltal alap A véltozasokat Az el6z6 ?llapot 1 évig
10. | lapok neve, a szerkesztség és kiad6 neve oo archivumban
e . - : kévetfen azonnal A
és cime, valamint a f6szerkesztd neve tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hat6sagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara Lol -
: iy . . Az el6z6 allapot 1 évig
jogosult szervnek, ennek hianyaban a A valtozasokat ;
11,5 o B i archivumban
kozfeladatot ellatd szerv felett kévetden azonnal . .
i = e . tartasaval
térvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai
I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvetd s BB lknoe 1A%
jogszabdlyok, kozjogi szervezetszabalyozo A valtozasokat aliapot & evig
1. o . . . .o archivumban
eszkozok, valamint a szervezeti és kovetden azonnal 1
i 2 . tartasaval
miikédési szabalyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szdvege
Az orszagos illetékességli szervek, valamint
a févarosi és megyei kormanyhivatal . , o o ox
. megy "4 A valtozasokat Az el6z6 allapot
2. | esetében a kozfeladatot ellatd szerv e .. -
- ; Bl o kovetSen azonnal torlendd
feladatarol, tevékenységérol szolo
tajékoztaté magyar és angol nyelven
A helyi 6nkormadnyzat énként vallalt s Rt ?“apOt Leug
3. Negyedévente archivumban

feladatai

tartasaval
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Allamigazgatasi, dnkormdanyzati, és egyéb
hatésagi tigyekben tligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezé szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozdasa, alapvet§ eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité irat
benytjtasanak médja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatérideje (elintézési, fellebbezési
hatérid§), az tigyek intézését segitd
utmutatdk, az igymenetre vonatkozé
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
let6lthetd formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsolédo jogszabdlyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokral
és az tuigyfelet terhel6 kotelezettségekrol

A valtozasokat
kovetfen azonnal

Informéacidszabadsadpg-szabalyzat

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nytjtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje,
a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények

A véltozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel
esetén a kitdltendd kérdéiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellaté szerv
altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat
kovet6en azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az dllampolgari kdzrem{ikodés
(véleményezés) mddja, eljarasi szabdlyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének
jegyzOkdnyvei, illetve dsszefoglaléi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat
kovetfen azonnal

o r

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartdsaval
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A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolddé
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat

Toérvény eltérd
rendelkezése

Informdcioszabadsdg-szabdalyzat

Az el6z6 allapot 1 évig

9. W i s e hidnyaban a archivumban
épviselG-testiiletének nyilvanos iilésére e g o oy
b - i i " benyujtas idépontjat tartasaval
enyujtott elterjesztések a benyjtas et
o i kdvetben azonnal
id6épontjatol
A kozfeladatot ellété szerv 4ltal kozzétett hichs RlTIerE B
10.|., . " . Folyamatosan archivumban
hirdetmények, kdzlemények e
tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt Az el6z6 allapot 1 évig
11. | palyazatok szakmai leirasa, azok Folyamatosan archivumban
eredményei és indokoldsuk tartasaval
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett vnzsgalatrf)l el G o
; ; jelentés Az el8z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos . - .
12t i .. megismerését archivumban
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos i i
mppdliapfiieal kévetben tartasaval
haladéktalanul
A kozérdek( adatok megismerésére
iranyul6 igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve, : Az el6z6 allapot
13.| clérhetsége, s ahol kijelolésre kerill, az Negyedevente torlends
adatvédelmi felelGs, vagy az informdciés
jogokkal foglalkozd személy neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére v w2 .
o : . Az eldz6 allapot 1 évig
14 vonatkozo, jogszabalyon alapuld Negvedévente hi b
" | statisztikai adatgy(ijtés eredményei, id6beli gy <rELIvimBban
: | tartasaval
valtozasuk
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos Az eléz6 allapot 1 évig
15. | kotelezo statisztikai adatszolgaltatas adott Negyedévente archivumban
szervre vonatkozo adatai tartasaval
Azon kozérdekii adatok hasznositiasara Az 81828 Allanst 1 &vi
iranyulé szerzddések listaja, amelyekben a . 2 ©10z0 alapot L Cvig
16. |, .. " ¥ o Negyedévente archivumban
kézfeladatot ellato szerv az egyik szerz6dé o
fa] tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében Az tidd Abanat v
16v6 kozérdekd adatok felhasznalaséra, A valtozasokat elozo atiapot ~ evig
17. yora P . i archivumban
hasznositasara vonatkoz6 altalanos kévetben azonnal tartAga]
szerzddési feltételek artasava
A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo A valtozésokat Az el6z6 allapot
kiilonos és egyedi kozzétételi lista kovetden azonnal torlendd
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében
levd, a kozadatok djrahasznositasarol szolé A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
19. | térvény szerint (ijrahasznositas céljara kovetd 15 napon archivumban
elérhetd kézadatok listdja, valamint azok beliil tartasaval
rendelkezésre all6 formatuma
a 19. sor szerinti kozadatok i ;
i P § A valtozasokat v x
Ujrahasznositasara vonatkozo altalanos . Az el6z6 allapot
20. P , . kévets 15 napon = -
szerzddési feltételek elektronikusan g torlendd
e beliil
szerkeszthetd valtozata
A 19. sor szerinti kézadatok : ;
. R L e A valtozasokat s
21 Ujrahasznositas céljabol térténd Kévetd 15 napon Az el6z6 allapot
" | rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak beliil P torlendd

altaldnos jegyzéke




22,

A kozadatok djrahasznositasarol szolo
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Informécidszabadsadg-szabdlyzat

v g

Az el6z6 allapot
torlendd

23.

A kozfeladatot ellato szerv dltal megkotott,
a kozadatok Gjrahasznositasarél szolé
torvény szerint kétott kizarélagos jogot
biztosité megallapodasok szerz6dé feleinek
megjeldlése, a kizardlagossag
idétartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb 1ényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozasokat
kévetd 15 napon
beliil

. i

Az el6z6 allapot
torlendd

IIl. Gazdalkodasi adatok

A kozfeladatot ellatd szerv éves
kéltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszdmoldbja vagy éves koltségvetés
beszamoléja

A valtozasokat
kovetSen azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél
foglalkoztatottak létszdmara és személyi
juttatdsaira vonatkoz6 osszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabdlyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv dltal nytjtott, az
allamhaztartasrol sz6l6 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tdmogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tdmogatdasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozd adatok, kivéve, ha a kozzététel
el6tt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

A déntés
meghozatalat kdvetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig




)

7.

| oldal

Az dllamhaztartas pénzeszkozei
felhasznaldsaval, az allamhaztartashoz
tartozo vagyonnal torténd gazdalkodéssal
dsszefiiggd, otmillio forintot elérs vagy azt
meghaladé értékd arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgéltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra,
vagyon vagy vagyoni értékd jog ataddsara,
valamint koncessziéba adasra vonatkozé
szerzddések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzddést kotd felek neve, a szerzfdés
értéke, hatarozott idore kotott szerz6dés
esetében annak id&tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil dsszefliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével. A szerz6dés értéke alatt a
szerzddés targyaért kikotott - dltalanos
forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv
szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget
kell figyelembe venni. Az id6szakonként
visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerz6déseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatas
egy évre szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz0dd féllel kétott azonos
targyn szerzddések értékét egybe kell
szamitani

A déntés
meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

Informédcidszabadsdg-szabdalyzat

A kozzétételt kovets 5
évig

A koncessziorol sz6l6 térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrél
készitett emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabdlyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és
sporttevékenységet segitl szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot meghaladé
kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Az Eurépai Unié tAmogatasaval
megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokra
vonatkozd szerzddések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Kézbeszerzési informaciok (éves teryv,
Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a
megkotott szerzédésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
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