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1. BEVEZETO RENDELKEZESEK
1.1. A Szabalyzatban hasznall roviditések:

GDPR: az Lurdpai Parlament és a Tandes (IEU) 2016°679 rendelete (2016. dprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyves adatok kezelése tekintetében 16rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol. valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kivil helvezésérd] (altalanos adatvédelmi
rendelet)

Inforv,: 2011. évi CXIL térvény az informacios dnrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol
Tdrsasdag vagy Adatkezelé: Godalloi Kirdlvi Kastély Kdzhasznd Nonprofit K.

NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag

Szabdlyzat: jelen, kihirdetett Adatvédelmi €s adatbizionsagi szabélyzat

1.2. Bar a GDPR az Adatkezelé szamara kifejezetten adatvédelmi szabalyzatalkotasi kotelezettséget
nem ir elé, am a GDPR 24. cikk (2) bekezdése és (78) preambulumbekezdése, valamint a NAIH
NAIH/2018/1212/°27K  és NAIN/2018/1594/2/K Ugyszami  adatvédelmi reformmal kapesolatos
allasfoglalasai alapjan az Adatkezel6 ugy dontott, hogy a belsé adatkezelési folyamatainak
nyilvéntartasa €s az érinteftek jogainak biztositdsa céljabol jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatirozza meg az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyait.

1.3. A Szabélyzat rendelkezéseit az Adatkezelé (6bbi szabélyzatanak eléirdsaival 6sszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondéas all fent e
Szabélyzat €s barmely mas, jelen Szabalyzat hatdlybalépése el6tt hatalyba lépett szabélyzat, utasitas
~ eloirasai kozott, ugy abban az esetben e Szabalyzat rendelkezései az irdnyadoak.

1.4. Amennyiben ellentmondas all fent e Szabdlyzat és barmely mas, jelen Szabélyzat hatalybalépése
utdn hatdlyba 1ép6 szabélyzat vagy utasitas el6irdsai kozott, Ggy csak abban az esetben nem e
Szabélyzat rendelkezései az iranyaddak, ha a késébb hatdlyba 1épé szabélyzat vagy utasitds arrdl
kifejezetten rendelkezik.

2. FOGALMAK

A Szabalyzatban haszndlt fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikkében meghatarozott értelmezé
fogalommagyardzatokkal, figyelemmel az Infotv. 2. § (2) bekezdésében foglaltakra.

- Erintett: azonositott vagy azonosithatd természetes személy (GDPR 4. cikk 1. pont).

- Személyes adat: azonosilott vagy azonosithaté természetes személyre (_érintett”) vonatkozd
barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett médon.
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kilonosen valamely azonosito, példaul név. szam. helymeghatarozo adat. online azonosito agy a
természetes személy testi, fiziologial. genetikai, szellemi. gazdasagi, kulturdlis vapy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithaté (GDPR 4. cikk 1. pont).:
Személyes adat kiilonleges kategéridi: a faji vagy etnikai szarmazasra. politikai véleményre.
vallasi vagy vilagnezeti meggy6z8désre vagy szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok.
valamint a természetes személvek egyedi azonositasat ¢élzo genetikai és biometrikus adatok. az
cgeszsépligyt adatok ¢és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyulisagara
vonatkoza személyes adatok (GDPR 9. cikk (1) bekezdés).
Kiilonleges adat: a személves adatok kilonleges kategoriaiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikal szarmazdsra. politikai véleményre. vallasi vagy vildgnézeti meggvézidésre vagy
szakszervezeli tagsagra utald személyes adatok. valamint a genetikai adatok. a (ermészetes
személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok. az egészségiligyi adatok és a természetes
személyek szexualis ¢letére vagy szexualis irdnyultsdgara vonatkozo személyes adatok (Infoty, 3.
§. 3. pont).;
Biiniigyi személyes adat: a buntetSeljaras sordn vagy azt megelézéen a biincselekménnyel vagy
a blintetGeljarassal Osszeftggésben, a buntetéeljaras lefolytatasara, illetve a blineselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovdbba a bintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett. az
¢rintettel kapesolatba hozhato, valamint a biintetett elééletre vonatkozo személyes adat (Infotv. 3.
§. 4. pont).

Az érintett hozzajdruldsa: az érintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfeleléd 1ajékoztatason
alapulé és egyértelmi Kinyilvanitasa. amellyel az érintett nyilatkozal vagy a megerdsitést
{¢lreérthetetleniil kifejezo eselekedet ttjan jelzi. hogy beleegyezését adja az 81 érinté szemeélyes
adatok kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11. pont).:

Erintett jogai, a Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok:

~ tajékoztatas joga.

~ hozzaférési jog,

~ helyesbitéshez vald jog,

# (6rléshez valo jog.

~ adatkezelés korlatozhatdsagahoz valo jog.

» adathordozhatésaghoz valo jog,

~ tiltakozdshoz valo jog.:

Tiltakozds: az érintett jogosult ara, hogy sajat helyzetével kapesolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen, ideérive az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is (GDPR 21. cikk (1)
bekezdés).:

Adatkezel6: az a természeles vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, lgyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit dnélldan vagy masokkal
egyltt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagillami jog
hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozé kiilénés szempontokat
az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja (GDPR 4. cikk 7. pont).;

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miveletek dsszessége, igy a gyiijtés, rogzités, rendszerezés.
tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvéltoztatas, lekérdezés, betekintés. felhasznalas, kézlés.
tovabbitds, terjesztés vagy egy€b maodon torténd hozzaférhetdvé tétel Gtjan, dsszehangolas vagy
Osszekapesolas. korlatozés, torlés, illetve megsemmisités (GDPR 4. cikk 2. pont).:
Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamaéra 16rénd hozzaférhetévé tétele

(Infotv. 3. § 11. pont).
Nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szdmdra (Orténé hozzaférhetévé tétele (Infotv, 3. § 12,

pont).;
Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon. hogy a helyredllitdsa t8bbé nem

Iehetséges (Infotv. 3. § 13. pont).:

Adatkezelés korlatozasiahoz valo jog:
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korldtozza az adatkezelést, ha az alabbiak

valamelyike teljestl:
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a)

b)

¢)

d)

az drintett vitaga a személves adatok pontossagal, ez esetben a korlatozdas arra az iddtartamra
vonatkozik. amely lehetdve teszi. hogy az adatkezeld ellendrizze a személves adatok pontossdgat:
az adatkezelés jogellenes. ¢és az érintett ellenzi az adatok t6rlését. és ehelyett kéri azok
felhasznalasdnak korlatozasat:

az adatkezelonek mdr nines sziksége a szemeélyes adatokra adatkezelés céljiabdl. de az érintett
igényli azokat jogi igények eldterjesziéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez: vagy

az érintett a 21, cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen: ez esetben a korlatozas
arra az idStartamra vonatkozik. amig megéllapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai
elsdbbséget ¢lveznek-e az érintelt jogos indokaival szemben. [GDPR 18, cikk. (1) bekezdés).
Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovabeli kezelésiik korlalozasa
¢éljabol (GDPR 4. cikk 3. pont).;

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése (Infotv. 3.
§ 16. pont).:

Adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miveletek dsszessége (Infotv. 3. § 17, pont).;

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy. kozhatalmi szerv, Ggynokscg vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel (GDPR 4. cikk 8. pont).:
Adatiallomany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok Osszessége (Infotv. 3. § 21, pont).;
Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ggyndkség vagy barmely
cgyeb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozoval vagy azokkal
a személyekkel. akik az adatkezel§ vagy adatfeldolgozd kézvetlen irdnyitasa alalt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak (GDPR 4. cikk 10. pont).

EGT-allam: az Luropar Umo tagdllama ¢s az Lurdpai  Gazdasagi  Térségrdl  sz0l0
megdllapodasban részes mas allam, tovabbé az az allam, amelynek allampolgéra az Eurdpai Unio
és tagallamai. valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szolo megallapoddsban nem részes dllam
kozott  1étrejott  nemzetkOzi  szerz0dés alapjan az Eurdpal Gazdasagi Térségrdl szdlo
megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez (Infotv. 3. § 23. pont).;
Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam (Infotv. 3. § 24. pont).;
Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése. amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesziésél, megvaltoztalasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi (GDPR 4. cikk
12. pont).;

Alnevesités: a személyes adatok olyan modon t16riéné kezelése, amelynek kivetkeziében tovabbi
informéciok felhaszndlasa nélkil (0bbé méar nem éllapithatd meg. hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilén
taroljak, €s technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithald természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni (GDPR 4.
cikk 5. pont).; ° '

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlentil attél, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalimi szervek. amelyek egy egyedi vizsgélat keretében az unids vagy a tagallami
joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz. nem mindsiilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelelen az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak (GDPR 4. cikk 9. pont).;
Egészségiigyi adat: egy termeszetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozo személyes adat, ideérive a természetes személy szdmdra nyujtott egészségiigyi
szolgéltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informacidt hordoz a természetes személy
egészségi dllapotardl (GDPR 4. cikk 15. pont).:

A személyes adatok harmadik orsziagokba vagy nemzetkozi szervezetek részére torténé
tovdbbitasa: 1) adattovabbitas megfelel6ségi hatarozat alapjan, 2) adattovabbitas megfeleld
garanciak alapjan, 3) megfelel6ségi hatdrozat, illetve megfelel garancidk hianyaban, a GDPR
altal biztositott™ az eltérés lehetdsége killonds helyzetekben alapjan torténhet (GDPR 44-50.
cikk).:
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- Nyilvantartdsi rendszer: a személyves adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy

funkcionalis. vagy foldrajzi szempontok  szerint tagolt dllomanya. amely meghatarozou
ismérvek alapjan hozzaférheto (GDPR 4. ¢ikk 6. pont).:
Profilalkotas: szemclyes adatok automatizalt kezelésénck barmely olvan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személves
Jellemzok értékelésére. kilondsen a munkahelyi teljesitményhez. gazdasagi helyzethez, epdészsépi
allapothoz.  személyes  preferencidkhoz,  érdeklodéshez.  megbizhatdsaghoz,  viselkedéshey.
tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapesolodo jellemzok clemzésére vagy elérejelzésére
hasznaljak (GDPR 4. cikk 4. pont).: '

- Villalkozas: gazdasagi tevékenységet folylatd természetes vagy Jogi személy, figgetlenii a j ogi
formajatdl. ideérive a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytato személyegyesité tarsasagokat
és egyesiileteket is (GDPR 4. cikk 18. pont).;

- Villalkozdscsoport: az ellendrz6 véllalkozas és az dlhala ellenérzétt vallalkozasok (GDPR 4.
cikk 19. pont).

Feliigyeleti Hatésdg: cgy tagallam dltal a GDPR 51. cikkének megfeleléen létrehozott fuggetlen
kézhatalmi szerv (GDPR 4. cikk 21. pont).:

(Az Infotv. 38. § (2a) bekezdése alapjan a GDPR-ban a feliigyeleti hatdsag részére megallapitot
feladat- ¢s hataskérdket Magyarorszag joghatdsaga ald tartozd jogalanyok tekintetében a GDPR-
ban, valamint az Infotv-ben meghatarozottak szerint a NAIH gyakorolja.)

- Erintett feliigyeleti Hatésag: az a feliigyeleti hatdsag, amelyet a személyes adatok kezelése a
kdvetkezo okok valamelyike alapjan érint:

a) az adatkezel vagy az adatfeldolgozd az emlitett feliigyeleti hatosag teriiletén rendelkezik
tevékenységi hellyel.

b) az adatkezeles jelent6s mértékben érinti vagy valoszinGsithetden jelentés mértékben érinti
a feliigyeleti hatosag tagéllamaban lakohellyel rendelkezé érintetteket, vagy

¢) panaszt nyujtotiak be az emlitett feliigyeleti hatdsdghoz (GDPR 4. cikk 22. pont).:

- Személyes adatok hatarokon dtnyviilé adatkezelése:

a) személyes adatoknak az Unidban megvaldsulé olyan kezelése, amelyre az egynél (b
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld vagy adatfeldolgozo tabb
tagallamban talélhato tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel osszefligpésben
kertil sor: vagy

b) személyes adatoknak az Unidban megvalosulé olyan kezelése, amelyre az adatkezel
vagy az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
osszefliggésben kerill sor tigy, hogy egyné] t6bb tagallamban jelentds mértékben érint
vagy valészindsithetGen jelentGs mértékben érint érintetteket (GDPR 4. cikk 23. pont).;

- Az informiciés tdrsadalommal Osszefiiggd szolgdltatds: az (EU) 2015/1535 europai
parlamenti €s tandcsi iranyelv 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas
(GDPR 4. cikk 25. pont).

- Nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatdlya ald tartozé szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy 16bb orszag kozotti megallapodas
hozott létre vagy amely ilyen megéllapodas alapjan jott Iétre (GDPR 4, cikk 26. pont).

Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabalyok (jelen Szabélyzat megalkotasakor a
GDPR ¢s az Infotv.) fogalommagyardzatai eltémek jelen Szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a
jogszabalyok altal meghatérozott fogalmak az irdnyadék.

3. AZ ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK KIJELOLESE

A GDPR az Eur6pai Parlament és a Tanacs rendelete. amely igy teljes egészében kételezd és
kozvetlentl alkalmazandé az Eurdpai Unié valamennyi tagallamban, igy Magyarorszagon is.

Magyarorszag Alaptorvényének E) cikke Kimondja, hogy az Furdpai Unié joga megallapithat

ltalanosan kotelezd magatartasi szabélyt, igy a Szabalyzat megalkotdsa ¢és alkalmazasa soran a
szabalyok elsodlegesen a GDPR-boI fakadnak.
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Abban az esetben, ha a GDPR szabidlyvamak megfeleld modon magyar jogszabdly  elsésorban az
Infotv., de specidlis adatkezelések esetében dgazati jogszabalyok  részletszabdlyokat alkot meg.
akkor az Adatkezeld ezekel a szabdlyokat is alkalimazza.

Abban az esethen. amennyiben az adatkezelés nem esik a GDPR hatalya ald, gy az Infotv, szabalyait
alkalmazza az Adatkezeld.

4. A SZABALYZAT CELJA ES HATALY A

Az Adatkezelo a Szabalvzat megalkotasaval €s elérhetdve tételével biztosija a GDPR 1L {gjezetében
meghatarozott érintetti  jogokat azzal, hogy meghatarozza az adatvédelmi elvek gyakorlati
megvalosulasal ¢s az  Adatkezeld  dltal  folytatott adatvédelmi folyamatokat. A Szabalyzat
meghatarozza az Adatkezeld altal kezelt. illetve az dltala megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozou
személyes adatokat. azok forrdsat. az adatkerzelés céljat, jogalapjdt, iddtartamat, az adatkezelésbe
esetlegesen bevont adatfeldolgozd nevél, cimét ¢és az adatkezeléssel Osszefligpd tevékenységét.
tovabba - az érintett személyes adatainak tovdbbitasa esetén - az adattovabbitds jogalapjat &

cimzetyjét.

A Szabalyzat tovabbi célja. hogy egységes szerkezetbe foglalja az Adatkezelénél az adatkezelésben
részivevo dolgozok szamara az Adatkezelé minden adatkezelési folyamatat.

A Szabalyzattal az Adatkezeld biztositani kivanja a nyilvantartdsok mikoédésének térvényes rendjét.
az adatvédelem alkotmdnyos elveinek. az adatbiztonsdg kovetelményeinek érvénvestilésél, meg
kivanja akadalyozni az adatokhoz vald jogosulatlan hozzatérést, azok jogosulatlan megvaltoztatasat,
illetve nyilvdnossagra hozatalat.

A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed minden olyan személyre, aki az Adatkezeldvel fennalld, igy
killénosen munka, adatfeldolgozol jogviszonya alapjén (tovabbiakban: az Adatkezeld munkatarsa)
személyes adatokhoz hozzafér, vagy azok birtokaba jut.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezel6nél megvalosuld minden folyamatra, melynek soran
a GDPR 4, cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése toriénik.

A jelen Szabalyzat idébeli hatalya annak kihirdetésétél visszavonasaig tart. Jelen Szabélyzat hatalyba
1épésével egyidejlleg a 2018, majus 25. napjatdl hatélyos Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyat veszti.

5. AZ ADATKEZELES ELVEI
5.1. Az Adatkezeld az adatkezelés sordn az aldbbi alapelvek alapjan szervezi folyamatait:

5.1.1. jogszeriiség, tisztességes eljards és atlathatésag elve [GDPR 5. cikk (1) bekezdés a) pont]: Az
Adatkezelé személyes adatot csak jogszerlien és tiszlességesen kezel, az adatkezelést az érintett
szamara atlathatd maodon, tdbbek kozott jelen Szabalyzat t6rzsszovegeébdl és egyes relevans
adatkezelési tevékenységre készitett adatkezelési tajékoztatd nyilvanossagra hozatalaval véezi.

5.1.2. célhoz korotiség elve [GDPR 5. cikk (1) bekezdés b) pontf: Az Adatkezel6 minden esetben, ha
személyes adatot kezel, az adat felvétele eldit meghatdrozza a személyes adat kezelésének céljat,
amely igy elére meghatarozott, egyérielmil €s jogszeri. Személyes adatot az Adatkezeld az elére
meghatéarozott céllal dssze nem egyeztethetdé moédon nem kezel. Amennyiben teljesiilt az adatkezelés
célia és jogszabaly nem irja elé kotelez6en az adal tovabbi kezelését, igy a személyes adatot az
Adatkezeld torli.
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5.1.3. adattakarékossdg elve [GDPR 5. cikk (1) bekezdés ¢) pont): Az Adatkezeld az adatkezelés
soran esak olyan személyes adatot kezel. amely a cél eléréséhez megfeleld és relevins. az Adatkezeld
az adatkezelést esak a cél eléréséhez sziikséges minimum adatmennyiségre korlatozza.

3.1.4. pontossag elve [GDPR 5. cikk (1) bekezdés d) pont]: Az Adatkezeld torekszik ra. hogy az allala
kezelt személyes adatok pontosak és naprakészek legvenck ¢és a Jelen Szabalyzatban foglalt moédon
torekszik ra. hogy a pontatlan személves adatokat haladéktalanul Wrdlje vagy  az érintett kérehmére
vagy ludomisira jutdsa esetén sajat hataskérben  helyesbitse.

5.1.5. korldtozott tarolhatésig elve [GDPR 5. cikk (1) bekezdés e pontf: Az Adatkezeld személyes
adatot csak ugy tarol, hogy a személyes adat érintettie csak az adatkezelés céljanak eléréséig
azonosithatd az adatkezelés sordn. a személyes adatok ennél hosszabb ideig 1611én¢ tarolasat csak
Jogszabaly kdtelezd eldirasa alapjan végzi az Adatkezeld.

5.1.6. integritas és bizalmassdg elve [GDPR 5. cikk (1) bekezdés f) pont]: Az Adatkezelé az
adatkezelési folyamatait Ggy tervezi és hajtja végre, hogy megfeleld technikai és szervesdsi
intézkedések alkalmazdsaval biziositja a személyes adatok megtelelé biztonsagat. igy kiilongsen az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesziésével. megsemmisitésével vagy
karosodasaval szemben védelmet.

517 elszamoltathatosag elve [GDPR 5. cikk (2) bekezdés]: Az Adatkezelé az adatkezelés
folyamatait gy tervezi és hajtja végre. hogy az adatkezelés barmely pillanataban képes legyen a jelen
ponthan foglalt elveknek vald megfelelést igazolni.

6. AZADATKEZELESEK SZABALYAJ

6.1. Alapvetések
6.1.1. Az Adatkezel6 kizarolag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelésl.

6.1.2. Az Adatkezeld személyes adatot csak és kizarolag a GDPR 6. cikkében foglalt jogalapokkal.
szemelyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozo személyes adatot csak és kizarélag a GDDPR 9. cikk
(2) bekezdésében rogzitetl feltétel fennallasa mellett kezel,

6.1.3. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsdg vagy kotelezettség keletkezhet az
Adatkezeld, az érintett vagy harmadik fé! oldalan is.

6.1.4. Az Adatkezelé kezelésében lév6 személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megérzi
személyes adat mindségél, amig beldle az érintett azonositott vagy azonosithato. Az Adatkezels akkor
tekint egy adatot személyes adatnak, amennyiben rendelkezik azzal a technikai feltétellel. amely
segitségével képes az adathol azonositani az érintettel.

6.1.5. Az Adatkezel¢ csak ugy folytat adatkezelést, hogy az minden szakaszaban megfelel az
adatkezelési célnak.

6.1.6. Az Adatkezelo jelen Szabilyzal vagy a konkrét adatkezelési tdjékoztatd nyilvénossagra
hozatalaval minden esetben kézli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés Jogalapjat. valamint
az adatkezeleéssel kapesolatos. a GDPR 13-14. cikkében meghatérozott tényeket.

6.1.7. Az Adatkezeld munkaszervezési. fizikai. informatikai és jogosultsdgkezelési eszkozdkkel
gondoskodik arr6l, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessck meg.

6.1.8. Az Adatkezeld munkatarsai ¢és az adatkezelésben részivevd, annak valamely miiveleté végzo

szervezetek munkatdrsai ¢s megbizottjai (alvéllalkozéi) kételesek az adatkezelés soran megismert
személyes adatokat titokként megdérizni.
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6.2. A személves adatokkal kapcesolatos titoktartasi szabdlyok

6.2.1. A személyes adatok cgvetlen része vagy (6redéke sem tehetd kdézzeé, nem bocesathato
rendelkezésre vagy nem tarhato fel semmilven médon harmadik személy eldit., kivéve, ha a személyes
adat kozérdekbol nyilvanos adatként torénd nyilvanossagra hozatalat jogszabaly irja ¢lo,

6.2.2. Az Adatkezeld munkatarsai kételesek megtenni azokat az intézkedéseket. amelyvek kizarjak,
hogy a szdban elhangzotl, papiralapon vagy elekironikus formatumban répzitett személyes adatot
barmely harmadik személy jogosulatlanul megismerje.

6.2.3. Személves adatrol papiralapa vagy elektronikus masolat csak abban az esetben készithetd, ha azt
az adatkezelés folyamata sziikségessé teszi vagy jogszabaly eldirja.

6.2.4. Ha az Adatkezeld valamely munkatarsa a Szabalyzatot megszegi, az Adatkezeld ¢és kdzte 16va
jogviszony jellegétdl fligeden feleldsséggel tartozik.

6.2.5. Ha a Szabalyzatot az Adatkezelével munkaviszonyban allod személy szegi meg és ezzel kan
okoz. Ggy a munkaviszony clldtdsra vonatkozo dltalinos (a mindenkori munka térvénykonyveérol
52016, a Szabalyzatl kiadasakor a munka torvénykonyverdl szolo 2012, évi L (6rvény) vagy specialis
jogszabaly munkaviszonybdl szarmazo kdtelezettségének megszegésével okozott kdrra vonatkozo
szabalyok szerint felel.

6.2.6. Ha a Szabalyzatot az Adatkezelovel egyéb jogviszonyban all6 személy szegi meg és ezzel kart
okoz, gy a mindenkori Polgari tdrvénykonyyv (a Szabalyzat kiadasakor a Polgari Torvénykényvrol
57016 2012, évi V. (8rvény) karokozdsért valo feleldsségre vonatkozd szabalyok szerint felel.

6.2.7. A személves adatokkal kapesolatos titoktartast nyilatkozat a Szabélyzat 1. sz. melléklete.

7. AZ ADATKEZELES LEHETSEGES JOGALAPJAI

7.1. Altaldnos szabalyok

7.1.1. Az adatkezelés jogalapjat az Adatkezelé minden adatkezelési folyamatnal meghatarozza. Az

adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) bekezdése hatdrozhat meg, a kiilonleges adatok
kezelésének tilalma aldli feloldas feltételeit a GDPR 9. cikk (2) bekezdése hatarozza meg.

7.1.2. Az Adatkezelé az adatkezelési rendszerél ugy alakitja ki, hogy minden személyes adatra
vonatkozdan bizonyitani tudja. hogy mikor, milyen formaban tdrtént a személyes adat felvétele és

milyen tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

7.1.3. A személyes adatok kiilonleges kategdridiba tartozo személyes adatot fGszabaly szerint az
Adatkezelé nem kezel, kivéve abban az esetben, amennyiben bizonyitani tudja a 7.3. pontban foglalt
valamely korilmény fennallasat.

7.2. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok kezelése esetében

7.2.1. Az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy (6bb konkrét célbdl térténd
kezeléséhez.
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7.2.20 Az adatkezeles olyan szerzddés teljesitéséher sziikséges. amelyben az érintett az cyik 161,
vagy az a szerz0dés megkdtését megeldzéen az érintett kérésére 6réné 1épések megtételéhey

sziiksdges.,

=~
=

3. Az adatkezelés az Adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

7.2.4. Az adatkezelés az érintett vagy cgy masik természetes személy letfontossagn érdekeinck’

védelme miatt sziikséges.

ro

7.2.5. Az adatkezelés kézérdekii vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzetl
feladat végrehajtasahor szlikséges.

7.2.6. Az adatkezelés az Adatkezeld vagy cgy harmadik fé] jogos érdekeinek érvénvesitéséhez

szikséges,

7.2.7. Az Adatkezelo a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontban nevesitett. az Adatkezelére ruhazott
kozérdekli vagy kovhatalmi Jogositvany gyakorldsinak keretében végzeu feladat végrehajtaséhor
Kapcsolddoan ¢ jogalappal végez adatkezelést figyelemmel arra. hogy az Adatkezeld altal végzetl
tevckenységek  hulturdlis szolgdltaids. kulturdlis Grikség helvi védelme, a helvi kézmivelddisi
revekenység  tamogatdsa, o kulturdlis - Oréksée védelme,  torténelmi - emickhelyek  védelme oy
hozzaférhetoveé tétele - a Szabdlyzat 7.2.5. pontjaban meghatarozotl kézérdeki vagy Lézhatalmi
jogositvany gyakorldsanak mindsiilnek.

7.3. Korilmények, feltételek, amelyek esetén az Adatkezeld személyes adatok kiilonleges
kategoridiba tartozé adatokat kezelhet

7.3.1. Az drintett kifejezett hozzdjarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy 10bb konkrét
c€Ibol 10rténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy a hatalyos magyar jog Ggy rendelkezik. hogy a
tilalom az érintett hozzajaruldsaval sem oldhatd fel.

7.3.2. Az adatkezelés az Adatkezelének vagy az drintettnek a foglalkoztatast. valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabdlyozd jogi el6irasokbol fakado kotelezettségel teljesitése &y
konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit veds
megfeleld garanciakrol is rendelkezd unios vagy hatalyos magyar jog lehetévé teszi.

7.3.3. Az adatkezelés az érintett vagy més természetes személy Iétfontossagh érdekeinek védelméhez
szilkséges, ha az érintell fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni.

73.4. Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintelt kifejezetten
nyilvanossagra hozott.

7.3.5. Az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

7.3.6. Az adatkezelé€s jelentGs kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy a hatlyos magyar jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valg jog
lényeges tartalmat, ¢és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir eld.

7.3.7. Az adatkezelés megeldz6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol. a
munkavallald munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis felallitasa. egészségligyi vagy
szocidlis ellatas vagy kezelés nyujtasa. illetve egészségligyi vagy szocidlis rendszerek és
szolgdltatasok iranyitasa ¢érdekcben szilkséges. unios vagy hatdlyos magyar jog alapjan vagy

" Létfontossagu érdek példaul. de nem kizdrolagosan: jarvany, kataszirofa, szitkséghelvzet.
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cudszsCelipyi szakemberrel kiton szerzodés  érielmében, amennyiben az adatok kezelése olvan
szakember altal vagy olvan szakember Jeleldssége mellett torténik. aki szakmai titoktartdsi
kotelezettség hatdlva alan all.

7.3.8. Az adatkezelés a népegaészscgligy terliletét ¢rinté kdzeérdekbol sziikséges.

7.3.9. Az adatkezelés kozérdekl archivilas, tudoményos és 16riénelmi kutatdsi vagy statisztikai célbhol
sziikséges olyvan unids vagy hatdlvos magyar jog alapjan. amely ardnvos az elémi kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo jog lényeges tartalmat. és az érintett alapveto
jogainak &s ¢rdekeinek biztositdsara megfeleld €s konkrét intézkedéseket ir el6.

7.4. Hozzéjarulas, mint jogalapra vonatkoz6 kiilonleges szabilyok

7.4.1. Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, Ggy az érintett a hozzajarulasal
barmilyen bizonyithatd modon megadhatja. igy frasban (nyilatkozaton. dokumentumon), szdban és
rautalé magatartassal is.

7.4.2. Az Adatkezeld nem tesz kilonbséget a hozzdjaruldsok kézott azok forméjat tekintve, a
hozzajarulasok formai egyvenénickiek. de fenntartja magdnak a jogot. hogy egyes adatkezelések esetén
a hozzdjarulds egyes formdit kizdrja.

7.4.3. Az Adatkezeld minden adatkezelést folyamatat gy hatdrozza meg jelen Szabalyzat kiadasakor
¢és minden. a késdhbickben bevezetendo adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak jogalapja az
érintett hozzajaruldsa, Ggy képes legyen annak bizonyitasara. hogy az ¢rintett személyes adatainak
kezeléséhez hozzajarult.

7.4.4. A 7.4.3. pontban foglaltaknak clsdsorban Ggy tesz eleget az Adatkezeld. hogy elsddlegesen
irasban szerzi be az érintett hozzajarulasat, amelyet igy az irasbelisépgel tud igazolni.

7.4.5. Amennyiben az Adatkezel6 a rdutalé magatartast vagy a szobeliséget is elfogadja a hozzajarulas
jogalapjaul. Ggy az adatkezelés minden korilményét megvizsgalia és dokumentalja, hogy utdbb is
igazolni tudja a hozzajarulast.

7.4.6. Az Adatkezeld az adatkezelésel sordn lehetdség szerint minden egyes személyes adatnal
feltanteti, hogy a hozzajarulas:

— mikor érkezett (datum),

~ milyen formaban tortént (irdsban/széban/rautalé magatartassal),

— milyen cselekmény eredménye, ha ez ¢rtelmezhetd (példaul: feliratkozas / jelentkezés /

kapcsolatfelvétel / stb.).

7.4.7. Az Adatkezelé biztositja a jogot arra is, hogy az érintett ugyanigy. ahogy a hozzéjarulast
megadta. a hozzajarulasat visszavonja. A rdutaldé magatartassal megtett hozzajarulds visszavondasat

csak irasban fogadja el az Adatkezel6.

7.4.8. Az Adatkezeld a visszavonas tényét az adalkezelés soran rdgziti, az adatot a tovabbiakban nem
kezeli, de az adat helyét ,.a hozzdjarulas visszavonva™ jelzéssel jeloli meg.

7.49. A 7.4.8. pont szerinti megjeldlés tartalmazza hozzajarulds visszavonasara vonatkozo, a 7.4.6.
pont szerinti értelemszerd adatokat.

7.5. Szerzédéses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.5.1. Ha az adatkezelés jogalapja az Adatkezelével frasban kotott szerz6dés megkotését megelézden
az érintett kérésére torténé lépések megtétele vagy az érintette] kotdit szerzddés teljesitése, Ggy a
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szerzodésnek minimalisan tartalmaznia kell az arra valo utalast, hogy az adatkezelés a jelen Szabalvzan
szerint 1orénik.

7.3.2. Csak akhor alkalmazhato a 7.2.2. pont szerinti jogalap. ha a szerzodés egyik szerzédo fele ay

erintett,

7.6. Jogi kotelezettségre, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.6.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése.
agy e jogi kotelezettsépet csak és kizardlag az Huropai Unié vagy Magyarorszag hatdlyos és
alkalmazando jogszabalydnak kell megéllapitania.

7.6.2. Jogi kotelezettséget az Infotv. 50§ (3) bekezdése alapjan csak torvény vagy Snkormanyzati
rendelet allapithat meg, amennyiben azonban a jogi kotelezettség mas jogforrasi szinten elhelyezkedd
normaban van leszabdlyozva. az Adatkezeld nem tekinthet ¢l az alkalmazasatol.

7.0.3. Amennyiben a 7.0.2. pontban megjeldlt jogszabaly adja az adatkezelés jogalapiat, ugy azt csak
akkor alkalmazza az Adatkezeld., amennviben megfelel az Infotv. 5. 8 (3) bekezdés elGirasanak. igy
nem csak az adatkezelés kotelezettségét hatarozza meg. hanem a kezelendé adatok fajtait. az
adatkezeles celjat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét. az adatkezeld személyét. valamint az
adatkezelés 1d6tartamdt vagy szilkségessége idészakos feliilvizsgalatat is.

7.6.4. Amennyiben az Adatkezeld az adatkezelése sordn jogalapként a jogi kételezettséget hatarozza
meg. Ugy a 8.1.5. pont szerinti adatkezelési tdjékoztatoban az Adatkezelé megnevezi a jogi
kételezettséget el6ird jogszabéalyt annak nevével és a kitelezettséget €l6ird pontos jogszabalyi helyet,

7.7. Létfontossagi érdekre, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.7.1. Az Adatkezeld természetes személy létfontossagi érdekére hivatkozo. 7.2.4. pont szerinti
Jjogalappal akkor végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezhets.

7.7.2. Az elszamoltathatdsdg elve miatt a 7.7.1. pont szerinti elGirds szerint az Adatkezels az
adatkezelés megkezdése eldtt kdteles megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése megvaldsithato-c

barmely mas jogalappal.

7.7.3. Ugyancsak az elszamoltathatdsag elvébdl fakadéan az Adatkezeldnek tudnia kell bizonyitania a
létfontossagn érdek fenndlltat. :

7.8. Kozérdeki feladatra, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.8.1. Az Adatkezelo alaptevékenysége: kulturalis szolgaltatds, kulturalis Orokség helyi védelme. a
helyi kézmiivel6dési tevékenység tamogatasa, a kulturalis 6rokség védelme, torténelmi emlékhelyek
védelme €s hozzaférhetové tétele.

7.8.2. Az Adatkezeld éltal végzett tevékenységek a Szabalyzat 7.2.5. pontjaban meghatarozoi

kdzérdekil vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak mindsiilnek, igy az Adatkezeld altal végzett
adatkezelések kizarolag a Szabalyzal 7.2.5. pontjaban meghatarozott jogalappal végezhet6k.

7.9. Jogos érdekre, mint jogalapra vonatkoz¢ kiilonleges szabilyvok
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7.9.1. Az Adatkeseld a 7.2.6. pontban foglalt jogalap alkalmazdsa esetén az adatkezelés megkezddse
el az érintetick magansztérajanak. érdekeinek és alapvetd jogainak biztositasa érdekében a 9. pont
szerinti érdekmérlegelési tesztet végez el

7.9.2. A konkrét adatkezelési folvamal soran az Adatkezeld megfelelo tdjékoziatast nyajt az érintettek
szamiéra az adatkezelés jogalapjardl.

7.9.3. A 7.2.6. pontban foglalt jogalapot a szitkségesség-arinyossag elve alapjan alkalmazza az
Adatkezeld, ha az adatkezeléssel elérendd cél mas jogalappal nem megvalosithatd és az érintett
maganszi¢rajanak korlatozasa aranvban 41l az elérendd céllal.

7.9.4. Az érdekmérlegelési tesziel az érintett - kérelmére - barmikor megismerheti.
8, AZ ERINTETTEK JOGAI
8.1. Az érintett tijékoztatdsa az adat felvételéhez kapesoloddan a GDPR 13. és 14. cikkei szerint.

8.1.1. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés sordn a személyes adatokat az Adatkezeld
kizvetlentl az érintettdl szerzi meg, ugy a személyes adatok megszerzésének idopontjaban - a jelen
Szabdlvzat 2. sz. mellékletében foglalt minta segitsépével - az alabbiakrol tajékoztatja az érintettet:

- az Adatkezel6 pontos megnevezesérol, elérhetdségeirol,

— az Adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjének elérhetdségéral,

— az adatkezelés céljardl,

~ az adatkezelés jogalapjarol,

- amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezeld vagy cgy harmadik fé] jogos érdekeinek
érvénvesitése, ugy az Adatkezeld vagy a harmadik f€] jogos érdekének megnevezésérdl.

— amennyiben az Adatkezeld a személyes adatokat az adatkezelés sordn harmadik fél szamaéra
atadja. a személyes adatok cimzettjei. illetve (vagy) a cimzettek kategoridirdl,

— a személyes adatok taroldsanak idotartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam
meghatarozésanak szempontjairol.

— az érintett azon jogardl, hogy kérclmezheti az Adatkezel6tdl a réd vonatkozo személyes
adatokhoz vald hozzaférésl., azok helyesbitését. torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat  az ilyen személyes adatok kezelése ellen. valamint  az  érintett
adathordozhatosagahoz vald jogarodl,

— a hozzajarulas visszavonasara iranyulo jog gvakorldsénak szabalyairol,

— a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsdghoz cimzett panasz benyijtasanak
jogarol,

— annak tényérdl, hogy a személyes adat kezelése jogszabalyon, szerzGdéses kolelezettségen
alapul vagy szerzddés kotésének eléfeliétele és az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, valamint a lehetséges kovetkezményekrdl, amennyiben az érintett személyes adatait
nem adja meg,

~ az automatizalt déntéshozatal tényérél, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott logikarol
¢és arra vonatkozd értheté informacidkrdl, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel. és
az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir,

8.1.2. Amennyiben az Adatkezeld a személyes adatot nem kozvetleniil az érintettd] szerzi meg - a
jelen Szabalyzat 3. sz. mellékletében foglalt minta segitségével - az aldbbiakrol tdjékoztatja az
érintettet:

— az AdatkezelG pontos megnevezésérdl, elérhetdségeirdl.

— az Adatkezel6 adatvédelemi tisztviseldjének elérhetdsépeérol.

~ az adatkezelés céljarol,

—~ az adatkezelés jogalapjarol.

— akezelt személyes adatok kategoriairol,
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amennyiben az Adatkezeld a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik 1¢) szamara
atadja. a személyes adatok cimzettjeirél, illetve (vagy) a cimzettek kategoriiral,

a személyes adatok taroldsdnak idtartamarol, vagy ha ez nem lehetséges. ezen idélariam
meghatarozasanak szempontjairdl,

amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezeld vagy egy harmadik [¢] jogos érdekeinek
crvényesitése. ugy az Adatkereld vagy a harmadik 1€ jogos érdekének megnevezésérol.

az crintett azon jogdrol, hogy kérelmezhet az Adatkezelétd) a ra vonatkozo személyes
adatokhoz vald hozzalérést. azok helyeshitését, 1orlését vagy kezelésének korldtozasat. és
tiltakozhat az ilven személyes adatok  kezelése ellen, valamint  az  érintent
adathordozhatésagahoz vald jogardl,

a hozzdjarulds visszavonaséra irdnyulé jog gyakorlasanak szabélyairdl,

a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdag Hatdsaghoz cimzett panasz benyajtasanak
JOgaral,

a személyes adat forrasardl.

amennyiben az adatok harmadik forrasbol valo gyiijtését jogszabaly irja ¢l6. gy a konkrét
Jogszabalyi hely megjeldlésérd],

a személyes adat az Adatkezeld dltali megszerzésénck idépontjarol.

amennyiben az Adatkezel@ altal folytatott tigyben van sziikség a személyes adatokra, hgv a
konkrét lgy gyszammal vagy egyéb modon 18rténd megjeltléscrol,

annak tényerdl. hogy a személyes adat nyilvanosan hozzatérheté forrashol szarmazik-e.

az automatizalt déntéshozatal tényérdl. valamint legalabb az ennek soran alkalmazott logikdrol
¢s arra vonatkozo érthetd informaciokrol, hogy az ilyen adatkezelés milven Jelentdséggel. és
az érintettre nézve milven varhato kovetkeaménvekkel bir.

§.1.3. Amennyiben az Adatkezel6 az adatkezelése soran az adatot nem kozvetleni! az érintettdl szerzi
meg, az érintettet az alabbi idépontban tajékoztatja:

a szemelyes adatok megszerz€séldl szamitott észszerl hataridén, de legkésébb egy hénapon
belil.

ha az Adatkezeld a személyes adatokat az érintettel vald kapesolattartas céljara hasznalja, az
érimtettel valo elsd kapesolatfelvétel alkalmaval (de legkésébb egy honapon belil) vagy

ha az Adatkezel6 az adatokat varhatoan mas cimzettel is kézli, legkésobb a személyes adatok
elsd alkalommal valé kézlésekor (de legkésébb epy honapon beliil).

8.14. Ha az Adatkezel6 a személyes adatot nem kézvetleniil az érintettél szerzi meg, nem kell
tajékoztatnia, amennyiben:

az ¢rintett mar rendelkezik az ezen pontokban foglalt informéciokkal.

a szoban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul
nagy eréfeszitést igényelne,

az adal megszerzésél vagy kozlését kifejezetien eléirja az Adatkezeldre alkalmazandd unids
vagy a hatalyos magyar jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgald megfleleld
intézkedésekrdl is rendelkezik, vagy

a szemelyes adatoknak valamely unids vagy a hatalyos magyar jogban eléirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

8.1.5. A tajekoztatast az Adatkezeld elsésorban a jelen Szabalyzat mellékletét képezd adatkezelési
tajekoztatokkal valdsitja meg. Ezen tdjékoztatokat az Adatkezel@ minden olyan esetben elkésziti.
amikor az érintettet tjckoztatnia kell az adatkezelésrél. A téjékoztald nyilvanossagra hozatalinak
szabalyai:

- atajékoztatok a jelen Szabdlyzat szerint elkészitett adatkezelési nyilvantartas elvalaszthatatlan

részél képezik,

— a tajekoztatok minden esetben az adatkezelés megkezdése el6tt az érintett szaméara

megismerhetok kell, hogy lepyenek,
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- minden olyan folyamat soran, anmikor az adal lelvétele papiralapon 16riénik. az adat
felvételének helyén elérhetdnek kell lennie az adott tajékoztatonak,

— minden olyan folyamat soran. amikor az adat felvétele technikai eszkdz atjan tonénik, a
technikai eszkoz segitségével clérhetdnek kell lennie a tajékoztatonak,

— minden olyan esetben. amikor az érintett rautaléd magatartassal jarul hozza az adatkezeléshez. a
tajckoziatonak a rautald magatartas megtéieléiil szolgald helyen kell elérhetének lennie annak
¢érdekében. hogy az érintett ennek tudataban jarulhasson hozza az adatkezeléshez,

- amennyiben feliételezhetd. hogy az érintett maga fogja kezdeményezni az adatkezelést. ezen
adatkezelések tdjckoztatoinak elérhetdnek kell lennitik az Adatkezeld honlapjan az érintett
clbzetes tajékoztatasa érdekében,

— a jckoztatokat Ggy kell nyilvanossigra hozni. hogy az Adatkezeld minden esetben
bizonyitani tudja. hogy az ¢rintett azokat az adatkezelés megkezdése elétt megismerhette, igy
kiiléndsen online fellileten t6riénd adatfelvétel esetén egy tn. .check box™ segitsépével
nyilatkoztatja az érintettet az Adatkezeld, hogy az adatkezelés szabalyait megismerte,
elolvasta ¢s azokat elfogadta, tovabbé az adatkezeléshez hozzdjarulasat adia.

Amennyiben az Adatkezeld az adatkezeléssel kapesolatos tajékoztator az érintettel megismerteti. tgy
vélelmezi. hogy az ¢rintett azt megismerte és elfogadta, adott esetben az adatkezeléshez hozzajarulasat
adta.

8.2. Az ¢érintett tdjékoztatdsa a rd vonatkozo folvamatban 1évé adatkezelésrol (,,hozzaférési jog™)

8.2.1. Amennyiben az érintett a GDPR 15, cikke szerinti hozzaférési jogival kivan éni, ugy az
Adatkezeld az alabbiakrol djékoztatja;
~ az adatkezelés céljardl vagy céljairdl,
— az érintett személyes adatok kategoriairdl,
— azon cimzettek vagy cimzettek kategoridirol, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
az Adatkezeld mar kozolte vagy a jovoben kozéini fogja,
~ a személyes adatok tarolasdnak tervezell idétartamardl, vagy ha ¢z nem lehetséges, czen
iddtartam meghatérozasanak szempontjairol,
— a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyairol,
- atorlési jog gyakorlasanak szabélyairdl,
— az adatkezelés korlatozasara irdnyulo jog gyakorldsanak szabalyairol,
- a tiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyairol,
— a Nemzeti Adatvédelmi ¢s Informécidszabadsdg Hatdsdghoz vald panasz benyijtasanak
jogarol,
— ha a személyes adatok forras nem az érintett, a forrasra vonatkozé minden elérhetd
informéciorol,
— amennyiben az adatkezelés automatizalt ddntéshozatalon alapszik, gy ennek tényérol,
valamint az alkalmazott logikard] és az arra vonatkoz6 érthetd informaciokrol.

822, Az Adatkezeld a 8.2.1. pont szerinti tajékoztatds (4. sz. melléklet szerinti minta

[rappuan

formanyomtatvany) soran az adatkezelés targyat képezd személyes adatok maésolatat az érintett
kérelmére az érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezeld
ésszeri mértéki dijat szamithat fel.

§.2.3. Ha az ¢érintett elektronikus titon nyujtotta be a kérelmét, az informacidkat széles kérben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésére bocsatani, kivéve, ha az érintett mashogy kéri.

8§.2.4. Az Adatkezel6 egyetlen munkatarsa sem ad tajékoziatast az Adatkezel6 altal kezelt konkrét
személyes adatrdl telefonos Gton.
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8.3. Az érintett helyesbitésher valé joga

8.3.1. Az érintelt jogosult arra. hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil helyvesbitse
a rd vonatkozo pontatlan személyes adatokat. vagy kéije azok kiegészitésé(,

R.320 Amennyiben az érintetl személyes adatanak helvesbitését kéri és nem 4l rendelkezésre o
személyes adat. amelyre a mar kezelt adatot helyvesbiteni kell. hidnypotlasra hivia fel az Adatkezeld ay
érintettet,

§.3.2. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és a személves adat rendelkezésre
all. az Adatkezelo a személyes adatot helyesbiti és azzal egyidében frasban 1djékoztatja az érintettet a
helyesbités tényérdl és idpontjardl az 5. sz. melléklet szerinti formanyomtatviny felhasznalasaval,

8.4. Az érintett torléshez vald joga (,,az clfeledtetéshez valo jog™)

841, Az érintelt jogosult arra. hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra
vonatkozo személyes adatokat. ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
— a személyes adatokra mdr nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gvlijtonek vagy mas
modon kezelték.
- az érintelt visszavonja az adatkezelds alapjit képezo hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nines
maés jogalapja.
- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen. és nines elsébbséget élvezd jogszeri ok az
adatkezelésre,
- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték,
- a személyes adatokat az Adatkezeldre alkalmazando unids vagy tagéllami jogban eléin jogi
kotelezettség teljesitéséhez térdlni kell,
—- a személyes adatok gyilijtésére a 16 éven aluli gvermekek részére az informacios
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapesolatosan keriilt sor. ‘

8.4.2. Ha az Adatkezelé nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az ¢l@zo pontban irak szerint
16rélni koteles, az elérhetd technologia és a megvalositas kdliségeinek figyelembevételével megteszi
az észszerlien elvarhato lépésckel - ideértve a technikai intézkedéseket is - annak érdekében. hogy
tdjckoziassa az adatokat kezeld adatkezelGket, hogy az érintett kérelmezte t6liikk a szdban forgd
személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok madsolatanak, illetve masodpéldanyinak

torlését.

8.4.3. A személyes adat az érintett kérelmére sem t6r6lhetd a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében foglalt
adatkezelések esetében.

8.4.4. A személyes adatot az Adatkezeld olyan mddon 16rli, hogy helyredllitisa 16bbé ne legyen
lehetséges.

8.4.5. Amennyiben a személyes adat a személyes adatot hordozé adathordozorél nem tordlhetd, az
Adatkezeld a személyes adat adathordozdjat kiteles megsemmisiteni.

8.4.6. Amennyiben az érintett olyan személyes adatot kivan t6réltetni. amely hianyaban az érintett és
az Adatkezeld kozotti jogviszony nem tarthaté fenn. a jogviszony megsziinik. Errdl azonban a 16rlés
elétt az Adatkezeld tajékoztatja az érintettet és amennyiben 16rlési kérelmét fenntartja. a torlés
megtorténik. A 16rlési kérelem fenntartdsanak mindsiil, ha a tajékoztatds kézbesitésétdl szamitott 3
napon belill az érintett térlési kérelmét nem vonja vissza.

8.4.7. A személyes adat tdrlésére vagy az adathordozd megsemmisitésre az aldbbi szabal yok kézil a

felsorolasban elébb szerepld szabalyt kell alkalmazni. Amennyiben az alkalmazandé szabaly az adott
személyes adatra nézve nem értelmezhetd, a felsorolasban soron kivetkez6 szabalyt kell alkalmazni:
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—~ a szemeélyes adal kezelesének megsziintetésére vonatkozo koteleso jogszabalyi cloiras.

— az  Adatkerelo  iratkezelési  szabalyzatanak  a  személyes  adatot  hordozo  papiralapu
dokumentum megsemmisitésére vonatkozo eléirdsa,

— a Szabalyzal konkrét adatkezelésre vonatkozo. adattériési vagy adatmegsemmisitési GDPR
szerinti adatidrlési, vagy adatmegsemmisitési szabalva.

8.5. Az adatkezelés korldtozasahoz fiiz6do érintetti jog

R.5.1. Az ¢rintett kérelmezheti az Adatkezelonél a ra vonatkozoan az Adatkerzeld altal tarolt személyes
adatok megjeldlését jovibeli kezelésiik korlatozasa céljabol.

§.5.2. Az Adatkezeld az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az alabbi
feltételek egyike fennall:

— az érintett kérelmében vitatja a rd vonatkozd személyes adatok pontossagat, ebben az esetben a
korlatozas arra az iddtartamra vonatkozik, ameddig az Adatkezelo ellenérzi a személyes
adalok pontossagat,

~ az adatkezelés jogellenes. de az drintett ellenzi az adatok tdrlésct. ¢és chelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

—  bar az Adatkezelének az adatkezelés megkezdése eldtt meghatarozott cél eléréséhes, mar nines
sziiksége a személyes adat Kezelésére, de az érintett kérelmében igényli azokat jogi igények
clterjesziéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

~ az ¢rintett a 8.6. pont alapjan tiltakozott az adatkerelés ellen. ez esethen a korlatozds arra az
idétartamra vonatkozik. amig megallapitasra nem keriil. hogy az Adatkezeld jogos indokai
elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

8.5.3. Amennyiben a személyes adat kezelését korlatozza az Adatkezeld. tgy a korlatozas idétartama
soran csak az ¢érintett hozzajarulasaval vagy jogi igények cloterjesziéséhez. érvényesitéséhez vagy
vedelmehez, mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében. vagy az Unio, illelve
valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

8.5.4. A 8.5.3. pont nem vonatkozik az-adat taroldsara, mint adatkezelési miveletre, azt a korlatozas
alatt is koteles meglenni az Adatkezeld.

8.5.5. Amennyiben az adatkezelés korlatozasat az Adatkezeld feloldja. a korlatozas feloldasa eldtt
legkésdbb harom (3) munkanappal kordbban a korlatozas feloldasanak tényérdl irdshan tdjékoztatja azt
az érintettet, akinek a kérésére a korlatozas megtértént.

8.6. Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen

8.6.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdekdl vagy az Adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzetl feladattal kapcesolatos kezelése, vagy az Adatkezel6¢ vagy egy harmadik él jogos
érdekeinek érvényesitése kapesan végzett kezelése ellen, ideértve az emlitet! rendelkezéseken alapulod
profilalkotést is.

8.6.2. Az Adatkezeld a 8.6.1. pont szerinti tiltakozas esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan
kényszeritd erejii jogos okok indokoljdk-e, amelyek elsbbséget €élveznek az érintett érdekeivel,
jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéschez
vagy védelméhez kapesolodnak. '

8.6.3. Amennyiben az Adatkezeld a 8.6.2. pont szerinti vizsgélata soran megallapitja, hogy a 8.6.2.
pontban foglalt feltételek egyike sem €rvényesiil. a tiltakozassal érintett személyes adatot nem kezeli

tovabb.
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8.7. Az adathordozhatésighoz vald érintetti jog gvakorlasa

8.7.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintetti hozzajarulasa vagy az a 7.2.2, pont szerinti
szerzodésen alapul. gy az érintett jogosult arra. hogy az altala az Adatkezeld részére dtadott
személyes adatokat tagolt, széles kirben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja.

8.7.2. Az Adalkezeld a 8.7.1. pont szerini megfelelést elsésorban .xml, .csv. Ax1. xls vagy .doc
formatumban teljesiti a kérelemmel érintett személyes adatok jellegétdl fliggGen.

8.7.3. Av érintett kérelmezheti tovabba az Adatkezel(6], hogy az altala kezelt személyes adatokat eov
masik, az ¢rintett altal egyértelmiien megjeldlt adatkezelének tovabbitsa.

8.7.4. It pontban foglalt jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés kévérdeki vagy az
adatkezel6re  ruhdzott  kézhatalmi  jogositvényai  gyakorldsanak  keretében végzell  feladat
végrehajtasdhoz sziikséges, valamint. ha ez a jog hatranyosan érintené masok jogait ¢s szabadsagait.

8.8. Jogorvoslat

8.8.1. Az dérintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjdn az Adatkezeld adatkezelési eljarasaval
kapesolatos panasszal a NAIH-hoz fordulhat,

8.8.2. Az érmtett & GDPR 79, cikk (1) bekezdése szerint az Adatkezeld adatkezelési cljarasaval
kapesolatos jogsértés mialt a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszékhes
fordulhat.

8.9. Az érintett jogainak érvényesitése az Adatkezelé adatkezelései soran

8.9.1. Az Adatkezel6 annak érdekében. hogy az érintettek érintetti jogaikkal élhessenck. Jelen pontban
rogziti az érintetti joggyakorlassal kapesolatos jogokat, kdtelezettségeket és eljdrasi szabalyokat.

8.9.2. Az Adatkezelo minden esetben t6rekszik arra, hogy az érintetteknek adott tajékoztatdsa minden
esctben a GDPR altal meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten t6mér.
atlathato, érthetd, konnyen hozzaférhetd, vilagos és kdzérthetd legyen.

8.9.3. Az Adatkezeld az érintetteknek adott minden tajékoztatést f6szabaly szerint irasban tesz meg,
ideértve az elektronikus utat is.

8.9.4. Amennyiben az érintett kéri a személyes szobeli tajékoztatdst, ugy szemelyazonossaga
igazolasat kovetéen az Adatkezelo erre felhatalmazott munkatirsa a tajékoztatast szoban s
megadhatja.

8.9.5. Az Adatkezel6 az érintett szamara téjékoztatast csak és kizardlag abban az esetben nydjt. ha az
Adatkezel6 erre felhatalmazott munkatarsa meggy6z6dott az érintett személyazonossagaral.

8.9.6. Az érintett személyazonossagarél vald meggyéz6désnek szamil, ha az Adatkezeld erre
felhatalmazott munkatérsa el6tt:

— az érintett személyazonossagat a hatalyos magyar jog szerinti személyazonossdg igazolasira
alkalmas okméany bemutatasiaval (igy kiiléndsen, de nem kizarélagosan személyazonositd
igazolvannyal. Utlevéllel, vezetdi engedéllyel) igazolja.

— az érintetl személyazonossagat az Eurdpai Unid joga szerint személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatasaval igazolja,

— az ¢rintett kérelme az Adatkezeld el6tt mar korabbi ligybél ismert, az érintetthez kéthetd e-
mail cimrél érkezik,
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— az érintett keérelme az Adatkezeld dltal biztositott, zart, a megfeleld személyazonositis
megtdriénte utan hasznalhato csatornan érkezik.

8.9.7. Az Adatkezeld nem fogadja el a személvazonositds telefonos Gton t6rénd egyetlen Jormdjat
sen, igy az érintett telefonon nem kezdeményezheti az érintetti jogainak ¢rvényesitését.

8.9.8. Amennyiben a személyazonossdg igazoldsa nem (driénik meg. az Adatkezeld az érintett
joggvakorlasi kérelmet clutasitja és egyben tdjékoztatia az érintetiet. hogy a Szabalyzatban irtak
szerint miként gyakorothatja érintetti jogait.

8.9.9. Az Adatkezeld az érintettet a kérelem beérkezés¢tdl szamitott egy hénapon beliil taj¢koztatja az
érintetti joggyakorlasra vonatkozd kérelme kapesan tett intézkedésrél.

£.9.10. Beérkezésnek az szamit. ha az igényt az érintett:
~  szoban személvesen az Adatkezelonek személyazonositast kivetden megteszi.
- az irasba foglalt igény az Adatkezeld elérhetdségére megérkezik.

8.9.11. Az egy honapos hataridét az Adatkezeldo maximum tovabbi két honappal meghosszabbitja, ha a
kérelem Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama azt indokolja.

8.9.12. A hataridd meghosszabbitasarol a  késedclem  okainak  megjelGlésével a  kérelem
kézhezvételétd] szamitott egy hénapon beliil az Adatkezel6 1ajékoztatja az érintettet.

8.9.13. Amennyiben az Adatkezeld nem intézkedik az érintett kérelmeére, Ugy az érintett a 8.8, pontban
foglalt jogorvoslati jogaval ¢lhet az Adatkezeld ellen.

8.9.14. Az Adatkezel6 a tajékoztatast és intézkedéseket dijmentesen végzi.

8.9.15. A tajékoztatas ¢s intézkedés megtételéréért az adatkezelés szempontjabol feladat- ¢és
hataskorrel rendelkezé szervezel egység vezetdje a felelos.

8.9.16. A tajékoztatasra vonatkozo adatok birtokdban Iévé szakterilet koteles az adatkezelés
szempontjabél feladat- és hataskorrel rendelkezé szervezeti egység vezetdjével egyiittmikodni,
szadmara elézetesen irdsban minden informaciét. adatot megadni a tajékoziatas teljesitéséhez.

9, SZUKSEGESSEG] TESZT ELVEGZESE

A GDPR 6, cikk (3) bekezdésének a) és b) pontjai szerint az azonos jogszabalyhely (1) bekezdésének
e) pontja szerinti adatkezelés esetén az adatkezelés jogalapjat unids, vagy az adatkezeld
vonatkozasaban alkalmazando6 tagallami jognak kell megallapitania, az adatkezelés céljat e jogalapra
hivatkozassal kell meghatarozni, és az adatkezclésének sziikségesnek kell lennie valamely kézérdekd
vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasénak keretében végzett felaudat
végrehajtasahoz.

9.1. Amennyiben a fent megjeldlt azonos jogszabalyhelyre valé hivatkozas lenne esedékes, mint
jogalapra vald hivatkozas (7.9. pont), ugy a 7. sz. melléklet felhasznalasaval elkészitett sziikségességi
tesztnek sorrendben az aldbbiakra kell kiterjednie:

— a kezelni kivant személves adat meghatarozasa,

~ annak a személynek a meghatarozasa, akinek a céljabol az adatkezelés sziikséges.

~ a szlikségesség bemutalasa,

— az adatkezelés céljanak meghatarozasa,

— annak vizsgalata, hogy az adatkezelés feltétlenil] sziikséges-e a feltart cél érvényesitéséhez.

— ha az adatkezelés szitkséges, annak vizsgalata. hogy az érvényesithetG-e mas. az érintett

maganszférajat nem vagy kevéshé érintd folyamattal,
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= ha a ¢l nem érvényesithetd mis folvamattal annak vizsgalata, hogy az adatkezelés esetén az
érintett érdekei. alapjogai mennyiben Korldtozadnak vagy sériilnek.

- asziikségesség ¢s aranyossag és az erintetti alapjogi korlatozas Gsszevetése,

—  az szikségességi teszt eredménve.

— az szikségességi teszt elvépzésének datuma.

= amennyiben az sziikségességl teszt eredményekeént a személyes adat kevelhelo, ugy az
adatkezelési folyamat bevezetésének idépontjanak meghatarozasa.

0.2, Az sziikségességi teszt felépitését a 7. sz, melléklet tartalmazza.

©.3. Amennyiben az szilksépességi teszt eredményeként az Adatkezeld megallapija. hogy az
adatkezelCsi cél sziikségességével szemben elsGbbséget élveznck az érintett érdekei és alapvetd jogai.
a 7.2.5. pontba foglalt adatkezelési jogalapot nem alkalmazza.

10. A TARSASAG ADATVEDELMI RENDSZERE
10.1. Altaldnos rendelkezések

10.1.1. Az Adatkezeld lgyvezetd igazgaldja az Adatkezeld sajatossagainak figvelembevételével e
Szabdlyzatban hatdrozza meg az adatvédelmi eldirasok megvaldsitasihoz szikséges feladat- és
hataskoroket.

10.1.2. Az Adatkezeld minden adatkezelése feleit a feliigyeletet elsodlegesen a Ugyvesetd 1gazgato
laga el. Feladatat a kinevezett vagy megbizott adatvédelmi tisziviseld tamogatja.

Az Adatkezeld az adaiveédelmi tisziviseld elérhetGségét kdzzéteszi honlapjan. valamint bejelenti nevéy
és elérhetdségét a NAII részére.

10.1.3. A Szabalyzatban cldirtak betartatdasaért az Adatkezelé minden munkatéarsa felelos,

10.1.4. Mindenki kételes gondoskodni arrél, hogy jogosulatlan személvek ne tekinthessenek be
személyes adatokba, tovabbd arrol, hogy a személyes adat taroldsa, elhelyezése ugy kertiljon
kialakitdsra. hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd. megismerhetd,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

10.2. Hatdskorok az adatvédelemmel kapcsolatosan
Az ligyvezets igazgato

- felelds az érintettek 8.2. pontban foglalt jogainak gyakorlasihoz szitkséges feltételek
biziositasaért,

- felel6s az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi. targyi és
technikai feltételek biztositasaén,

- felelds az adatkezelésre irdnyulo ellenGrzés sordn esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
Jogszabalysértd  koriilmények megsziintetéséért, a személyi felelGsség megallapitasahoz
szlikséges eljards kezdeményezéséért, illetve lefolvtatasaén,

- felligyeli az adatvédelmi tisztviseld tevékenységét,

- bels6 adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el,

- kiadja az Adatkezel6 adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapesolatos belsd szabalyzatait,

- kilonosen stlyos torvénysértés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi eljarast indit a
személyes adatot jogszabalysérté modon kezeld személy ellen,

- feladatait a kijel6lt dolgozéra delegalhatja.

Az adatvédelmi tisztviseld

- segitséget ny\jt az érintett jogainak biziositasaban,
- jogosult a Szabalyzat betartasat ellenérizni.
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kezeli  az  adatkerzelési tevékenységek  ¢ésocgyveb  nvibvantartasokat,  az  adatkezelési
tevékenységek nyilvantanasat sziikség esetén modositja vagy — 0j folyamat esetén - kiegészit
azl,

ellendrzi a GDPR ¢ az adatkezelésre vonatkozo mas jogszabalyok. valamint a Szabalyzat
rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kdvetelményeknek a meglantasat és az ellendrzés
tapasztalatairo] tajékoztatja az lgyvezeld igazgalot,

figvelemmel kiséri az adatvédelemmel kapesolatos jogszabalyvaltozasokat., ezek alapjan
indokolt esethen kezdeményezi a Szabalyzal modositasat.

kazremukodik a NATH-t6] az Adatkezelohoz érkezett megkeresések megvilaszolasiban ¢s a
NAIH altal kezdeményezett eljards soran. egylittimiikodik a NAIH-al. kapesolattartoi pontként
szolgal a NAIH felé.

altaldnos allasfoglalas megadasa céljabol megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé,

kivizsgdlja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés vagy annak veszélyének
észlelése eselén annak megszintetésére hivia fel az Adatkezeldt vagy az adatfeldolgozot,

javaslatot tesz a szitkséges intézkedésekre az ellendrzési tapaszialatai és az adatvédelmi

cléirasok megszegésérd] készilt jegyzakonyvek alapjan,

felligyeli a kiilso szervezetektdl érkezd személyes adatokat érint6 megkeresések teljesitését,
gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasérol,

kozremiitkodik. valamint  segitséget nyujt  az  adatkezelésse]l  kapesolatos  doniések
meghozatalaban,

szilkség esetén felvildgositast nyujt az Adatkezeld munkatarsai szamara adatvédelmi
kérdésekben,

véleménvezi az Adatkezeld altal kiadando szabalyzatok azon részeit, amelyek adatvédelmi
kérdést ¢rintencek,

kérésre szakmai tanaesot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzeését,

ellatja a jogszabalyok altal raruhdzott adatvédelemmel kapcesolatos feladatokat,

Az informatikaért felel6s személy adatvédelemmel kapcesolatos feladatai:

ellatja a munkakéri leirdsaban meghatdrozott a rendszergazdai feladatokat.

a szervezell egység vezetdjének irasos kérelme alapjan kozremikodik a dolgozok egyéni
kodjanak, jelszavanak. jogosulisdganak bedllitasdban azon szamitogépek, szerverek
tekintetében. amelyekre adminisztratori jogosultsaggal rendelkezik.

hasznalatba allitas eléott ellatja a szofiverek €s hardverek rendszerbe allitaséat (installalasat).

a szervereken tarolt adatok vonatkozasaban gondoskodik a kezelt adatok jogosultak altali
hozzaférésérdl, modositasarol. illetéleg gondoskodik a tarolt adatok megsemmisiilésének
megakadalyozasarol,

igény esetén kozremiikodik a szamitogépen/szerveren tarolt adatok esetében a megadott
szempontu adatszolgaltatasban,

elvégzi a szervereken, szamitogépeken térolt adatok biztonsagi mentését. naplozasat,
virusfert6zottség esetén elvégzi a fertdzott informatikai eszkdz virusmentesitését,

sziikség szerint elldyja a szamitogépek €s a haldzat karbantartdsat, gondoskodik a szerverek
{izemszerd mikodésérdl,

ellitja az informatikal eszkozok szervizelésével kapcsolatos feladatokat, amennyiben
megoldhato szakszerviz segitsége nélkil,

fizemzavar esetén elvégzi az informatikai rendszerek Ujrainditasat, a halozat alkalmazasainak
és adatainak a visszatolését,

folyamatosan tizemelteti a szamitogépes halozatot,

igény esetén segitséget nyujt a szamilastechnikai alkalmazésok hasznalatanal és az
adatbazisok kezelésénél,

ellitja az informatikai biztonsdg keretében az altalanosan elvart feladatokat. biztositja az
abban foglaltak teljesitését.

Az adatkezelésben érintett munkatarsak
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- kdtelesek a Szabalyzat és a vonalkozo jogszabalyok eldirasai szerint kezelni a személves
adatokat, _

- felelosek feladatkorikben eljarva a személyes adatok a Szabalyzat és vonatkozd Jogszabalyok
szerinti - kezeléséén.  megvaltoziatasaérl, 16r1éséént.  tovabbitasadn  és nyilvianossagra
hozatalaént. valamint az adatok pontos és kdvethetd dokumentalasaért.

- amennyiben sziikséges, eldzetesen egyeztetnek a felettesiikkel éx az adatvédelmi tisztviselével
a szemelyes adatok kezelését érinté tigyekben.

- a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapesolatos jogsértésekrol. incidensrél haladéktalanul
tdjckoziagak a felettesiiket és az adatvédelmi tisztviselét,

11, ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

11.1. Az Adatkezeld. illetSleg tevékenységi korében az Adatkezelé altal megbizott. kijeloh
adatfeldolgozo kételes gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles tovabbé megtenni azokal a
technikai €s szervezési intézkedéscket ¢s kialakitani azokat az eljarasi szabalyokal, amelyck a GDPR.
valamint a Szabalyzat érvényre juttatasdhoz sziikségesek.

11.2. Az Adatkezeld az adatbizionsagi folyamatait Ggy alakitja ki. hogy azok a személyes adatokat
megvediek a jogosulatlan hozzaférés. megvaltoztatds, nyilvanossdgra hozas vagy térlés. illetéleg
seri)és vagy a megsemmisiilés ellen.

1.3, Az adatleldolgozdénak a személves adatok [eldolpozasaval kapesolatos jogait és kdtelezeltségeit a
GDPR. valamint az adatkezelésre vonatkozo killon torvények keretei kozott az Adatkezeld hatarozza
meg. Az altala adott utasitasok jogszerliségéént az Adatkezeld felel.

I1.4. Az adatfeldolgozd az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomésara jutotl
személyes adatokat kizarolag az Adatkezelé rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhel. tovibba a személyes adatokat az Adatkezelo rendelkezései szerint
kételes tarolni és megdrizni.

11.5. A papiralapon kezelt személyes adalok biztonsdga érdekében az Adatkezeld az aldbbi
intézkedéseket alkalmazza:

- az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza. mas
szamara fel nem tarhatok,

- a dokumentumokat jol zarhato, szdraz, tizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel elldtot
helyiségben helyezi el,

- aszemélyes adatokat tartalmazoé iratokhoz csak az illetékesek térhetnek hozza.

- az Adatkezeld adatkezelést végz6 munkatdrsa a nap folyaméan csak Ggy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a 1d bizott adathordozékat elzarja, vagy az irodat
bezérja,

- az Adatkezel adatkezelést végzd munkatdrsa a munkavégzés befejeztével a papiralapi
adathordozot elzarja,

- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizlasra keriilnek, a digitalisan 1arolt
dokumentumokra irdnyado biztonséagi szabalyokat alkalmazza az Adatkezeld.

11.6. A szamitégépen, illetve hdldzaton tarolt személyes adatok biztonsdga érdekében az Adatkezeld
az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza;

- az adatkezelés sordn hasznalt szamitogépek, szerverek az Adatkezeld tulajdonat képezik,

- a szamitogépen. szervereken talalhato adatokhoz csak érvényes, személyre szold, azonosithatd
jogosultsaggal - legaldbb felhaszndldi névvel és jelszoval - lehet csak hozzafémi, a jelszavak
cseréjérd] az Adatkezeld utasitdsa szerint a dolgozd rendszeresen, illetve indokolt esetben
gondoskodik.

- az adatokkal torténd muiveletek naplozasra keriilnek,
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- @ halozat kiszolgalo gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak a belso halozatbol
van Jehetéség  hozzatémi, hozzaférésre az arra kijelolt személyeknek van megfeleld
jogosultsiga,

- amennyiben az adatkezelés célja megvalosult. az adatkezelés hatarideje letelt, Ggy az adatot
tartalmazo {41 visszaallithatatlanul torlésre kerlil, az adat Ujra vissza nem nyerhetd,

- ar Adatkezeld a halézalon tarolt adatok biztonsdga érdekében a szervercket magas
rendelkezésre allash infrastrukiiraval védic az adatvesziést dlemezett biztonsdgi mentésekkel
¢s archivalassal keriili el

- a személyes adatokat kezelo halozaton a virusvédelemrd! folyamatosan  gondoskodik.
tiztalvedelmet hasznal

- a rendelkezésre allo szémitdstechnikai eszkézokkel, azok alkalmazisaval megakadalyozza
ifletéktelen személvek halozati hozzaférését,

- a szerverek kilon erre a célra 1étesitett zart, khimatizalt, tiizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helviségben lettek elhelvezve, biztonsagos makédésiket UPC rendszer
biztosiya. a szerverckhez csak kijeldit dolgozo férhet hozza.

11.7. Jogosultsagkezelés

A jogosultsagkezelés szabalyozasanak célja, hogy a kiosztott jogosultsagok pontosan nyomon
kivethetdek legvenek, dokumentalt formédban megérzésre  keriiljenck, valamint az  egyes
jogosultsagokkal rendelkezd  személyek  tevékenysége €s az altaluk  felhaszndll adatok  kore
cllendrizhetd legyen. lizen adatok naprakészsége nagymértékben hozzisegili az Adatkezelot o (6le
elvart. illetve altala elérhetd biztonsagi szint teljesitéséhez, tovabba az informatikai halozat tdrvényi és
szakmai normak szerinti tizemeltetéscher.

Az informatikai rendszerben a jogosultsagok valtozasail (létezd jogosultsagok. 0j jogosultsagok
kiosztasa, jogosultsagok modositasa, megsziinése) dokumentdini kell.

A személyves adatok biztonsaga ¢rdekében az Adatkezelo az aldbbi jogosultsagkezelési eldirasokat
alkalmazza:
o Alapelvek

- Uj jogosultsag bedllitasat, illetve jogosultsdg megvaltoztatasat a jogosulisag birtokosanak
felhatalmazasa alapjan az informatikus végzi,

- A jogosultsdgok megallapitasa sordn kizarélag a munkavégzéshez sziikséges és elégséges
jogosultsagokat kell kiosztani.

- El kell keriilni, hogy teljes hozzaférést, illetve adminisztratori jogosultsagokat kapjanak
mas munkat végzo, illetve a jogosultség birtoklasara igényt nem tarté személyek.

- Adminisziratori jogosultsdggal rendelkezd. nevesitett felhasznalot kell alkalmazni a
rendszer adminisztrdldsa érdekében minden esetben, ahol ez lehetséges. A nem nevesitett
rendszergazdai jelszavakat zart boritékban, felbontast gatlé modon. alairva kell tarolni.
Ezek hasznalaldt az Adatkezeld Ugyvezeld igazgatdja vagy akadalyoztatdsa esctén a
helyettesitési rend szerinti helyetiese engedélyezheti. A nem nevesitett felhasznaléi
jogosultsagok hasznalatat indokolni és dokumentalni kell.

- Kiilsé — karbantartod vagy fejleszté - cég alkalmazottja folyamatosan miikddé, korlatlan
id6re sz016 hozzalférési jogosultsdggal nem rendelkezhet.

11.8. Jogosultsagkezelési folyamat

A jogosultsagkezelés szabalyozésanak célja, hogy a kiosztott jogosultsdgok pontosan nyomon
kovethetGek legyenek, dokumentalt formdban megdrzésre keriiljenck, valamint az egyes
jogosultsagokkal rendelkezé személyek tevékenysége és az daltaluk felhasznalt adatok kére
ellendrizhetd legyen.

A jogosultsag kiosztasa, annak modositdsa €s torlése a rendszergazdai feladatokat ellatéd informatikus
feladata a jogosultsdg birlokosanak utasitasara.

A jogosultsag igényléshez, modositashoz, tériéséhez a rendszergazdai feladatokat ellatd informatikus
részére cimzett, alairt . Jogosultsdgkezelési megrendelélapot™ is lehet alkalmazni. Jogosultsagot, vagy
a dolgozd felettese igényelhet dolgozdjanak, vagy a dolgozo sajat maganak. vezet6i jovahagyassal, A
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jogosultsagok viltozasarol (igénylés, modositas, 10rlés) a rendszergazdai feladatot ellatod informatikus
nyilvantanast vezet,

A Jogosultsdgkezelési nyilvantartd és megrendelolap minta jelen Szabalyzat 8/1. sz. és 8/2. sz.
melléklete. A szerverszoba kulesfelvételi nyvilvantarto és engedélyezd lap mintdja jelen Szabalyzat 9.
sz. és 10, sz. melléklete. ‘

11.9. Alnevesités

Az dlnevesités a személyes adatok olyan modon 16rénéd kezelése. amelynek kévetkeztében toviabbi
informéciok felhaszndldsa nélkiil t6bbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik. mivel az Adatkezeld az ilven tovabbi informaciot kiilon tarolja.
technikai ¢és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azonositolt vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapesolni.

11.10. Oktatas és tréningrendszer
A munkatarsak adatvédelmi ¢ biztonsdgludatossagi képzése a hibdk. tamadasok megeldzésében

lalszanak szerepel.

Nem elegendd az informéciobiztonsagi rendelkezések és adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyozas
megléte a szervezetben, az alkalmazottakban rendszeres képzések. tréningek soran kell tudatositani.
hogy a kialakitott szabédlvrendszer ¢és az I'T eszkézok dnmagukban nem képesek garantalni a szervezet
szamara az adat- ¢s informéaciobiztonsagot, ehhez a napi munkatevékenységiik soran felelés
magatartasukkal a dolgozdknak is hozza kell jarulniuk.

Az Adatkezeld dolgozdinak altaldnos adatvédelnii-informacidbiztonsdgi tréningje évente (kapcsolhatod
mas rendszeres képzésekhez, tréningekhez, mint pl.: tiz- és munkavédelem) 16rténik.

12. ADATVEDELMI INCIDENS
12.1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

12.1.1 Az Adatkezeld minden munkatdrsa kételes a tudomasara jutott adatvédelmi  incidenst
haladéktalanul jelenteni a szervezeti egysége vezetGjének és az adatvédelemi tisztviselének. A
Jjelentésnek legalabb az alabbi adatokat tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidenst észleld személy neve,
- amennyiben az adatvédelmi incidens észleld és jelenté személy nem azonos. tgy az
adatvédelmi incidenst jelentd személy nevét,
- azadatvédelmi incidens észlelésének iddpontjat (tudomasszerzés),
- az adatvédelmi incidens révid leirdsat, valamint
- annak tényét, hogy az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e az Adatkezeld informatikaj
rendszerét vagy sem,

Az adatvédelmi incidensr6l, amennyiben az informatikai rendszert érint. azonnal értesitik az
adatvédelmi tisztviseldn til az informatikai vezetdt is. annak érdekében. hogy megkezdSdhessen az
adatvédelmi incidens kivizsgaldsa és értékelése.

12.1.2. Az adatvédelmi incidens jelentésének bizonyithatd modon kell megtérténnie, ezérl az
Adatkezel¢ az adatvédelmi incidensek jelentésére formanyomtatvanyt rendszeresit (11/1. sz
melléklet). A jelentést a formanyomtatvany megfeleld kitdltésével, datumozasaval, alairdsival és
iktatasaval. belsd levélként kell megkiildeni a szervezeti egység vezetdjének és az adatvédelemi
tisztviselonek. valamint adott esetben az informatikai vezetének. Amennyiben elharithatatlan okbdl
kifolyolag az adatvédelmi incidenst észlelé vagy jelentd személy nem tudja irasban megtenni a
jelentést. és ezlrt szoban tesz jelentést, ugy az adatvédelemi tisztvisel§ kételes errél jegyzokényvet
felvenni, amelynek tarlalmaznia kell legalabb az el6z6 pont szerinti informacitkat. Az akaddly
megsziinését kovetden haladéktalanul az adatvédelmi incidenst észlelé vagy jelenté személy kételes a
bejelentést irdsban is megerGsiteni. azaz a kitéltstt formanyomtatvanyt utélag megkiildeni az
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adatvédelmi tisziviselének s szervezeti egysége vezetdjeének, valamint adott esetben az informatikai
vezetonek.

12.1.3. A bejelentés érkezését kivelden a szervezell egység vezetdje €s az adatvédelmi tisztviseld.
adott esethen az informatikal vezetd, valamint a Kivizsgalasba bevont munkatarsak haladéktalanul
megkezdik az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és ¢riékelésél. A Kivizsgalasban és értékelésben
valamennyi érintett (pl. dolgozo) egyiitmikadni kételes,

12.2. Adatvédelmi incidens kivizsgalasa

12.2.1. Az adatvédelmi incidens kivizsgalasit végzo személyck (kiilondscn szervezeti egység vezetdje.
adatvédelmi tisziviseld. informatikai vezetd, Kivizsgalasba bevont munkatdrsak) megvizsgaljak a
jelentést és amennyiben sziikséges, a bejelentdtol, a munkatarsakiol tovabbi adatokat kémek az
incidensre vonatkozoan.

12.2.2. Az Adatkezeld az alabbi informaciokat (amennyiben azok a jelentésbdl nem derilnek ki)
lehetdségéhez mérten koteles felderitent:

- az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének iddpontja és helye.

- az adatvédelmi incidens altal érintett adatok kdre,

- az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kdre és szama.
12.2.3. Ezen adatokbol az Adatkezeld az adatvédelemi tisziviseld bevonasaval Gsszegzést készit az
adatvédelmi incidens varhatd hatdsairdl és cselekvési tervet készit a kivetkezményeinek envhitése
érdekében, az érintetl szakteriiletek szakmai véleménvei és javaslatai figyelembevételével.

12.2.4. Az adatvédelmi incidenssel érintett munkatarsak kotelesek egytittmikodni a szervezeti egység
vezetdjével, az adatvédelemi tisztviselGvel, valamint az informatikai vezetovel.

1225, A vizsgalatot legkésébb az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének tudomaésra jutastal
szamitott 72 6ran beliil amennyiben lehetséges be kell fejezni, és bejelenteni a NAIH részére egészben
vagy részletekben, amennyiben valoszindsithetéen kockazatial jar az érintettek  jogaira ¢és
szabadsagaira nézve.

12.3. Adatvédelmi incidens értékelése

12.3.1. Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenseket harom kategdriaba sorolja:
- 1. kategoria: valoszinlsithetden kockazattal nem jar¢ incidens.
- 2. kategdria: valoszinisithetden alacsony kockazattal jaré incidens.
- 3. kategdria: valoszinisithetéen magas kockazattal jaré incidens.

12.3.2. Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst az alabbi szempontok szerint ériékeli:

- az adatkezeld tipusa,

- az incidens tipusa (bizalmassagi, integritasi vagy elérhetségi),

- aszemélyes adatok jellege/tipusa (személyes adat / killonleges kategdria/blniigyi adat),

- aszemélyes adatok érzékenysége (gyermek, kiszolgaltatott személy),

- aszemélyes adatok szama,

- az érintett személyek szdma,

- az érintelt természetes szemeélyek kategoridi,

- az érintelt természetes személyek azonosithatosaga,

- az érintett adatkezelés jogalapja,

- az adatkezelés jellege, tipusa
o automatizalt adatkezeléssel hozott dontés jellemzben magasabb kockazatu
o pontozassal, értékeléssel jarod adatkezelés
o érintett modszeres megfigyelése
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- atermészetes szemeélyre nézve fennallé kivetkezmények val oszinlisége €s sulyossaga,
- Erintettet érinto e setleges hatranyos jogkévetkezmények érickelése
o vagyoni Kar
hatranyos megkiilénbézietés
kirekesziés
egveb magdnjellegl jogkdvetkezmények
érintett nem rendelkezhet az adataival
személyazonossaggal visszaélés kockdzata
Jogeyakorlas korlatozoltsdga’elvesziése
tzleti hatrany, bevételkiesés,
- Adatkezeld és érintett kézoti viszonyrendszer
o érintelinek tartozasa all fenn az adatkezelével szemben
o munkaviszony — megsziintetéssel  érintettek  adatkezelések  (azonnali hatalya
felmondassal keriilt megsziintetésre a munkaviszony)
o Tolvamatos konlliktus az érintett-adatkezeld kdzén.

C Q0 O00oO0
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12.3.3. Az Adatkezel az incidenst énékelése sordn az alabbi konkrét szempontok alapjan éniékeli:

- az incidensben érintett adatok kozot talalhatoak a személyes adatok kiilénleges kate egdridiba
esO adatok,

- azincidensben érintett személyes adatok szama nagy:,

- az incidensben érintett természetes személyek  kozott talalhatoak  kiskor lermeészetes
személyek,

- azincidensben érintetl természetes személyek szama nagy.

- az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintette] (6réné kézvetlen
kapesolatfelvételre (igy kiilondsen lakeim, telefonszam, e-mail cim)

- azincidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.4. pont szerinti jogalap,

- azincidensben érintetl adatkezelés jogalapja 7.2.5. pont szerinti jogalap.

- azincidensben érintett adatkezel€s jogalapja 7.2.6. pont szerinti jogalap.

- a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy szem¢lyazonossaganak
ellopdsara vagy a személyazonossagaval valo visszaélésre.

- az incidensben érintett személves adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszieséget
okozzanak az érintettjiiknek.

12.3.4. Az incidenst az Adatkezeld ..1. kategdria: valoszintisitheten kockazattal nem jard incidens™ -
nek mindsiti, ha:
- a12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legfeljebb kettd all fenn és
- az Adatkezel6 képes annak bizonyitasira. hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
¢s/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekévetkezése éta nem
sérult.

12.3.5. Az incidenst az Adatkezelé .2. kategéria: valdszinGsithetden alacsony kockazatial jard
nmldens -nek mindsiti. ha:
- a 12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil egy all fenn és
- az Adatkezelé nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan
fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése

Ata nem sérilt.

12.3.6. Az incidens az Adatkezel6 .3. kategoria: valoszinlsithetéen magas kockazattal jar6 incidens™ -
nek mindsiti, ha:
- a12.3.3. pontban felsorolt feltételek kozil legalabb ketté all fenn és
- az Adatkezel6é nem képes annak bizonyitdsara, hogy az érintett személyes adatokat olyan
fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése
ola nem sérilt.
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12.3.7. Abban az esciben, ha a kockazat besorolasara az Adatkerzelo felligyeleti hatosiga vagy az
Furdpai Adatvédelmi Testitlet otmutatast ad ki, az Adatkezeld a 12.3, pontot feliilvizsgdlja.

12.4. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak:

12.4.1. Amennyiben az Adatkezeld a 1235, pont szerint 2. kategdridba vagy a 12.3.6. szerint 3.
kategdriaba tartozonak mindsiti, Ggy az Adatkezeld az ériékelés megtornéntét kovetden, de legkésébb
72 arival azutdn, hogy az adatveédelmi incidens az Adatkezeld tudomasira jutotl. az adatvédelmi
incidenst bejelenti a NAIH-nak.

12.4.2. A NAIH-nak 16r1énd bejelentésnek tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok kirét és hozzavetéleges szamat,
- az adatveédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetdleges szamat,
- az adatvédelmi incidens jellegét, korilményeit,
- az adatvédelemi tisziviseld nevél &s elérhetésegpét.
- az adatvédelmi incidens valdszinisithetd kdvetkezményeit és
- az adatvédelmi incidens orvoslasara és envhitésére megteit intézkedéseket.

]

12.5. Az érintettek tdjékoztatdasa az adatvédelmi incidensrdl

12.5.1. Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyességének sulyossaga valdszintsithetden magas

kockazattal jar az érintett személyek jogaira nézve, az Adatkezeld a kockazatériékelés elvégzesét
kivetden azonnal tajékoztaga az adatvédelmi incidensben érintetteket.

12.5.2. Az érintetteket irasban elektronikus vagy postai tton kell tajékoztatni, amely kizardlag akkor
mellézhetd, ha az érintett elérhetésége ismeretlen,

12.5.3. Az ¢érintetteket gy kell tajekoztatni minden esetben. hogy annak ténye. tanalma és a
tajékoztatott érintetti kor bizonyithato legyen.

12.6. Helyesbité-megel6z6 intézkedések bevezetése

12.6.1. A 122, ponl szerinti vizsgalat eredménye. valanmunt az incidens kivizsgaldsaba bevont
szakteriiletek észrevételel, javaslatai alapjan az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tesz az Ugyvezetd
igazgatonak helyesbitd és/vagy megel6z6 intézkedések bevezetésére a hasonlo adatvédelmi incidensek
megelézése érdekében.

12.6.2. A javasoll helyesbitd és/vagy megeléz0 intézkedések bevezetésérdl az lgyvezetd igazgatd
dont.

12.7. Az adatvédelmi incidens nyilvintartisa

12.7.1. Az adatvédelmi incidensrdl az Adatkezel6 nyilvantartdst vezet a Szabalyzat 11/2. sz.
melléklete szerinti nyilvantarto-minta alkalmazasaval.

12.7.2. A nyilvantartas tartalmazza:
- az érintett személyes adatok korét.
- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
- az adatvédelmi incidens idépontjat,
- az adatvédelmi incidens korilményeit.
- az adatvédelmi incidens hatésait,
- az elhéritasara megtett intézkedéseket,
- az adatvédelmi incidens kivizspaldsanak hatdsdra bevezetett helyesbitG-megel6z6
intézkedéseket.
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12,8 Az adatvédelmi incidens értesitési lista jelen Szabalyzat 1173, sz. melléklete.
13. ADATVEDELMI OKTATAS

13.1. Az Adatkezelo évente legalabb egy alkalommal oktatast szervez az adatvédelm tudatossag
emelése érdekében. amelven kotelesek részt venni az Adatkezeld dolgozoi. Az adatvédelmi oktatasnak
legalabb az alabbi témakra kell kiterjednie:

- ar elozd oktatas Ota eltelt idoszak tapasztalatai az adatvédelem teriiletén.

- amennyiben az elizd oktatis ota modosult @ Szabalyzal. a moédositassal kapesolatos
legfontosabb tudnivaldk,

- az esetlegesen megldrtént adatvédelmi incidens bemutatasa. ériékelése. a helyesbité-megel 626
intézkedések ismertetése,

- az. adatvédelem  teriiletén  tortént  altalanos  valtozasok. jogszabaly  modositasol.
Magyarorszdgon ¢és az urdpai Unioban, killénds tekintettel a hatdsdgok  birsdgolasi
gyakorlatdra.

13.2. Az Adatkezelé rendkiviili oktatdst tart -~ amennyiben az indokolt — az alabbi esetekben:

- adatvédelmi incidens megtériénte,

- maraszialassal zarulo NAIH-eljaras lefolvtatdsa az Adatkezeldvel szemben.

- adatvédelmi birsag Kiszabasa barmely. hasonlo vagy azonos feladatot ellété jogi személy ellen.
ha elteré gyakorlatot igényel az Adatkezeld adatvédelmi rendszerében.

14, ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA
14.1. Az Adatkezeld minden dltala végzett adatkezelési tevékenységrol nyilvantartast vezet,
14.2. A 141, pont szerinti nyilvantantast az Adatkezeld elektronikusan vezeti,

14.3. A T4.1. pont szerinti nyvilvintartas legalabb a kévetkezo informaciokat tartalmazza:

- az Adatkereld neve és elérhetdsége,

- az Adatkezeld adatvédelmi tisziviselGjének neve és elérhetésége,

- az adatbizionsagra vonatkozO technikai és szervezési intézkedések altalanos leirdsa jelen
Szabalyzat vagy egyéb, technikai és szervezési intézkedésekel tartalmazod egyéb belsd
szabalyzat vonatkozd pontjéra vald utalassal.

- adatkezelésenként:

¢ adatkezelés célja(i).

o az ¢rintettek kategoriai,

o aszemélyes adatok kategoriai,

o olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat az Adatkezeld kozli. vagy
varhatéan kozolni fogja,
a kiilénbozg adatkategoridk torlésére eldiranyzott hataridék. ha lehetséges.
o az adatkezelési 1djékoztatdra valo utalast,

[®]

14.4. Az adatkezelési nyilvantartast az adatvédelmi tisztvisel6 tartja naprakészen és madositja sziikség
esetén.

14.5. Az adatkezelési nyilvantartds naprakészsége biziositasa érdekében a munkatarsak. az altaluk
végzett adatkezelési folyamatban bekdvetkezd valtozasokat (moédositas, megszinés stb.) vagy éltaluk
tervezett Uj adatkezelési miiveletet a tervezelt valtozas vagy a bevezetés el6tt legkésdbb 5
munkanappal kételesek irdsban bejelenteni az adatvédelmi tisziviselének.

14.6. Az adatvédelmi tisztviselo a 14.5. pont szerinti bejelentés alapjan gondoskodik:

- az adatkezelés 14. pont szerinti nyilvantartasban valé atvezetésérdl, adatkezelési tajékoztatd
elkészitésérdl,
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- szitkség esetén a Y. pontban foglalt ¢érdekmérlegelés elvégzésérdl. valamint szitkség esetén
al6. pontban foglalt hatasvizsgalat lefolytatdsarol.

15. ADATFELDOLGOZOKRA VONATKOZO SZABALYOK

15.1. Az Adatkezeld csak ¢s kizardlag olvan adatfeldolgozdt vesz igényvbe barmely adatkerzelési
folyvamata sordn. aki, vagy amely megfeleld garanciakat nyujt az adatkezelés GDPR kévetelmeénveinek
valo megfelelésérél és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai ¢és szervezési
intézkedések végrehajtasarol.

15.2. Az Adatkezelé minden adatfeldolgozdjaval adatfeldolgozoi irasbeli szerzOdést kot, amely
legalabb az alabbi kérdéseket tisztazza:

- az adatkezelést, amelybe az Adatkezeld az adatfeldolgozot bevonta,

- az adat{eldolgozé altal ellatott adatkezeldi tevékenységet,

- az adatfeldolgozas idédtartamat, jellegét és céljat,

- az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusat,

- az adatfeldolgozdssal érintett érintetiek kategoridit,

- az adatkezeld jogail és kitelezetiségeit,

az adatfeldolgozo jogait és kotelezettségeil.

15.3. Az Adatkezeld csak olyan adatfeldolgozoval két szerzédést adatfeldolgozoi feladatra, aki a 15.2.
pont szerinti szerzédésben véllalja, hogy:

- aszemélves adatokat kizarolag az Adatkezeld irasbeli ntasitasar alapjan kezeli.

- az altala személyes adatok feldolgozasaban részivevd személyek titoktartasi kotelezettséget
vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoklartasi kotelezettség alatt allnak,

- biztositja a GDPR 32. cikke szerinti adatbiztonsédgi szabalyokat,

- Adatkezeld elbzetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozdt nem vesz igénybe,

- az adatkezelés jellegének figyelembevételével megleield  technikai  és  szervezési
intézkedésekkel a lehetséges méntékben segiti az Adatkezeldt abban. hogy teljesiteni tudja
kotelezetségét az drintett 8. pontban foglalt jogainak gyakorlasdhoz kapesolodo kérelmek
megvalaszolasa tekintetében,

- adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomaésara jutasa pillanatdaban azonnal értesiti az
Adatkezel6t és egyiittmiikodik az adatvédelmi incidens 12. pont szerinti kezelésében,

- az adatfeldolgozasi szolgaltatasanak nytjtasanak befejezését koveten az Adatkezeld déntése
alapjan minden személyes adatot torél vagy visszajuttat az Adatkezeldnek, valamint a
személyes adatokrol késziill masolatokat ezzel egyidében megsemmisiti vagy torli,

- lehetévé teszi és eldsegiti, hogy az Adatkezel6 ellen6rizhesse az adatvédelmi szabalyok
megvaldsulasat,

- vezeli a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartast,

15.4. Az adatfeldolgozdi szerz6dés minta a Szabalyzat 12. sz. melléklete,

16. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

16.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalat-koteles adatkezelések

16.1.1. Ha a Szabalyzat hatdlyba Iépésél kiveiben az Adatkezeld 0j adatkezelést kivan rendszerébe
bevezetni, Ugy jelen 16. pont szerint kiteles megvizsgdlni, hogy az adatkezelés megkezdése el6it
koteles-e adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni.

16.1.2. Az Adatkezeld adatvédelmi hatdsvizsgalatot kdteles lefolylatni, ha az alabbi feltételek legalabb
egyike fennall:

- az adatkezelés természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzék olyan
modszeres €s kiterjedt énckelése, amely automatizalt adatkezelésen - ideértve a profilalkotast
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16.1.3,
alapjén

16.1.4.

1s alapul. és amelyre a természetes személy tekintetében Joghatassal bird vagy a természetes
személvt hasonloképpen jelentds mértékben érintéd déntések épiilnek.

az adalkezeléssel érintett adatok szama nagy, a személyes adatok killonleges kategoriaiba esod
adat kezelését valosiga meg.

az adatkezelés nyilvanos helyek nagymeértékii. modszeres megfigyelését valdsitja meg.

a 16.1.2. pontban sorolt feltételek koziil az adatkezelésre legaldbb harom sZempont igaz.

ha az Infotv. 25'G. (3) bekezdése alapjan az adatkezelés magas kockazatat vélelmerni kell.

Az Adatkezeld a bevezetendo 0j adatkerzelés hatdsvizsgalat-kotelességét az alabbi szempontok
el meg:

az adatkezelésben érintett személyes adatok szima nagy.,

az adatkezelésben érintett természetes személyek kozott talalhatoak kiskorn természetes
személyek.

az adatkezelésben érintett természetes személvek szama nagy,

az incidenshben  érintett személyes adatok  alkalmasak az  érintettel  t6r1éna kozvetlen
kapesolatfelvételre (igy killondsen lakeim. telefonszam, e-mail ¢im)

az adatkezelés jogalapja a 7.2.4. pont szerinti jogalap.

az adatkezelés jogalapja a 7.2.5. pont szerinti jogalap.

az adatkezelés jogalapja a 7.2.6. pont szerinti jogalap.

a7 adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak az érintell termeészeles szemelv
személyazonossdganak ellopasara vagy a személyazonossagaval valo visszaélésre, ’
az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak arra. hogy pénziigyi vesziesdgel
okozzanak az Crintettjiiknek.

Abban az esetben, ha az Adatkezeld feliigyeleti hatdsaga a mar Gsszedllitott és nyilvanossagra

hozott adatkezelések jegyzékét modositja és nyilvanossagra hozza. amelyekre hatasvizsgalatot kell
lefolytatni vagy Gsszedllitja és nyilvanossagra hozza az olyan adatkezelések Jegyzékét, amely esctben
nem kell végezni, gy a 16.1. pontot az Adatkezeld feliilvizsgalja.

16.2. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatisa

16.2.1.

16.2.3.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalatnak ki kell terjednie:

a tervezetlt adatkezelési miivelet modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak ismertetésére,
ha a tervezett adatkezelés jogalapja a 7.2.6. pont szerinti jogalap. akkor az Adatkezeld altal
érvényesiteni kivant jogos érdekre,

az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és aranyossagi
vizsgalatara,

az érintett jogail és szabadsagait érintd kockéazatok vizsgélatara és

a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatdsara. ideértve & személyes adatok
védelmél és az e rendelettel valo dsszhang igazolasat szolgalo, az érintettek és mas személyek
jogait ¢és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi intézkedésekel és
mechanizmusokat,

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezelés bevezetését kovetd hat honap elteliével kételes

megvizsgalni. hogy a személyes adatok kezelésc az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelden
tériénik-¢.

16.2.4.

Az adatvédelmi hatdsvizsgélat elvégzéséhez hasznélatos segédanyag Jjelen szabalyzat 13. sz.

melléklete.

17. ALTALANOS ADATVEDELMI ALAPVETESEK

17.1. Személyazonosité igazolvanyok, okmanyok kezelése
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17.1.1. Az adatkezelés alapelvel. a szikségesség ¢s a célhoz kdtdusée elvének vald megfelelés
¢rdekében az Adatkezeld nem készit fényvmidsolatot személyvazonositd igazolvanyokrol, végzetiséget
igazolo dokumentumokrol, okmanyokrol.

Az arcképes hatdsagi igazolvany értelemszertien csak akkor rendelkezik bizonyito erével, ha annak
alapjan az Adatkezeld megbizonyosodhat arrdl, hogy az igazolvanyon szereplé személy képmdsa és az
igazolvanyt felmutatd személy megegyeznek.

17.1.2. Az Adatkezeld  fenntartja  magdnak a  jogot. hogy az okmény énvénvességél  a
Nttps: wwawonyilvantarto hu‘ugyseged Okmanybrvenyessegl ekerdezes xhtiml oldalon ellenérizze.

17.2. Az érintettek értesitése elektronikus kapesolattartds soran

17.2.1. Abban az esethen, ha az Adatkezeld barmely munkatarsa az érintett szamara elektronikus
levelet kiild, az érintett elektronikus levéleimét kételes a kiildés soran gy megjeldlni. hogy az az
elektromkus level egvetlen cimzetlje szamara se legyen lathatd. Ezt az Adatkezeld munkatdrsai
elsdsorban _litkos masolat™-tal 16rténd cimzéssel kotelesek megtenni, de az Adatkezel$ kidolgozhat
olyan Uzenetkildd rendszert, amely alapvetd beallitasként, tovabbi emberi beavatkozas nélkil
automatikusan igy killdi meg az informaciot az érintettek szamara,

17.2.2, Lz a szabdly érvényes elsOsorban, de nem kizardlagosan, hirlevél-listara torténo levélirasra és
az Ggvintézés sorin hasznalt elektronikus kapesolattantasra.

17.3. A személyes adatok megsemmisitése

17.3.1. Abban az esetben. ha az Adatkezelo az dltala kezelt személyes adatokat az adatkezelés
szabdlvai alapjan a tovabbiakban nem kezelheti, kételes a személyes adatokat tartalmazd adathordozot
megsemmisiteni, a megsemmisités tényérél pedig jelen Szabalyzat 14, sz, melléklete szerinti
megsemmisitési jegyzdkonyvet felvenni.

17.3.2. A megsemmisitési jegyzokonyy tartalmazza az aldbbiakat:
- az adatmegsemmisitésért felelds munkavallald azonosito adatait,
- amegsemmisitést engedélyezd személy azonositd adatait,
- amegsemmisités targyat.
- az adathordozok szamat legaldbb megkdzelitélegesen,
- a megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezését,
- az adatmegsemimisités madjat,
- amegsemmisités idépontjat, helyszinét,
- a megsemmisitést ténylegesen lefolytato, illetve azon jelen 1évok nevét és alairasat (minimum
hérom f6).

18. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabélyzat személyi, targyi és idébeli hatdlyara a 4. pontban irt rendelkezések az irdnyadok.
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MELLEKLETEK
NYILVANTARTAS MINTAK, ADATKEZELES] FOLYAMATLEIRASOK ES TAJEROZTATOK AZ
ADATKEZELO ADATVEDELMI SZABALYZATAHOZ
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1. sz. melléklet
TITOKTARTASI NVILATKOZAT

Jelen nyilatkozatunkban megerésitjiik abbeli megallapodasunkat és egvetériésiinket. miszerint 2
Godoll6i Kirdlyi Kastély Koézhaszni Nonprofit Kft. altal ............................... . (név)
PO - anyja neve. sziletési hely és id6) elétt az eddigiekben felian

¢s a jovaben felidrando bizonyos informéciok. igy kiiléndsen dzleti tervek. kereskedelmi titkok.
dgyfelek adatai és egyéb tulajdonosi informacidk, az Lurépai Parlament és a Tandes (EU) 2016:679
Rendelet haialya ala tartozo személyes adatok (dsszefoglaloan: informaciok) bizalmas jeHegtick.

............................................... a nyilatkozat aldirasaval elfogadja. hogy az ilyen informaciok
cgyetlen részet vagy (dredékél sem teszi kdzzé, nem bocsatja rendelkezésre, vagy nem tarja fel mas
modon semmilyen harmadik ¢ elétt a Godollsi Kirdlyi Kastély Koézhasznia Nonprofit Kft,
dgyvezetd igazgatojanak erre felhatalmazo elézetes irdsbeli beleegyezése nélkiil. kivéve, ha evek az
informédciok bizonyité erejii dokumentumokként nyilvanossagra bocesathatok. Az ilven informaciok
nem tekintenddk nyilvinossagra bocsdthatonak puszidn azérl, mert ezekbé! tovabbi altalanos
informaciokat lehet szerezni. vagy mert begyiijthetdk egy vagy dbb forrashol is. vagy ha abbdl
adodoan kertltek nyilvanossagra, mert megszegiék a jelen nyilatkozatot, vagy harmadik személlyel
vagy jogi személlyel k6t6u hasonlé nyilatkozatokat.

Nyilatkozattevd beleegvezését adja. hogy mindent ¢s minden ésszerd elévigyvazatossagi intézkedést
meglesz annak érdekeben, hogy széban. irdsos anyagban, vagy elektronikus adattarolo eszkézben vagy
mas modon feltart ilyen informaciokat megfeleld védelemmel latja el barmely harmadik ¢] elétt
Jogosulatlan feltdrassal szemben, igy killondsen betartja a Godolléi Kirdlyi Kastély Kozhaszni
Nonprofit Kft. Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak iranyado rendelkezéseit. Beleegvezését
adja ahhoz is. hogy egyetlen anyagrd] sem készit masolatot és az ilyen anyagok valamennyi masolatat
kérésre azonnal visszaszolgaltatja.

Nyilatkozattevé elfogadja tovabbd, hogy valamennyi ilyen informécié tulajdonosa a Gédallsi Kiralyi
Kastély Kozhaszni Nonprofit Kft. ¢s hogy a Godolléi Kiralyi Kastély Kozhaszni Nonprofit Kft.
folyamatos iizletvezetése érdekében mindezen informaciék bizalmas jellegiiek. ériékesek  és
nélkildzhetetlenck.  Beleegyezését adja. hogy az ilyen informacidkat nem fogja felhasznalni.
kiakndazni és/vagy lizleti alapokra helyezni sajat javéara vagy barmely egyéb harmadik f¢él javéra,

Jelen nyilatkozat aldirdsa nevezettel nem ruhdzza fel semmiféle jogosulisaggal vagy egyéh joggal.

Jelen titoktartds:  nyilatkozat (datum  vagy konkrétan
meghatarozhato esemény. igy pl.: . munkaszerz6dés aldirasaval™) 1ép életbe.

Jelen titoktartasi nyilatkozaton megadott, az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelet
hatalya ala tartozd személyes adatot a Godolléi Kirdlvi Kastély Kozhaszni Nonprofit Kft.
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzata alapjan kezeli.

Kelt: G6d6lS, 2022, ..o
Nyilatkozattevd Gadolloi Kiralvi Kasidly

Kozhaszmi Nonprofit Kfi.
képviseletében

GolSHEERindlon Kas Ol Koshasami Nonprofit At



2. sz. melléklet

MINTA — ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS A GDPR 13, CIKK SZERINT
tamikor a szeméhves adatok az érintettdl keriihiek gyvijiésie)

Adatvédelmi tdjékoztato és folyamatleirds xXx adatkezelésrél

A Godolléi Kirdlyi Kastély Kozhaszni Nonprofit Kft., a tovabbiakban (Adatkezel6/Tarsasag) az
Lurdpai Parlament ¢és a Tanacs (EUy 2016679 rendelete (2016. é&prilis 27.) a természeles
személveknek a személyes adatok kezelése tekinteiében (0rénd védelmeérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol. valamint a 95/46'EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérol (altalanos adatviédelmi
rendelet. a tovédbbiakban GDPR) eléirasai szerint eczoton tajékoztatja, jelen tajékoztatdoval eés
folyamatleirassal az On személyes adatai kezelésével kapesolatos minden tényrél. A folvamatban valé
részvétellel On. mint érintett a jelen folyamatleiras szerint valik az adatkezelés érintettjévé.

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEL

Adatkezel6 megnevezése: Gadolléi Kirdlyi Kastély Kozhaszna Nonprofit Kit,
Adatkezel6 addszdma: 18605161-2-13

Adatkezeld székhelye: 2100 GBdallé. Grassalkovich-kastély S852. hrsz.
Adatkezel§ e-elérhetosége: titkarsag(@kiralyikastelv.hu

Vezeté tisztségviseld: Dr. Upvary Tamas

Adatkezeld adatvédelmi tisztviseldje: 1.-Tender 7Zrt.
Adatvédelmi tisztviselé elérhetésége: officew ltender.hu

AZ ADATKEZELES CELJA:
xXx

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: (az alabbi felsoroldsbol egy valasztando)

—  a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerint az érintett hozzajarulasa

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja szerinti szerz6dés teljesitése. amelyben az egyik fél az
érintett vagy a szerzddés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd Iépések
megtétele (a szerzddés tipusanak megnevezése, valamint annak megjelolése, hogy az érintett
kdteles-e a szemdélyes adatokal megadni, valamint a lehetséges kdvetkezmények, amennyiben
az erintett scemélyes adatail nem adja meg) )

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja szerinti jogi kotelezettség teljesitése (¢ konkrét
Jogszabdlyi hely megjeldlésével)

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés d) pontja szerinti [étfontossdgl eérdek védelme (a létfontossag
érdek és az érintetijének megjeléiése)

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja szerinti kozérdekd jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsa (u kdzérdekii jogositvany nevesitésével és a konkréi
Jogszabdlyi hely megjelolésével)

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja szerinti, az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi
jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasa [a kdzhatalmi jogositvany
nevesitésével és a konkrét jogszabdlvi hely megjeldlésével az Inforv. 5. § (3) szerint]

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerinti jogos ¢érdek érvényesitése (az Adathezeld vagy
a harmadik fél jogos érdekének megnevezésével)

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET

MEGJELOLESE:

Az Adatkezelé az adatkezelésbe adatfeldolgozdt nem von be. / Az Adatkezeld az adatkezelésbe
adatfeldolgozdt bevon. xXx (adatfeldolgozo vagy kategoridi, és ac dltala végzett adarkezelési nivelet
vagy miiveletek nevesitése)

Godallor Kirdvi Kasid v Kozheszat Novprofue Kit



AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOL1
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

(1. lehetséges verzic)

Az Adatkezeld az adatokal harmadik fé] részére nem tovabbitja. am felhivia az érintetick figvelmét,
hogy személyes adatok birdsag és hatdsag részdre 16nénd kiadasat eldirhatja | ogszabaly. Amennyiben
birdsag vagy hatdsag jogszabalyban régzitett eljdrasa sordn személves adatok atadasara kotelesi
Adatkezelon Ggy Adatkezeld., jogszabalyi kételezettsépét teljesitve. koteles a kért adatokat az eljdrd
birdsag vagy hatosag rendelkezésére bocsajtani. _

(2. lehetséges verzia)

~ cimzett neve, az atadott adatok, az adat atadaséanak jogalapja
Az Adatkezeld azonban felhivia az érintettek figyelmét. hogy személyes adatok birdsag ¢és hatdsag
részére tO6réno kiaddsat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben birdsag vagy hatésag jogszabalyban
rogzitett cljardsa sordn személyes adatok atadédsara kotelezi az Adatkezeldt., uey  Adatkezeld,
Jogszabdlyi kotelezettsépél teljesitve, koteles a kért adatokat az chjard  birdsag vagy hatosag
rendelkezésére bocesajlani,
[ide sorolandd a harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet részére t6réné adattovibbitis s,
ehben az esetben a GDPR 13, cikk (1) 1) szerinti adatok is feltiintetenddk)

A SZEMELYES ADATOR TAROLASANAK IDOTARTAMA:

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:

(1. leheiséges verzio) Az adatkezelés soran automatizalt déntéshozatal nem zajlik.

2. lehetsiéges verzio) XXX [fawtomatizalt doniéshozatal bemutatdsa a GDPR i3, cikk (2) beke=dés 7
alapjanf '

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
XAX

ADAT ELTERG CELRA TORTENO FELHASZNALASANAK TENYE ES AZ ERRE VONATKOZO
INFORMACIOK: [csak abban az esetben kell a tdjékoziato részét képeznie, amennyiben az adatkezels
az adatot eldrelathaidlag az adat felvételekor meghatdrozotidl eltérd célbol is kivanja kezelni]

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA YONATKOZO SZABALYOK:
Az Adatkezel6 t4jékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kévetden az
alabbi jogérvényesitési lehetéségekkel élhet:
—  keérheti tajékoztatdsat személyes adatai kezelésérdl, (mindegyik Jogalap esetén, kételezd elem)
— kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, kitelezé elem)
— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat, fcsak abban az esetben, amennyiben az
adatkezelds jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a), eshetéleges elem]
— keérheti személyes adatai térlését, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében foglalt
valamely feltétel fenndll, (mindegyik jogalap esetén, kételezé elem)
- kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat, (mindegyik jogalap esetén, kételezg elem)
— élhet adathordozhatdsaghoz vald jogéaval, [csak abban az esetben, ha a= adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) vagy b) és az adatkezelés automatizdlt médon toriénik,
eshetdleges elem]
- tiltakozhat az adatkezelés ellen, [csak abban az esetben, ha az adatkezeles jogalapja a GDPR
6. cikk (1) bekezdés e) vagy f), eshetdleges elem]
- jogorvoslattal élhet.

Adatkezelo 16rekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatas minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetéségekhez mérten témér, Atlathatd. érthetd,
konnyen hozzaférhetd, vilagos és kzérthetd legyen.

GaoddeD Kirdb s Kase' b Kézhasom Nonprofit Kft



K érelmét elsosorban irasban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviseldnek cimzett. jelen tajékoztataban
feltiintetett elérhetdsége(ke)n. Az igényt munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétd] szamitott
legkésdbb egy honapon belill tdjékoztatjuk Ont kérelmével kapesolatosan. Ez1 a hataridét maximum
tovabhi két honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktuadlisan kezelt
kérelmek szama ezt indokolja. ellenben errdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil.
elektronikus Uton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedéstinket nem fogadja el. gy jogorvoslattal
¢lhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapesolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatdsaghoz vagy a lakohelve, vagy tartozkodasi helye szerinti térvényszékhez.
Felhivjuk azonban a ligyelmét. hogy a Nemzeli Adatvédelmi ¢s Informécidszabadsag Hatosag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatdsag, hogy ha elobb az adatkezelGhdz, esetlinkben
tehat hozzank fordult. de nem intézkedtlink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el.
Javasoljuk ezért. hogy el0szor a munkatarsunkkal vegye fel a kapesolatot!

Téjékoztatjuk, hogy a fenti jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes eljarasi
szabalyokat honlapunkon is elérhetoveé tettik

Gadallo, datum

Godolloi Kiralyi Kastély Kachascnii Nonprofit Kft.

?* Amennyiben ez igaz.

Goddlor Kiralvi Kastdle Kozhaszng Nospratit K



3. sz. melléklet

MINTA — ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS A GDPR 14, CIKK SZERINT

(amikor a személves adatok neni az érintettél keviilnek gviijecsre)

A Godollei Kiralyi Kastély Kézhaszni Nonprofit Kft. a tovdbbiakban (Adatkezelo Tarsasag) az
Furépai Parlament ¢s a Tandes (EUY) 2016679 rendelete (2016, aprilis 27.) a természetes
személycknek a személyes adatok kezelése tekintetében toriénd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramlasarol. valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlvon kiviil helyezéséré]l (altalanos adatvédelmi
rendefet, a tovabbiakban GIDPR) eldirdsai szerint cziton tajékoztatia, jelen tdjékoztatéval ¢s
folyamatleirassal Ont, hogy az adatkezelése részeséveé valt.

AZ ADATOK FORRASA: xXx

A KEZELT ADATOK KATEGORIAL xXx

AZ ADATKEZFLES CELJA;

XXX

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGE!:

Adatkezeld megnevezése: Gadolldi Kirdlyi Kastély Kozhasznd Nonprofit Kt
Adatkezel§ addészama: 18665161-2-13

Adatkezel6 székhelye: 2100 Godsllg, Grassalkovich-kastély S852. hrsz.
AdatkezelG e-elérhetésége: titkarsagrkiralvikastely.hu

Vezet( tisztségviseld: Dr. Ujvary Tamas

Adatkezel6 adatvédelmi tisztviselGje: 1.-Tender Zrt.
Adatvédelmi tisztvisel elérhetdsége: office@ltender.hu

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: (az alibbi felsoroldshol egy valasztandao)

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerint az érintett hozzajarulasa

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja szerinti szerzodés teljesitése. amelyben az egyik fél az
érintett vagy a szerzédés megkolését megelézden az érintett kérésére t6riénd lépések
megtétele (a szerzddes tipusanak megnevezése, valamint annak megjelélése, hogy az érintett
koteles-¢ a személyes adatokat megadni, valamint a leheiséges kévetkezmenyek, amennyiben
az érintett scemélyes adatait nem adja meg)

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja szerinti jogi kotelezettség teljesitése (a konkrét

Jogszabdlvi hely megielélésével)

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés d) pontja szerinti létfontossagl érdek védelme (a létfontossdag
érdek és uz érintetjénck megjelolése)

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontja szerinti kdzérdekii Jjogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsa (a kdzérdekii jogositvany nevesitésével és a konkrét

Jogszabalyi hely megjelélésével)

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja szerinti, az adatkezelére ruhizott kézhatalmi
jogositvény gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasa (a kozhatalmi jogositvany
nevesitésével és a konkrét jogszabdlyi hely megjelélésével az Inforv, 5. & (3) szerint]

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerinti jogos érdek érvényesitése (az Adatkezeld vagy
a harmadik fél jogos érdekének megnevezésével)

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET

MEGJELOLESE:

Az Adatkezel6 az adatkezelésbe adatfeldolgozot nem von be. / Az Adatkezeld az adatkezelésbe
adatfeldolgozot bevon. xXx (adatfeldolgozd vagy kategoridi, és az dltala végzett adatkezeldsi mivelet
vagy miveletek nevesitése)

Ciad ol 1GE Kind i Kasiche Keizhasza Nonprafir Kt



AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOL
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

(1. lehetséges verzio)

Az Adatkezel$ az adatokat harmadik €l részére nem tovabbitja, am felhivia az érintettek figyelmét,
hogy személyes adatok birdsdg ¢és hatdsag részére 1omnénd kiadasat eléirhaga jogszabaly. Amennyiben
birdsag vagy hatosig jogszabdlyban rogzitett eljdrdsa sordn személyes adatok atadasara kételezi
Adatkezelot. tgy Adatkezeld. jogszabdlyvi kdtelezetségét teljesitve, koteles a ként adatokat az eljard
birdsag vagy hatosag rendelkezésére boesajani.

(2. leherséges verzio)

— cimzell neve, az atadott adatok. az adat dtadasanak jogalapja
Az Adatkezeld azonban felhivia az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birdsag és hatosag
részére 10rénd kiadasdt eldirhatja jogszabaly. Amennyiben birdsag vagy hatosig jogszabalvban
rogzitett eljardsa soran személyes adatok atadasara kotelezi az Adatkezeldt. gy Adatkezeld.
jogszabalyl kotelezettségét teljesitve, kdteles a kért adatokat az eljard birdsag vagy hatdsag
rendelkezésére boesajtani,
[ide sorolando a harmadik orszagha vagy nemzetkdzi szervezet részére 1orténd adatiovabbitds is,
chhen az escrhen a GDPR 13, ¢ikk (1) 1) szerinii adatok is feltintendock]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAR IDOTARTAMA:
xXx

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetséges verzio) az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem zajlik.
(2. lehetséges verzio) xXx fawomatizalt dontéshozatal benniatasa a GDPR 13 cikk (2) 1) alupjdny.

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
xXx

ADAT ELTERO CELRA TORTENO FELHASZNALASANAK TENYE ES AZ ERRE VONATKOZO
INFORMACIOK: [csak abban az esethen kell a tdjéloztatd vészét képeznie, amennviben az adatkezeld
az adatot eldrelathatélag az adat felvételekor meghatdrozontol elicrd célbal is kivanja kezelni]

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
Az Adatkezeld tajékoztatja. hogy a GDPR alapjan On, személyazonossdganak igazolasat kévetden az
alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:
—  kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl, (mindegvik jogalap esetén, kételezd elem)
~  kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegvik jogalap eseién, kételezé elem)
~ visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat, fcesak abban az esetben, amennyiben az
adatkezelés jogalupia a GDPR 6. ¢ikk (1) bekezdés a), eshetdleges elem]
— kérheti személyes adatai torlését, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében foglalt
valamely feltétel fennall, (mindegyik jogalap esetén, kotelezd elem)
—  kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasatl, (mindegvik jogalap esetén. katelezd elen)
- ¢élhet adathordozhatdséghoz valo jogaval, [csak abban az eserben, ha az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) vagy b) ¢és az adatkezelés automatizalt modon tériénik,
eshetoleges elem]
~ tiltakozhat az adatkezelés ellen, [esak ubban az esethen, ha az adatkezelés jogalapja a GDPR
6. cikk (1) bekezdés e) vagy ), eshetdleges elem]
-~ jogorvoslattal élhet.

Adatkezeld torekszik arra. hogy az Onnek adott tajékoztatdés minden esctben a GDPR altal

meghatdrozott szabalvok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tomdr, atlathato, érthetd.
konnyen hozzaférhetd. vilagos és kozérthetd legyen.

Génd e [T Kirddvi Kasic b Kézhaszmg Novprofit Kie



Kérelmet elsosorban irdsban terjesziheti be az adaty édelmi tisztviselének eimzett. jelen tajékoztatéban
feltlintetett elérhetdsége(ke)n. Az igényt munkatdrsunk rogziti és a kérelem beérkezésétél szamitott
JegkésGbb cgy hénapon beliil taj¢koztatiuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum
tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg. ha a kérelem ésszetettsége vagy az aktuélisan kezelt
kérelmek szama ezt indokolja. ellenben errél a kérelem kézhezvételédl szamitott egy honapon beliil,
elektronikus Gton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkedink a kérelmére vagy az intézkedéstinket nem fogadja el. gy jogorvoslattal
¢lhet. Adatkezelési cljardsunkkal kapesolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsdg Hatosdghoz vagy a lakohelye, vagy tartozkodasi helye szerinti torvenyszékhez,
Felhivjuk azonban a figyelmét. hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Haldsag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatdsag, hogy ha elébb az adatkezeléhoz, esetiinkben
tehit hozzank fordult. de nem intézkedtink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fopadia el.
Javasoljuk ezért. hogy eldsz0r a munkatarsunkkal vegye fel a kapesolatot!

Tajékoztatjuk, hogy a fenti jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes eljarasi
szabalyokat honlapunkon is elérhet6vé tettiik.*

GEdollo, darum

Godollsi Kirdlyi Kastély Kazhasznii Nonprofit Kfi.

¥ Amennyiben ez igaz.

Geidotlon Aimdlvd Kastd o Kozlaszei Nonprofin K



Tisztelt

4. sz. melléklet
AZ ERINTETT HOZZAFERESI JOGANAK GYAKORLASA ESETEN ADOTT VALASZ - MINTA

[xXx]!

Tajékoztatjuk. hogy [datum] ¢érkezett kérelme alapjan. amelvben személyes adatainak kezelésérdl
s2010 tdjékoztatasat kérte, Tarsasagunk az Onre nézve kezelt adat(ok)ra vonatkozoan az alabbi
tajekoztatast adja:

(1) Tarsasagunk Onre nézve adatot nem kezel. Iiz aldl kivételt képeznek a jelen hozzaférési jog
érvényesitése soran megadott adatai, amelyet a cél eléréséig kezel Tarsasagunk,

(2) Tarsasdeunk Onre nézve az alabbi adatokat az alabbiak szevini kezeli:

AZ ADATKEZELES CELJA:

xXx

AZ ERINTETT SZEMELYES ADATOK KATEGORIAL

xXx

AZON

CIMZETTER VAGY CIMZETTEK KATEGORIAL, AKIKKEL, ILLETVE AMELYEKKEL A

SZEMELY ES ADATORAT KOZOLTEK VAGY KOZOLNI FOGJAR:

XXX

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:

xXx

AZ ADATOK FORRASA:

OnixXx

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetséges verzio) az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem zajlik.
(2. lehetséges verzio) xXXx [automatizalt déntéshozatal bemutatasa a GDPR 13, cikk (2) f) alapjedn).

Az Adatkezeld tajékoziatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kévelden az
alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel €lhet:

kérheti tdjékoztatasat személyes adatai kezelésérdl, (mindegyik jogalap esetén, kételezd elem)
kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, katele=g elen)
visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasdt, [esak abban az esetben, amennyviben az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés uj, eshetdleges elem]

kérheti személyes adatai 10rlését, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében foglalt
valamely feltétel fenndll. (mindegvik jogalap esetén, kdrelezd elem)

kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat, (mindegvik jogalap esetén, kéielezd elem)
élhet adathordozhatosaghoz valé jogaval, [csak abban az esetben. ha az adatkezelés jogalupja
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) vagy b) és uz adatkezelés automatizalt médon torténik,
eshetdleges elem]

tiltakozhat az adatkezelés ellen, [esak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalupja a GDPR
6. cikk (1) bekezdés e) vagy f), eshetileges elem]

jogorvoslattal élhet.

Adatkezeld torekszik arra. hogy az Onnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lchetdségekhez mérten tomdér, atlathatd, érthetd,
koénnyen hozzaférhetd. vilagos és kdzérthetd legyen.

Gad3lT Kivalvi Kastd e Kozhaszmi Nonprofir K



Keérelmet elsdsorban irdsban terjesztheti be az adatvédelmi tiszviselének cimzetr. Jelen tdjékoztatdbhan
feltiintetett elérhetdsége(ke)n. Az igénwi munkatdrsunk régziti és a kérelem beérkezésétdl szamitou
legkésdbb egy hénapon beliil taiékoziatjuk Ont kérelmével kapesolatosan. Ezt a hatdaridét maximum
tovabbi két hénappal hosszabbithatjuk meg. ha a kérelem Ssszetettsége vagy az akiuadlisan kezelt
kérelmek szima ezt indokolja. ellenben errél a kérelem kézhervételétdl szamitont ey honapon belil.
clektronikus Gton téékozatjuk,

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedesiinket nem fogadja el. vgy jogorvoslattal
¢lhet. Adatkezelési eljdrasunkkal kapesolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsdg Hatosaghoz vagy lakdhelye. vagy tartazkodasi helve szerinti torvényszékhez.
Felhiviuk azonban a figvelmél. hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsig
gvakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatosag, hogy ha elbb az adatkezeldhéz, esetiinkben
tehat hozzink fordult. de nem imézkedtink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadia el.
Javasoljuk ezért. hogy eloszor a munkatarsunkkal vegyve fel a kapesolatot!

Téjékoztatjuk, hogy a fenti jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes eljarési
szabalyokat honlapunkon is elérhetévé tettiik *

CGGoddtls, datum

Godollsi Kirdlyi Kastély Koshaszmi Nonprofit K fi.

4 Amennyiben ez igaz.

Creidiidios Kirdlve Kasic ! Kozhaszon Nonprodis K.



5. sz. melléklet
AZ ERINTETT TAJEKOZTATASA A RA VONATKOZO ADAT HELYESBITESEROL - MINTA
Tisztelt [xXx]!
Tajékoztatjuk, hogy [ddtum] érkezett kérelme alapjan. amelvben személves adatanak helyesbitésel
kérte a Gadalloi Kiralyi Kastély Kazhaszmi Nonprofir Kft. Tarsasdagol. Tarsasagunk az Onre nézve

kezelt és az On altal megjeldlt adatotka) [datum] helvesbitette.

A helyesbité adat(ok): [xXx]
Az adatkezelési folyamat(ok). amely(ck)ben az adat helyesbitését kérte: [xXx]

A helyesbitést gy végeste el Tarsasdgunk, hogy a helvesbitett adat a tovabbiakban nem 4ll
Térsasdgunk rendelkezésére, igy annak adatkezelését megszintettik. helyette  az eredeti célnak
megfelelden a tovabbiakban - a helyesbitd adatot kezeli a Godolléi Kiralyi Kastély Kochaszni
Nonprofit Kft.

Gadollo, datum

Gadalldi Kiralyi Kastély Kozhaszni Nonprofit Kft.

G500 Kirdive Kastéle Késhaszmi Nonprofin K



6. sz. melléklet

TABLAZAT AZ ERINTETT1 JOGOK GY AKOROLHATOSAGAROL

Az adatkezelés soran az érintett - az egyes jogalapokiol fliggden
Jogokat gyakorolhatja:

a GDPR alapjan a kévetkezo

i 6. cikk (1) 1
a) b) c) jogi d) e) f) | 9. cikk (2)
jogalap hozzéjaru | szerzdd | kotelezetts | létfontossa | kézhatal | jogo a)
érintetti jog las és ég gt érdek mi § hozzajaru
jogositva | érde las
ny k |
tajékoztatas igen igen igen igen igen lgen igen ]
hozzéférés igen igen igen igen igen igen igen
helyesbités igen igen igen igen igen gen igen
| torleés igen igen iven ipen igen igen | igen
torlés: f -
hozzajarulas igen nem nem nem nem nem igen
visszavonds | - ) !
korlatozas igen 1gen igen 1gen igen 19en igen
. tiltakozas nem nem nem nem igen igen | nem ]
! adathordozhat , : .
s igen igen nem nem nem nem igen
L_ osag |

CrCtic D Kvddvr Kes il Ko haszing N

srofit Kir



7. sz. melléklet

SZUKSEGESSEG] VIZSGALAT

ADATKEZELO MEGNEVEZESE: | Godolléi Kirdlyi Kastély Kozhasznii Nonprofit Kft
ADATKEZELES MEGNEVEZESE:
A SZUKSEGESSEG] VIZSGALAT
ELVEGZESNEK DATUMA:

A SZUKSEGESSEGI VIZSGALAT
ELVEGZOJE:

| A VIZSGALT ADATKEZELES BEMUTATASA

[ A SZUKSEGESSEGI VIZSGALAT ELVEGZESENEK JOGSZABALY1 ALAPJA

Az adatkezel személye
Gédolldi Kirdalyi Kastély Kozhasznu Nonprofit Kft

A kozfeladatot ellaté szervek adatkezelése

A GDPR 6. cikk (1) bekezdése az ott rogzitett jogalapokon teszi Ichetové a személyes adatok
kezelését. A GDPR 6. cikk (1) bekezdésében rogziti, hogy a jogos érdeken alapuld adatkezelés nem
alkalmazhaté a kozhatalmi szervek altal feladataik ellatasa sordn végzett adatkezelésre.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatosag (NAIH) 2018. évi tevékenysépérd] szolo
B/4542 szamu beszdmolojaban akként foglalt allast, hogy ., az adatkezeld kdzfeladatait meghatarozo
Jogszabalyi rendelkezéseken alapulo adatkezelések jogalapja tehat a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢)
pontja. Fontos kiemelniink azt is, hogy egy kdzhatalmi tevékenységet vagy egyéb kézfeladator ellato
szerv — mint kéliségverdsi szerv minden kozjogi és maganjogi jogvisconvdanak, ¢és az ahho:z
Jarulékosan  kapesolédd  adatkezelési jogviszonyainak  kizdrélag  kozfeladatai  ellatdasdval
dsszefiiggésben lehet alunya, ettol eitérd mindsége fogalmilag kizdart. EbbSI fakadoan ¢ jogalap
mintegy magaba olvasztja, elnveli u tovabbi adatkezelési jogalapokat. L

Fentiekbdl kévetkezden - bar a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének szovegszerii értelmezése nem zarja ki
egyértelmien a kozfeladatot ellatoé szervek adatkezelésének jogszerliségeét egyéb jogalapon -- a NAIH
jelzett jogértelmezésére figyelemmel a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjéra, mint adatkezelési
jogalapra figyelemmel keriil sor a vizsgalat lefolytatasara.

A sziikségesség vizsgalatanak jogszabdlyi alapja

A GDPR 6. cikk (3) bekezdésének a) és b) pontjai szerint az azonos jogszabalyhely (1) bekezdésének
e) pontja szerinti adatkezelés esetén az adatkezelés jogalapjat unios, vagy az adatkezeld
vonatkozasaban alkalmazand6 tagallami jognak kell megallapitania. az adatkezelés céljat e jogalapra
hivatkozassal kell meghatarozni, és az adatkezelésének sziikségesnek kell lennie valamely kozérdek
vagy az adatkezel6re rubdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett feladar
végrehajtasdahoz.

Fenti koriilményekre figyelemmel jelen sziikségességi vizsgalat elvégzésének célja - a vonatkozd
jogszabalyok és a NAIH jogértelmezése mint jogforrdsi keretek kozt, valamint az adatkezelés
koriilményeinek elemzése eredményeként - annak megallapitisa, hogy az Gaodolloi Kiralyi Kastély

® Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag (NAIH) 2018. évi tevékenysépérdl sz616 B/4542 szamu
beszamoldja 36. oldal (https://naih.hu/files'Beszamolo-2018-MR.PDF)

Gadid (5t Kivalvi Kasetly KGzhaczni Nonprofis Kit,



Kizhaszmi Nonprofie Kft, mint Kozteladatot ellato szerv feladatainak végrehajtasahoz sziikséges-¢
a tervezett adatkezelés. valamint az megfelel-¢ a jogkorlatozds egyéb jogszabalyi kivetelményeinek.

Fentiekre figyelemmel a sziikségességi vizsgalatot az Adatkezelé az aldbbiak szerint végziel:

1. AZONOSITOTT FELADAT (AZ ADATKEZELES CELJA), MELYNEK ELLATASAHOZ SZUKSEGES
AZ ADATKEZELES

A vizsgalat elvégzéséhez azonositani kell azt a feladatot. melynek ellatasa, mint cél vonatkozashan a
szlikségességl vizsgédlat lefolvtatasara sor kerdil,

......... -........Erintett adatkezelési kor valos céljanak megfogalmazésa......... ...

Az Alaptérvény 1 cikk (3) bekezdése szerint . Alapvet$ jog mds alapvetd jog érvényesiilése vagy
valamely alkotmdnyos ériék védelme érdekében, a feltétleniil szitkséges mertékben, az eléri kivang
ccllal aranyosan, az alapvetd jog lenveges tartalmanak tiszteletben tartdséval korlitoshate

Jelen sziikségességi  vizsgalat elvégzése soran az  Adatkezeld az  érintettek  informécios
Gnrendelkezési joganak korldtozhatosagat vizsgalja ................... tevékenység alkalmazasaval
Osszefliggdsben.

A vizsgdlat clvégzése soran  az Alaptérvény fentebb idézett rendelkezésére tekintettel 2
korlatozhatosag  bevezethetdsége  vizsgalatdhoz azonositani kel olyan alapveté jogot. vagy
alkotményos értéket mely — az Adatkezeld oldalan - jogszeriien jelenik meg az érintett informacios
onrendelkezést jogdval szemben.

Az Infotv. 2. § (2) bekezdése Gtjan targyi adatkezelés vonatkozasban alkalmazni rendell Infoty, 5. §
(3) bekezdése szerint a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja szerinti jogalapon alapulé adatkezelés
esetén a kezelendd adatok fajtait. az adatkezelés céljat és feltételeit. az adatok megismerhetdségét, az
adatkezelo személyél. valamint az adatkezelés idGtartamét vagy sziikségessége idészakos
felilvizsgalatdt az adatkezelést elrendeld térvény, illetve dnkormanyzati rendelet hatarozza meg.

A GDPR magasabb szintd jogszabaly. mint a tagillami jogszabalyok, ekként - a tagallami
jogszabalyok szabalyozasi hianyossdga esetén is - biztositani kell az annak térténd megfelelést.

A GDPR 6. cikk (3) bekezdésének b) pontja szerint az adatkezelést tagéllami jognak™ kell
meghatdroznia, azonban a GDPR a tagéallami jog fogalmatl nem hatarozza meg. A jog”. mint
fogalom cimzetijei szdméra kétclez6 magatartasi szabalyt jels).

A tagallami jogszabalyok szabalyozasi hianyossagara és a GDPR jelzett rendelkezésére figvelemmel
az adatkezel6 a szervezele vonatkozasaban kotelezé normaban belsd szabalyzatban hatdrozta neg a
foglalkoztatottak beléptetésére vonatkozo szabalyokat.

2. AZ ADATKEZELES SZUKSEGESSEGENEK VIZSGALATA

21, Altaliban

2.2. Az Adatkezel§ dltal elérendd cél személyes adat kezelése nélkiili elérhetdsége
Az Adatkezel§ altal elérendd cél nem érheté el tgy. hogy az Adatkezeld személyes adatokat ne
ismerjen meg €s ne kezeljen, hiszen ,....... iy £4 o] %

A mérlegelés soran az Adatkezeld figyelembe vette a védends ériéket és ezen tényezék mérlegelése
alapjan dontétt az ,.....ovieenne. 353 N i dokumentéldsa mellett,

2.3. Az Adatkezel6 oldalan jelentkezd elény, amennyiben az adatkezelést végezheti

GEFST Ky alvi Kastéle Keizhasond Nozprofio K



Amennyiben az Adatkezelo ¢l oo

2.4. Az Adatkezel oldaldn jelentkezé hdtrdny, amennyiben az adatkezelést nem végezheti
Ha az Adatkezeld nemalkalmaznad ......oooooeen oo

MEGALLAPITAS: az Adatkezeld céljanak eléréséhez szitkséges az adatkezelés

3. AZ ADATTAKAREKOSSAG ELVENEK VALO MEGFELELES VIZSGALATA
1. Az adatkezelés sordn kezelt, az érintettre vonatkozoé személyes adatok megnevezése

3.2, Az adatkezelés sorin kiilonleges személyes adat kezelése
Az adatkezelés soran kildnleges személyes adat kezelése nem 16riénik.

3.3, Annak vizsgdlata, hogy az adatkezelés sordan bidrmely adat elhagyhatd-¢ Ggy, hogy a cél
tovabbra is elérhet6 maradjon
MEGALLAPITAS: az adatkezelés soran az Adatkezeld csak olyan adatot kezel, amely elengedhetetlen a
cél megvalositdsdhoz., igy az adatkezelés meglelel az adattakarékossag elvének.

| 4. AZ ADATKEZELES AZ ERINTETT OLDALAN |
4.1. Az érintett oldalin jelentkezd hatriny, amennyiben az adatkezelést az Adatkezeld végzi
Az Alaptorvény rendelkezésel értelmében mindenkinek joga van személves adata védelméhez.

Az Erintettnek, mint természetes személynek az eldbbiek szerinti védelmet élvezd érdeke flizodik
ahhoz. hogy:

a) informaciés énrendelkezési jogat gyakorolhassa,

b) sajat személyes adatdnak masok altali kezelésérél maga rendelkezhessen.

c) maganszférajat az Adatkezeld tiszteletben tartsa,

d) az infonmécios onrendelkezési jog érvényesitését el@segitd, illetve a személyes adat és ezen

kereszulil a magansz{éra védelmét biztositd jogszabalyi rendelkezés érvényesiiljon.

Az érintett oldalan jelentkez6 hatrany a beléptetés soran az Adatkezel6 kezeli a személyes adatait,
érkezése és tavozasa idejét.

4.2. Az érintett oldalin jelentkezd elény, amennyiben az adatkezelést az Adatkezelé végzi
Az érintettnek elénye is szarmazik ...............

4.3. Az érintett tdjékoztatasa az adatkezelés sordn
AZ ADAT FORRASA: az érintett

Az Adatkezelé a GDPR 13. cikkében meghatérozott tartalmi kévetelményeknek megfeleld
tajékoztatd elkészitésével és annak ...l részére vald Aladasaval, illetve annak
megfelelé helyre torténé (érintett altal elérhetd) kifliggesziésével tesz eleget téjékoztatasi
kotelezettségének.

Az Adatkezeld tajékoztatdjaban (8bbek kozt részletesen kifeju, hogy az .............. ... tevékenysége
alkalmazasa soran milyen személyes adatokat. milyen c€lbol, milyen jog alapjan, mennyi ideig
kezeli, tovabba tajékoziatast ad az érintetiek részére az Sket megilletd jogokrél és jogorvoslati
lehetdségekrdl is.

4.4. Az adatkezelés sorin alkalmazott automatikus déntéshozatal ténye és hatisa az

érintettre
AZ ADATKEZELES SORAN AUTOMATIKUS DONTESHOZATAL: nem torténik

GEG00 Kindhvr Kastdly Kazhasza Nonprofit K1



4.5. Az érintett jogainak biztositottsaganak vizsgdlata

Az ¢rintett oly madon tudja érvényesiteni a GDPR 15-22. cikkekben meghatarozott. az adatkezelés
kapesan  értelmezhetd érintetti jogait  kiilénds  tekintettel a  tilakozashozr valo Jogara. hogy
amennyiben nem &rt egyet az adatkezelési folyamattal. Ggy az adatkezelési tajékoztatdban ismertetett
Jogaival az Adatkezeld adatvédelmi tisziviseldjéhes fordulhat,

Az érintett az alabbi jogokkal élhet jelen adatkezelési folyamat soran:

- kérheti tdjékoztatasat szemeélyes adatai kezeléséral,

- kérheti személyes adatainak helyeshitését,

= kérheti személyes adatainak t6rlését a GDPR 17, cikkében foglalt feltételek fennéllasa esetén.
- kérheu személyes adatal kezelésének korldtozasat,

- tiltakozhat az adatkezelés ellen.

Az érintett keérelmét els6sorban irdsban terjesztheti be az adatvédelemi tisztviselének cimzett.
adatkezelési tdjckoztatoban megjeldlt elérhetdségein. Amennyiben az érintett szobeli tdjékoztatast
kér, ugy személyazonossdga igazolasat kdvelSen az Adatkezel6 erre felhatalmazott munkatdrsy a
tajekoztatast széban is megadhatja. ha a taj¢koztatashoz szitkséges adatok részére rendeikezésére
allnak.

Minden mas esetben az igényt az adott munkatrs rogziti és a kérelem beérkezéséto] szamitott
legk¢sGbb egy hénapon belil djékoztatast ad az Adatkezeld az érintett kérelmével kapesolatosan,
Ezt a hataridét maximum tovabbi két honappal hosszabbithatja meg. ha a kérelem Osszetetisége vagy
az aktualisan kezelt kérelmek széma ezt indokolja, ellenben erré) a kérelem kézhezvételé6] szamitott
egy honapon beliil. elektronikus Gton tdj¢koztatast kap az érintett személy.

5. GARANCIAK AZ ADATKEZELES SORAN T

S.1. A jogszeriiség, tisztességes eljards és atlathatésag elvének valé megfelelés vizsgalata

Az Adatkezelé a jopszerlség. tisztességes eljards és atlathatosag elvének vald megfelelésél az
¢rintett részére nytjtott GDPR 13. cikke szerinti tajékoztatassal érvényesiti. Ebben a tajékoziatéban
tébbek kozt részletesen kifejti, hogy az ................. tevékenysége alatt milyen személyes adatokat,
milyen célbdl, milyen jog alapjdan mennyi ideig kezel. tovabba tajékoztatast ad az érintettek részére
az Oket megilletd jogokrol és jogorvoslati lehetdségekrol is.

Az dtlathatosag elvét szolgalja tovabba az Adatkezeldnél a jogosultsagok kezelése és nyilvantartasa
is. valamint az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabéalyzat és a kapcsolodd targyd szabalyzatok.

5.2. A célhoz kotottség elvének vald megfelelés vizsgilata
Az Adatkezeld az adatot csak a hivatkozott cél elérésére hasznalja fel, eltéré célbol ezen adatokat
nem hasznalja.

5.3. A pontossag elvének valé megfelelés vizsgalata
Az adatok rogzitése sordn az Adatkezelé mindig dgyel arra, hogy jelen adatkezelési kér soran
rogzitett adatok pontosak legyenek.

5.4. A korldtozott tirolhatésig elvének valé megfelelés vizsgdlata, az adatkezelés idétartama
A rendszer miikddtetéséhez kezelt azonositd adatokat a foglalkoztatasi jogviszony megsziinéséig,
biziositasi nyilatkozatok esctében a keletkezéstol szamitott § évig. a vadaszok nyilvantartasaval
kapcsolatosan keletkezett adatokat a jogviszony megsziinését kivetd 5 évig.

5.5. Az integritas és bizalmas jelleg elvénck valo megfelelés vizsgilata, az adatbiztonsdgi
szabalyok bemutatasa

Gado i Kodlvn Kasel Kazhaszis Nonprofie Ky,



Az adatok biztonsagdl garantdlo szervezeti, szervezesis technikai szabalvok és eljarasok:
Az Adatkezeld az allanddbelépok belépletési tevekenysége elldtasa soran csak a kelld mértékben
avatkozik bele az érintetick magansztérajaba.

Figyelemmel arra. hogy az adatkezelés kériilményei az érintett szamara ismertek. az adatkezelés
esak az indokolt mértékben korlatozza az érintett informécios dnrendelkezési jogal. a jogosultségok
szabalvozottak, a folyamat dokumentdlt. valamint az az érintett érdekeit is szolgalja. az adatkezelés
megfele] az Alaptérvény altal elvart aranyossagi kritériunmak is.

6. A SZUKSEGESSEGI VIZSGALAT EREDMENYE
AZ ADATKEZELFES SZUKSEGESSEGE: szikséges

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK ARANYOSSAGA: aranyos

AZ ADATKEZELES AZ ADATKEZELO ALTAL MEGHATAROZOTTAK SZERINT A SZUKSEGESSEG]
VIZSGALATBAN BEMUTATOTT ES MEGVIZSGALT MODON VEGEZHETO.
8/1. sz. melléklet
JOGOSULTSAGKEZELESI NYILVANTARTOLAP

Adatkezeld neve: Godolléi Kiralyi Kastély Kozhasznn Nonprofit Kft.
Székhelye: 2100 Godolle, Grassalkovich-kastély 5852, hrsz.

; Jogosultsa Jogosultsa ovahagvo |
Dolgozo 5 o g- i aE Jogosultsag Jovihagyo
Munkakére | megadasanak | megsziinésénck 7 s
neve . . leirdsa/tipusa
napja napja

GO Kivddvi Kaad v Kézhasznt Nonprotin Kt




8/2. sz, melléklet

JOGOSULTSAGKEZELESI MEGRENDELOLAP

Adatkezelo neve: Godolléi Kirdlyi Kastély Kézhaszng Nonprofit Kft.
Sz¢khelye: 2100 Godolld, Grassalkovich-kastély 5852, hrsz.

Felhaszndld never
Munkakér:

Az igény:
jogosultsagigénylés
meglévo jogosultsag modositasa
Gsszes jogosultsag t6rlése munkaviszony megsziinése miatt

Az igény indokolasa:
0) munkavallalo
jelenlegi munkavallalo poziciovaliasa
jogosultsag torlés

A meglévd jogosultsag leirdsa:

Az igényelt jogosultsag. a jogosultsag jovahagydsihoz sziikséges informacio leirasa:

A jogosultsag 16rlésének indoka:

Amennyiben értelmezhetd: a hozzaférés tipusa (csak olvasas, iras-olvasés, tulajdonos stb,)

Datum: ‘
12ényl6 alairasa
ok
Az igényldlap beérkezésének datuma:
Az igénylolapot iktatta:
Hkok
Az 1gény indokolt indokolatlan
informatikdért felelds alairasa
ook ok
Az igény indokolt . indokolatlan
lgyvezetd igazgato alairasa
* %k ok

Az igény teljestilésének datuma;

informatikaért felelds alairasa

Godd (5 Kivdlvi Kaseily Koshaszn Nonprofin Ant



9, sz. melléklet

SZERVERSZOBA KULCSFELVETEL] JOGGAL REN DELKEZO SZEMELYEK NYILVANTARTASA

Adatkezeld neve: Godollgi Kirdlyi Kastély Kozhaszni Nonprofit Kft.
Székhelye: 2100 Gadolld, Grassalkovich-kastély 5852, hrsz.

Kulesfelvétel Jogosultsig Jogosultsig .
A 2 R g T Jogosultsag tipusa
jogosultjanak Munkakére megaddsanak megsziinésének ; ; ‘
; ; {allandd/eseti)
neve datuma datuma
-

Gadalloi Kirddvi Kasediv Kezhaszn Nonprolit Kl



10. sz. melléklet
SZERVERSZOBA K1 LCSFELVETEL] ENGEDELA

Allando engedély:

KULCSBIRTOKILASI ENGEDELY
Jelen engedély birtokosa
név:
miunkakor:
jogosult a szerverszoba kulesat jelen engedély visszavonasaig allandoé jelleggel maganal tartan.

Engedély kiallitdjanak neve:

Datum,

Alairas

Eseti engedély:

i KULCSFELVETELI ENGEDELY

Jelen engedély birtokosa

nev:

munkakor:

Jogosult & szerverszoba kulesdt ... 1ol (datum, id6pont) felvenni és ... . -
1g (datum. idépont) maganal tartani.

Engedély kiallitojanak neve:

Datun.

Alairas

Godolldn Kivdlvr Kasidte Késhasoni Nowporofic Kt



11/1. sz. melléklet

ADATVEDELMI INCIDENS JELENTO LAP - MINTA

1Kt S8/ 0aamaian ;
ADATVEDELAI INCIDENS JELENTO LAP
(lehetdleg az adatvedelmi incidenst észleld munkatars 16tse ki!)

Adatkezeld neve: Godalléi Kirdlyi Kastély Kézhasznli Nonprofit Kii,

Székhelye: 2100 Grassalkovitch-kastély 5852, hrsz.

Az adatvédelmi incidenst bejelentd sZemely NEVe: coviviviiiiiiciiiiiiciniiiisieienrsnaranernny
DEOSZEASAT weuvrrrrrserenrensrnseneasmsennsrneenssonnnsensrasseray COPZSSZAMIAL tvtieriineiraennvinranrsnrenssey
szervezeti egvsége: .........

Az adatvédelmi incidens adatai:

- mikor észlelte az adatvédelmi incidenst?: ....... év ... hé ... nap ... bra ..... perc

- hol észlelte az Incidens DeKOVetKeZESEt Tt ..t ieiereeiitertreaieratsssteenessassesasassnnssessaresssons
- hogyan észlelte az incidens bekovetkezését?:

P T L L e R ] SarsEAsarersaNsPEEsATrATEI ARSI R Rt PR nan S SR e P RN TAANEESLARBREAIRAB AR S

[ Lk L T T ) srasnnaans passaasnms L R R N R R L R T

- az incidens bekdvetkezésének ideje (amennyiben ismeri): ....... év ..... hé .... nap ..... perc
VEENE wvivoss BV sansu B8 cors DAD ox e OFB woume PEEE £Sincrnns . év ... ho ....nap ... 6ra ..... perc kozotti
idészakban

- az incidens rovid leirdsa:

e L L L L R I L T L R T sraves

PR T R L R L R R R L D R RN
R L L T R T T T T
R LR T R R LT T R R R R R R R R SR

- Az On tudomasa szerint milyven személyes adatok érintettek az incidensben?

rremasasbesanasnvanan

e T T T T T T L L T R T T P TR P PP

resszesnnean

- Az eszlelt adatvédelmi incidens érinti-e a Tdrsasig informatikai rendszerét (barmely
adatbazisat, levelez6 rendszerét, személyes adatokat tartalmazé elektronikus dokumentumait,
sth.)? IGEN /NEM

Amennyiben az incidens a Tarsasdg informatikai rendszerds, illetve eszkizeit (telefon, mobil telcfon,
szamitégep, sib.) érinti, azt kételes haladéktalanul bejelenteni az informatikai vezetének is!

Az informatikai vezeté értesitése megtortént-e? IGEN / NEM

bejelentd aldirdsa

Godalian Kid vi Kastcdy Kozhasznit Nonprofit K.




11/2. sz, melléklet

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP - MINT A

reeel20., JAVINC |
(Ericlemszcriion iktana, petdaut 12020/ AVINC, azaz a 2020-ax &v 1-es szanui incidense. )

ADATVEDELMIINCIDENS-NYILVANTARTO LAP®

Adatkezeld neve: Godalloi Kiralyi Kastély Kézhaszni Nonprofit K.
Székhelye: 2100 Grassalkovitch-kastély 5852, hrsz.

Az adatvédelmi incidens idépontja: (incidens kezdetének datunaol (nap-ora-perel az incidens I
véeleges elhdritisanak ditmdis (nap-ora-perc)

Az adatvédelmi incidens tadomasra jutdsanak idépontja:

Az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység(ek):

Az adatvédelmi incidens észlelésének relevins kériilményei:
Az adatyédelmi incidenssel érintett személyes adatok kére:

Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:

Az adatvédelmi incidens kériilménveinek leirdsa:

Az adatvédelmi incidens hatdsai:

Az adatvédelmi incidens eThdritasdra tett intézkedések leirdsa:

Az adatvédelmi incidens kivizsgdldsinak hatdsira  bevezetett helyesbité-megel6z6
intézkedéseket:

Egvéb megallapitds:

adatvédelmi tisziviseld

® A nyilvantartas elektronikus formaban is vezethetd. amely a nyilvantartasok excel tdblaba bevezetve.

Giedodn Kivdvi Kase'ls Kisha zai Nonprofis K



11/3. sz. melléklet
ADATVEDELMI INCIDENS ERTESITES] L1STA

Adatkezeld neve: Godolloi Kirdlyi Kastély Kozhaszna Nonprofit Kft,
Székhelve: 2100 Grassalkovitch-kastély 5852, hrsz.

Az adatvédelmi incidensben Crintett maganszemélvek kore (adatvesziés esetén a redundans
mentési helvrdl valo adathozzalérés Gganak megadasaval):

L

Lrintett neve és elérhetdsége:

1. Az adatvédelmi incidensben érintett szervezet adatai. illetve a szervezeti adatok informaciok kére
(adatvesztés esetén a redundans mentési helyrdl vald adathozzaférés ajanak megadasaval):

Lrintett szervezetek neve, cime, adéazonositdja és elérhetdsége:

e

Az értesitési rend: elsddleges az érintetl maganszemélyek értesitése.

aldiras
[adatvédelmi tisztviseld)

GUdéllon Kialvi Kastély Kézhaszate Nonprofic K,



12. sz. melléklet
ADATFELDOLGOZOI SZERZODES
az Eurdpai Parlament és a Tandcs (KU) 2016/679 Rendeletének 28. cikke szerint
(minta)

amely létreidu egyrészrol

NEWOCEIIMENT i sioestsdmavmens s e s S A Y AT AR
Székhely:
CEofepmabhBRiBIe e R S R R R s i e s A S
AQOSZAM:

PoOS AT e

0 L i O
Adatvédelemért felelos személy: e et are e eaeaa T e ..
mint meghizo (a tovahbiakban: Adatkezeld)

masrészrol

NEVCEENOV:

S ] e L
Cégjegyzékszdm:
AdOSZAIIIL
POSHICHIN oo s i s inin s s ikt e et v e
Képvisel6:
Adatvedelembrt Telelos STeMICIYE  cocvvmmmnmimoni sy s i L i 8 i g ars o

mint megbizott (a tovabbiakban: Adatfeldolgozo). (Adatkezeld és Adatfeldolgozo a tovabbiakban
epviitt: Szerz6dd Felek) kozott alulirott helyen és napon az alabbi feliételekkel:

1. Szerz6dé Felek jelen Adatfeldolgozasi Megbizdsi Szerzodés (a tovabbiakban: Szerzédés) keretci
kozott rogzitik az AdatkezelG megbizdsa alapjan az Adatfeldolgozé altal ellatott adatfeldolgozasi
tevékenység szabdlyait.

2. Fogalmak

2.1. A Szerzbdés vonatkozasaban a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése

tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol. valamint a 95/46/FK
irdnyelv hatalyon kivill helyezésérdl szolo. 2016. éprilis 27-i (EU) 2016/679 curdpai
parlamenti €s tandcsi rendeletben {dltalanos adatvédelmi rendelet. a tovabbiakban: Rendelet),
valamint a Rendelet végrehajtasahoz rendelkezéseket megéallapito informacios énrendelkezési
jogrél és az informacidszabadsagrol szoloé 2011, évi CXII. térvényben (a tovabbiakban:
Infotv.) meghatarozott kifejezések a Rendeletben és az Infotv.-ben meghatarozott jelentéssel
bimak.

3. A Szerzodés targya

3.1, Adatkezeld jelen Szerzodés alafrasaval megbizast ad Adatleldolgozo részére jelen Szerzédés
elvalaszthatatlan részét képezd 1. sz. fuggelékben részletezett adatfeldolgozasi feladatok

ellatasara.

Adatfeldolgozo kijelenti, hogy a 3.1. pontban foglalt megbizast elfogadja. egyuttal kijelenti,

hogy nem érdekelt a feldolgozds ald esG személyes adatokat felhasznald iizleti

tevékenységében.

(8]
12

Gdelian Kivalve Kasad v K¢ havzo Newiprafit K.



4. A SzerzGdés teljesitésének altalanos szabalyai

4.3

4.4,

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

Adatkezeld az adafeldolgozas teljesitésével dsszefliggéshen személyes adatokat ad at. illetve
tesz hozzdférhetéve az Adatleldolgozo részére. Az atadotl személyes adatok korét jelen
Szerzideés elvalaszthatatlan részét képezo 1. sz, fuggelék tartalmazza,

Adatfeldolgozo a jelen Szerzddés 1. sz flggelékben meghatarozott feladatok ellatasara. az
Adatkezeld eldzetes irasban tett felhatalmazdsa alapian vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozét
(a tovabbiakban: al-adatfeldolgozo).

Az Adatfeldolgozo az Adatkezeld altalanos felhatalmazdsa alapjan legalabb x nappal irasban
ideértve az elektronikus utat is - (djékoztagja az Adatkezel6t minden olvan tervezeu
valtozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjél érinti. ezzel
biztositva lehetGséget az adatkezelének arra. hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben a
tovabbi adatfeldolgozo(k) igénybevételét megeldzéen kifogast emeljen. Az adatkezeld a
tajckoziatastol szamitott x napon beliil irasban - ideértve az elektronikus utat is  kifogast
emethet.
Az Adatfeldolgozo tdjékoztatja az AdatkezelSt. hogy az Adatkezeld nevében végzett mely
konkrét adatkezelési tevékenvséghez vesz  igénybe tovabbi  adatleldolgozat.  valamint
rendelkezésére boesat minden olvan informacidt. amely az adatkezelési tevékenység
szempontjabol  Iényeges. Az Adatkezelé  a  tovdabbi  adatfeldolgozd  bevonasardl  az
Adatfeldolgozd taj¢koztatasat kdvetd x napon beltl dont.
Amennyiben az adatfeldolgozd konkrét adatkezelést tevékenységeknek az adatkezeld nevében
orténd  végzése céljabol  tovabbi  adatfeldolgozdt  vesz  igénybe. az adott tovabbi
adatfeldolgozot ugyanazon adatvédelmi  kételezettségek terhelik. mint amelyek  jelen
szerzdést feltételekben szerepelnek, kiilondsen megfeleld garancidkat nyujtva a megfeleld
technikai és szervezési intézkedések oly modon 6rténd végrehajtasara, hogy az adatkezelés
megfeleljen e szerzGdésben meghatarozott feltételeknek és az altalanos adatvédelmi rendelet
kovetelményeinek. Ilyen esetben azonban Adatfeldolgozé szavatol azért. hogy az édltala
igénybe vett tovabbi adatfeldolgozo a tevékenységét az Infotv. és a Rendelet rendelkezéseinek
betartasaval, valamint a jelen Szerzddésben foglaltaknak megfelelden végzi.

Szerz6do Felek kotelesek az Infotv. és a Rendelet, valamint az adatfeldolgozasra vonatkozd

barmely mas jogszabaly rendelkezései, az egyéb feligyeleti szervek altal kiadott ajanlasok,

iranymutatasok mindenkori betart4sdra valamennyi olyan adat tekintetében, amelyet jelen
szerzGdéses kotelezettségei teljesitése soran kezelnek, feldolgoznak. tovabbitanak, vagy
hozzaférhetdvé tesznek.

Szerz6dé Felek jelen SzerzOdés teljesitése érdekében egylittmikodési kotelezetiséget

véallalnak. melynek keretében kételesek a Szerz6dés teljesitését befolyasold minden Iényeges

koriilményt egymassal haladéktalanul, de legkésébb hdrom munkanapon beliil kézdIni.

Szerz6d6 Felek rogzitik, hogy az érintett eldzetes beleegyezésének hianya jelen Szerzédés
teljesitését nem érinti, az érintett tajékoztatasa az Adatkezeld feladata.

Szerz6dé Felek, valamint Szerz6dd Felek képvisel6je feladatai végrehajtasa soran a felligyelet
hatosaggal - annak megkeresése alapjan - egyiittmiikodik.

Az AdatkezelG és az Adatfeldolgozd nyilatkozik, hogy nem csatlakozott jovahagyou
magatartasi kodexhez,

Az Adatkezel6 és az Adatfeldolgozo nyilatkozik, hogy nem csatlakozott jovahagyott tandsitasi
mechanizmushoz.

GEdc e Kivadvi Kastély Kézhasmt Nonprofit Kit.
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6.

6.1.

6.2.

6.6.

6.7.

Adatkezeld jogai és kitelezettségei

Adatkezeld Kizardlagosan jogosult az Adatfeldolgozonak tovabbitott. vagy Adatfeldolgozo
részére hozzalérhetoveé tett adatok feldolgozasi céljat és madjat meghatérozni. ellendrizni a
Szerzddés targyat képezd tevékenység végrehajtasat.,

Adatkezeld  adatkezelésre vonatkozd dontéseinek végrehajtasira — miiveleteket hatdrozhat
meg  Adatfeldolgozd részére. a Szerzdéshen foglalt feladatok megfeleld  elidtasanak
birtositasa érdekében.

Adatkezeldnek  a  Szerzédésben  meghatarozott  feladatokkal kapesolatos  utasitasai
Jogszeriscgéént  AdatkezelSt  terheli  felelésség,  ugyanakkor Adatfeldolgozd kételes
haladéktalanul  jelezni  Adatkezeldnek. amennyiben Adatkezeld utasitasa vagy annak
végrehajtasa  jogszabdlyba  Gitkdzne.  Adatkezeld  csak  irasban  adhat  utasitast
Adatfeldolgozdnak.

Az Adatkezel6 koteles €sszerli hatdrid6n beliil az Adatfeldolgozé rendelkezésére bocsatani
minden olyan informiciét. amely a kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges.

Az Adatkezeld jogosult az Adatfeldolgozd  adatfeldolgozdssal kapesolatos  rendszered.
nyilvaniariasai. adatai. informacidi és eljardsai korében lefolvtatott ellendrzes. vizsgdlat
lefolytataséra. Az Adatfeldolgozo haladékialanul tajékoztatja az Adatkezelét. ha agy véh,
hogy annak valamely utasitdsa sérti ¢zt a rendeletet vagy a tagallami vagy unids adatvédelmi
rendelkezéseket.

Adatfeldolgozé jogai és kotelezettségei

Adatfeldolgozd  kotelezettséget vallal. illetdleg megfeleld  paranciakat nyujt az alala
adatfeldolgozéként  ellatott  adatkezelési tevékenységnek a  Rendeletben szabalyozoll
kovetelményrendszernek vald megfelelésre és az érintettek Jogainak védelmét bizlosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Az Adatfeldolgozé kizarolag az Adatkezeld irasbeli utasitdsai alapjan kezelheti a személyes
adatokat, kivéve, ha arra az adatfeldolgozora alkalmazandd unios vagy tagallami jogszabaly
kotelezi. Az utasitdsokat az Adatkezeld elektronikus dton, dokumentalt forméban is
megteheti. Tovabba az Adatkezeld a személves adatok kezelésének teljes idétartama alatt
tovabbi utasitdsokat is adhat, ezeket az utasitasokat azonban a szerzédési feltételekkel
dsszelliggésben mindig dokumentalni kell, és irasban - akér elektronikus formaban is - meg
kell 6rizni. )

Adatfeldolgozd haladéktalanul tdjékoztatja az Adatkezelét, ha ugy véli, hogy annak valamely
utasitdsa sérti a Rendeletet, vagy a tagallami, vagy az unios adatvédelmi rendelkezéseket.

Adatfeldolgozé az Adatkezeld utasitdséra. az adatvédelmi szabalyokkal é&s alapelvekkel
Osszhangban dolgozza fel az adatokat és kiteles figyelemmel lenni az Adatkezelének az
Adatfeldolgozé altal ismert szerzédéses kitelezettségeire.

Adatfeldolgozo az Adatkezeld allal részére 4tadott adatokat nem modosithatja, nem térélheti.
nem masolhatja, nem kapcsolhatja dssze més adatbazisokkal, az adatokat nem hasznalhatja a
Jelen Szerzédéstdl eltérd célra, sem sajat célra, nem kézolheti harmadik felekkel. kivéve
olyan mériékben. amennyiben az Adatkezelé azt szamara kifejezetten eldifa és az
adatfeldolgozas céljabol szlikséges.

Adatfeldolgozé nem jogosult az Adatkezeld képviseletére, vagy az Adatkezel§ nevében
Jognyilatkozat tételére, kivéve akkor. ha erre az Adatkezelével kétott megallapodas, vagy
mas okirat kifejezetten felhatalmazza.

Adatfeldolgozo koteles az adatok biztonségarél gondoskodni, kdteles mindazon technikai és
szervezeési intézkedések megtételére. amelyek sziikségesek az adatvédelmi szabalyok
ervényre juttatdsahoz. ennek megfelelden intézkedéseket kételes tenni az adatokhoz vald
Jogosulatlan  hozzaférés ellen, az adatok jogosulatlan megvaltoziatasa. tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala. 16rlése. megsemmisitése ellen. Kételes tovabba megfeleld
intézkedéseket foganatositani a véletlen megsemmisiilés és sériilés. tovabba a technikai
véltozasokbdl eredd hozzaférhetetlenné valas ellen.



O.5,

6.9,

6. 1.

G.:11:

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

Az Adatfeldolgozd a 6.7. pontban foglalt kételezettségpe teljesitése érdekében legalabb a jelen
Szerzddés 2. sz, flggelékében meghatarozott adatbiztonsagi intézkedéscket alkalmazza. A
technikai €s szervezési intézkedéseknek a miuszaki fejlédeést és a folvamatos fejlesztést kell
szolgalniuk. Ebben az dsszefliggésben az Adatfeldolgozo jogosult a 2. sz. fliggelékben foglalt
biztonsdgi  intézkedésekhez  képest  megfeleld  altemmativ - biztonsdgi  intézkedéseket
végrehajtani. azonban az adott intézkedések biztonsdagi szintje a kordbbi - 2. sz, fliggelékben
is rogzitettek szerinti - megleleld biztonsagi inézkedések védelmi szingjénél nem lehet
alacsonyvabb. Adatfeldolgozo az adatbiztonsdgi intézkedések barmely okbdl 16rénd valtozasa
esetén a bevezettet Uj intézkedésrol, vagy az intézkedések modositasarol az Adatkezeldi
irashan tdjékoztatja. Adatfeldolgozo Kizardlag azon személyek részére biztosit hozzaférést az
adatokhoz. akiknek az adatfeldolgozasi tevékenység ellatasa érdekében arra sziikségiik van,
tovabba tdjékoztatassal latja el a hozzaféréssel rendelkezéket a biztonsagi kévetelményeknek
valod megfelelési és titoktartasi kotelezettségrd),

Az Adatfeldolgozé az érintetti kérelemmel kapesolatban Gnalloan nem jogosult intézkedni, az
Adatkezeld irasbeli utasitdsa alapjan azonban az érintett kérelmével dsszefiiggésben jogosult
lehet adatkezelési miiveletek  végzésére, igy kiilondsen helyesbitheti, tordlheti vagy
korlatozhatja a személyes adatokat. Ha barmely érintetti joggyakorlassal kapesolatos kérelem
az érintettd] kozvetlendl az Adatfeldolgozohoz érkezik, az Adatfeldolgozd haladéktalanul
tovabbitja ezt a kérést az Adatkezelonek. Az Adatfeldolgozo az érintetti joggvakorlassal
kapesolatos kérelmek megvdlaszolasara nem jogosult, azok megvalaszoldsdra kizardlag
Adatkezel6 jogosult.

Az Adatfeldolgozé a lehetd legnagyobb mértékben segiti és timogatja az Adatkezeldt, hogy
teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlisahoz kapcsolédd kérelmek
megvalaszoldsa tekintetében, amely jogok a tajekoztatashoz vald jog, a helyesbitéshez valo
jog, a torléshez vald jog, a hozzdjarulas visszavondsdhoz valo jog. az adatok korlitozdsahoz
valo jog, a tiltakozashoz, valamint az adathordozhatdsaghoz valo jog. Az Adafeldolgozo
ennek keretében - az adatkezeld dltal megjelolt ésszerti hatariddben - tdjékoztatast ad az
Adatkezelének. kérésre megkiildi az Adatkezeld altal kért, rendelkezésére 4lio
dokumentumokat, biztositja az Adatkezeldé részére a nevében kezell személyes adatok
vonatkozasban az adatkezelési miveletekbe, rendszerekbe, a kezelt személyes adatokba
10r1énd betekintést, az azokhoz 18riénd hozzaférést.

Adatfeldolgozo kotelezettséget vallal az dltala feldolgozott adatok Adatkezeld utasitasainak
megfelelé modositasara, kiegészitésére, kijavitasara, korlatozasara, illetve torlésére.

Adatfeldolgozo koteles az Adatkezelét haladéktalanul értesiteni minden, az adatok biztonsagat
érinté eseményrdl. vagy kockazatrol. az ezekkel kapcsolatos mtézkedéseket megtenni és
teljeskorien egyiittmiikddni az Adatkezeldvel.

Adatfeldolgozo kotelezi magatl amra. hogy az Adatkezelé €s annak megbizottjai részére az
adatfeldolgozassal kapcsolatos rendszerei, nyilvantartasai. adatai, informaciéi és eljarasai
korében lefolytatott ellendrzés, vizsgalat sordn teljeskorlien egylttmiikddik. Ennek keretében
biztositja az ellendrzésre jogosult személy szdmdra azt, hogy az adatfeldolgozassal
kapcsolatos nyilvéntartasokhoz. az azokban tarolt adatallomanyokhoz, az adatfeldolgozas
soran alkalmazott eljarasokhoz teljeskorlien hozzaférjen.

A tovabbi adatfeldolgozd igénybevételébdl eredd esetleges karért Adatfeldolgozo felelds.

Adatfeldolgozot — a Szerzddés teljesitésére. illetdleg megsziinésére tekintet nélkiil ~ hataridé
nélkiil titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartdsi kotelezettség megsértésébdl, illetSleg az
adatok jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabol szarmazo hatranyok, valamint az ezek
kikiiszébdléséhez sziikséges koltségek, ideértve mind a vagyoni, mind a nem vagyvoni kér
megtéritését - az egyéb felelosségen tal - azt a felet terhelik, akinek a jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal tekintetében felelGssége fennall.

Adatfeldolgozé haladéktalanul. de legkésébb harom munkanapon beliil értesiti Adatkezeldt, ha
a szerzodés teljesitése soran barmikor olyan kértilmény all el6. mely akadélyozza az idében
torténd teljesitést. Az értesités magaban foglalja a késedelem vérhaté idétartamardl és akairdl
valo tajékoztatast.

A személyes adat feldolgozésara irdnyulod szolgdltatds megsziintetésekor az adatfeldolgozd
koteles [1. LEHETOSEG] az adatkezeld nevében kezelt valamennyi személyes adatot térélni,

GEAdlGn Kiralvi Kavtolv K chaszei Nonprofit K.



és igazolni az adatkezeld felé. hogy ezt megtette * [2. LEHETOSEG] az dsszes személves
adatot visszakilldeni az adatkezelének. és (6réini a meglévé masolatokat. kivéve. ha az unios
vagy tagdllami jog a személves adatok tarolasat irja eld. Ha az ac latfeldolgozdra
alkalmazando unids vagy tagallami jogszabdlyok megkivetelik a személyes adatoknak az
adatfeldolgozasi  szolgaltatasok  megsziinését  koveld  taroldsat  az adatfeldolgozad
kotelezetiseget vallal arra. hogy kizardlag az ¢ jogszabaly altal eldint célokra. illetve
idétartamra ¢s a vonatkozo szigorh feltételek mellett kezeli a személyes adatokat.

7. Adatvédelmi incidens

1, Az Adatfeldolgozé az dltala folytatott adatkezeléssel kapesolatban  tudomasara Jutott
adatvédelmi incidensekrél. illetve az adatbiztonségi intézkedések olvan sérelmérdl. amely
nem éri el az adatvédelmi incidens szintjét (a tovébbiakban: adatvédelmi rendellenesség), az
azokrol valo tudomésszerzést kdvetden haladéktalanul kdteles bejelentést tenni az Adatkezeld;
felé ¢s az Adatkezeld vezetd tisztségviseldjének.

7.2. Az adatvédelmi incidenssel. illetve adatvédelmi rendellenességgel kapesolatosan a kévetkesé
informéciokrol kell az Adatkezel&t 1ajékoztatnia;

- azadatvédelmi incidens. adatvédelmi rendellenesség leirasa. jellege, idépontja. tartama,
az érintettek ¢s az érintett kezelt adatok kore/[kategdriai] és szama:

- az adatvédelmi incidensbdl. adatvédelmi rendellenességhé] eredd mér bekovetkezett.
vagy varhatd kdvetkezmények:

- azadatvédelmi incidens. adatvédelmi rendellenesség orvoslasara tett intézkedések és ay
adatvédelmi incidensbél, adatvédelmi rendellenességbil eredd  esetleges negati
kovetkezmények enyhitését szolgald intézkedések:

- az adatvédelmi incidenssel, adatvédelmi rendellenességgel dsszefiigpé minden egyéh
relevans informacio.

7.3, Az Adatfeldolgozd kételes megtenni minden sziikséges intézkedést, valamint egvittmlkadik
az Adatkezeldvel és az Adatkezeld vezetd tisztségviseldiével is az adatvédelmi incidens vagy
adatvédelmi rendellenesség okénak feltdrdsban. orvoslasiban és azok esetleges negativ
kévetkezményeinek felszamolasaban és biziositja. hogy az altala igénybe vetl tovabbi
adatfeldolgozok ugyanigy jamak el.

7.4.  Ha az adatvédelmi incidens az Adatfeldolgozo 16bb megbizdjat is érinti, az Adatfeldolgozd az
adatvédelmi incidens okainak feltardsandl és a kdvetkezmények elhéritasanal az Adatkezelét
mas adatkezelGkkel szemben elényben részesiti.

8. KErintetti jogok gvakorldsdnak biztositdsa

8.1 Az Adatlfeldolgoz6 az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezelét abban, hogy
teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolodd kérelmek
megvalaszolasa tekintetében.

8.2. Az Adatfeldolgozohoz érkezett adatigényléseket és mas, az érintetti jogok gyakorlasdra
vonatkozo kérelmeket az Adatfeldolgozo tovabbi intézkedés céljabdl harom munkanapon
beliil tovabbitja az Adatkezeld részére.

8.3 Az Adatfeldolgozé az adatigénylés. vagy az érintetti jogok gyakorldsara vonatkozo kérelem
kézhezvételétdl szamitott hédrom munkanapon beliil atadja az Adatkezelének a kérelem
teljesitéséhez szitkséges. dltala kezell adatokat és minden mads, a birtokaban levd informaciot.
ami sziikséges a kérelem teljesitéséhez. illetve javaslatot tesz az Adatkezeld részére a kérelem
teljesitése eérdekében altala ellatandé teenddkre, minden olyan esetben, amikor a kérelemben
foglaltakkal sszefliggésben a Szerzddés alapjan adatkezelési tevékenységel végez,
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8.4, A K3, pontban meghatirozott kételezettség abban az esetben is fenndll, ha az az adatigénviés,
vagy az férintetti jogok gyakorlasara vonatkozo kérclem  érkezésérél az  Adatkezeld
1ajékoztatja az Adatfeldolgozot.

8.5,  Fenti esetben az Adatkezeld a kérelem érintett részére 16rtént megvalaszoldsanak 1ényérd] az
Adatfeldolgozot tajékoztatia.
8.0. Az Adatfeldolgozd biztositja. hogy az altala igénybe vett tovabbi adatfeldolgozok is a fentick

szerint jarjanak el
8.7. Amemyiben az  AdatkezelG az  érintetti jogok  gvakorlasanak  biztositisa  érdekébhen
sziiksegesnek laga, konkrét utasitdst adhat az Adatfeldolgoza eljarasara nézve,

9, Iatasvizsgalat, elozetes konzulticid

A, Abban az esetben. ha az Adatkezeldnek jelen Szerzédéssel kapesolatos  adatkezelés
vonatkozdsaban adatvédelmi  hatdsvizsgalatot  kell elvégeznie, az  Adatfeldolgozo
Adatkezeld  kérésére minden sziikséges informiciot megad és  egvittmikédik  az

Adatkezelvel a hatasvizsgélat elvégzése vagy ilyen hatasvizsgalatal kapesolatos. az
adatvédelem feliigyeletél ellatd szervvel vald konzultdacio céljabal.

10. Felelosség

10.1. Az Adatkezeld feleldssépgel tartozik minden olyvan kérért, amelvet a Rendeletet oértd

adatkezelés okozott.

10.2. Amennyiben az Adatfeldolgozo al-adatfeldolgozat von be a szerzddéses jogviszonyba. tgy az
al-adatfeldolgozo minden tevekenységéert Adatkezelo felé Adatfeldolgozo felel. A szerzddés
jelen pontjaban az al-adatfeldolgozo altal okozott kart Adatfeldolgozé éltal okozott karként
kell tekinteni.

10.3. A Szerzddd felek rogzitik. hogy teljes kori karéritési feleldsséggel tartoznak minden olvan.
egymasnak okozott karér, amely az altala végzett adatkezelési tevékenységbdl ered. Igy
kiiléndsen. ha az Adatfeldolgozd vagy barmely al-adatfeldolgozé nem tartotta be a
Rendeletben meghatarozott és jelen Szerzédés alapjan fenndlld kotelezettségeit, vagy ha az
Adatfeldolgozd vagy barmely al-adatfeldolgozd nem az Adatkezeld altal a személyes adatok
kezelésével kapesolatban adott jogszerli utasitasoknak megfeleléen jart el

10.4.  Ha az Adatkezelé és az Adatfeldolgozo is részt vesz ugyanabban az adatkezelésbhen. és az
adatkezelés az érintett szamdara kart okoz. akkor mindannyian egyetemleges felelésséggel
tartoznak az adatkezelés altal az érintettnek okozott karokért.

10.5. Ha valamely adatkezel$¢ vagy adatfeldolgozé kartéritést fizetett az Crintett szamara a részére
okozott karért, jogosult arra, hogy az ugyanazon adatkezelésben részt vevé 16bbi
adatkezel6t6l vagy adatfeldolgozotol visszaigényelje a kartéritésnek azt a részét. amely
megfelel a kdrokozasért viselt felel@sségiik mériékének.

10.6.  Amennyiben Adatfeldolgozo tilterjeszkedik jelen Szerzédésben és az Adatkezelstél kapott
irdsos utasitasokban meghatérozott jogain. az adoll thlterjeszkedésre vonatkozdan 6nallo
adatkezelOvé valik és Adatkezel6nek, az érintetinek vagy harmadik félnek okozott karért a
kéarokozés altalanos szabalyai szerint koteles helytallni.

10.7.  Amennyiben az Adatfeldolgozé al-adatfeldolgozot von be a szerzddéses jogviszonyba, tgy az
al-adatfeldolgozé minden tevékenységéén Adatkezeld felé Adatfeldolgozo felel.

11. A szerz6dés hatidlya, médositasa és megsziinése
11.1.  Jelen Szerz6dés az aldirdsa napjan 1ép hatdlyba és jelen Szerzédés 1. sz. fliggelékében
megjeloll ideig tart,

11.2.  Jelen Szerzédés modositasa kizardlag irasban. a Szerz6d§ Felek kézds megéallapodasa alapjan
érvényes.
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T3 Szerzodo Felek jelen Szerzddést irdsba foglalt kéz6s megegyezésiikkel megsziintethetik.

114, Szerzadd Felek rogzitik. hogy jelen Szerzodés osztja a Szerzodo Felek kizétt Iétreidn alap
megbizasi szerzddés sorsdt. annak barmely okbol 6rténd megsziinése esetén jelen Szerzodés
is megsziintetésre keril.

TLE. Jelen Szerz6dés megszinése esetén Adatfeldolgozd  Adatkezeld déntése alapjan — harmine
napon belil minden dlala dnvett személyes adatot 6ril vagy visszajuttat Adatkezelonek. és
torli a meglévs masolatokat. Kiveve. ha az unios vagy a tagallami jog a személyes adalok
tarolasat iga ¢ld. Az adatok megsemmisitésének ténvér Adatfeldolgozo Jegyzdkonyvhen
rédgziteni €s a jegyzokonyvel Adatkezeld részére atadni koteles.

12. Zird rendelkezések

12,1, Jelen SzerzGdésben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Térvénvkénvvral szold 2013, évi
V. torvény. valamint az Infotv. és a Rendelet vonatkozo rendelkezései az iranyadéak.
Szerzodo Felek megéllapodnak, hogy jelen SzerzGdéssel kapesolatos vitas kérdéseiket egymas
kozatt targyalas ugan kisérlik meg rendezni. Ennek eredménytelensége esetére  a pertargy
Eriékétol figgden  a o Jarasbirésag. illetve a ..................... Torveénvszék
illetékességét kotik ki.

12,3, Jelen Szerzédés barmely pontjdnak vagy rendelkezéseinck érvénytelensége nem eredmeényezi
a teljes Szerzidés érvényiclenségét, kivéve, ha az érvénytelennek minésiilé pont vagy
rendelkezes hidnydban a szerzddés megkotésére nem keriilt volna sor, vagy az érvénytelen
rendelkezés nélkiil a Szerzédés éntelmetlenné vagy éntelmezhetetlenné véalna.
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Adatkezeld Adatfeldolgozd

Mellékletek:
. sz fuggelék: Adatkezelés leirdsa
2. sz fuggelék: Adatfeldolgozas leirdsa
3. sz flggelék: Technikai és szervezési intézkedések
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Adatkezelés célja:

1. sz. fiigeelék
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2. sz. filggelék
Adatfeldolgozas leirdsa

Adatkezelés  targya.  amelyvben  az  Adatkezeld  adatfeldolgozét  kivan  bevonni:

A személyes adat adatkezeld neveében, az adatfeldolgozo altal végzett kezelése elsésorban a
kivetkezOkre terjed ki (az adatkezelés jellege):

T

A szerzddés idétariama:

a) hatarozatlan idétartam
b) hatarozott idétartam
c) visszavonasig

A Szerz0dé Felek kapesolattartoi:

Adatkezeld részérél:

a) NN e
b) L T
¢) E-mail cim:

Adatfeldolpozd részérol:

a) L
b) Telefonszam: ...
c) BBt BN  onin i s s i is me s it s s e s s
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3. sz7. fliggelék
Technikai és szervezési intézkedésck

Adatfeldolgozod  kételes  az  adatkezelés  egyvedi  sajatossagaira  tekintette]  sziikséges

adatbiztonsagi intévzkedések alkalmazasara. igy kiiléndsen:

1.

(e

3

4.

Titoktartisi szabalyvok:

- Az Adatkezeld neveben az Adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatok egyetlen
része vagy 10redéke sem tehetd kozzE, nem bocesathatd rendelkezésre vagy nem tarhaté fel
semmilyen modon harmadik szemeély elétt.,

- Az Adatfeldolgozo munkatarsai kotelesek megtenni azokat az intézkedéscket.
amelyek kizarjak. hogy a szoban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban
rogzitett személyes adatot barmely harmadik személy jogosulatlanu] megismerje.

- Fentick  keretében  gondoskodik  az  adatkezelésben  kézremiikédd  személyek
vonatkozdsban arrdl. hogy veliik titoktantdsi kételezettségre vonatkozo  nyilatkozat

keriiljén alairasra,

A személves adatokhoz vald hozzaférés szabalyozdsa

Az Adatfeldolpozo kizardlag azon alkalmazottai részére biztosit hozzaférést a személyes
adatokhoz, akiknek az adatfeldolgozasi tevékenység ellatasa érdekében arra szitkségiik van,
tovabba tdjékoztatdssal 1atja el a hozzaféréssel rendelkezdket a biztonsagi kévetelményeknek
valo megfelelési és titoktartasi kitelezettségrél. Adatfeldolgozo kotelezettsége, hogy az altala
kiosztott jogosultsdgok pontosan nyomon kdvethetoek legyenek, dokumentalt formaban
megorzésre  kerliljenek. valamint  az egyes jogosultsagokkal rendelkezé személyek
tevékenysége €s az altaluk felhasznalt adatok kore ellendrizheté legyen.

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsdgaval dsszefiige6 megallapitasok:

- az Adatfeldolgozd gondoskodik réla, hogy az Adatkezeld 4altal az Adatkezeld
telephelyén papir alapon rendelkezésére bocsatott személyes adatokat csak az arra
jogosult munkatarsai ismerhetik meg, akiknek a feladatuk cllatasahoz a személyes
adatok megismerése szilkséges. azokhoz mas nem férhet hozza:

- az Adatfeldolgozé gondoskodik arrdl, hogy az Adatkezeld telephelyén adatkezelést
végzG munkatdrsa a nap folyamén Ggy hagyja el azt a helyiséget. ahol adatkezelés
zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja, vagy a helyiséget bezérja;

- az Adatfeldolgozd gondoskodik arrél, hogy az adatkezelést végzé munkatarsa a
munkavégzeés befejeztével a papiralapt adathordozét elzérja;

- az Adatfeldolgozo rendelkezik kulesnyilvantantassal azon helyiségek vonatkozasaban,
ahol a személyes adatok kezelése megvaldsul.

A szamitogépen, illetve hdldzaton tarolt személyes adatok biztonsiga érdekében az

Adatfeldolgozd legaldbb az aldbbi intézkedéseket és garancidlis elemeket kételes

alkalmazni:
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- az adathezelés sordn hasznalt szamitogepek az Adatfeldolgozd wlajdonat képezik, vagy
azok 161611 tulajdonosi jogkdrrel megegyvezd joggal bir:

- a szamitogépen taldlhatd adatokhoz csak ¢érvényes. személyre sz4lo. azonosithatd
jogosultsaggal  legalabb felhaszndloi névvel és jelszoval — lehet esak hozzafémi. a
Jelszavak cseréiérdl az Adatfeldolgozo havonta rendszeresen. illetve indokoll esethen
gondoskodik:

- azadatokkal 16r1end minden szamitogépes rekord nyomon kévethetden naplozasra keriil:

a szamitogépeken tarolt adatokhoz csak megfleleld jogosultsaggal és csakis az arra kijeloh
személyek [érhetnek hozza;

- az Adatfeldolgozo a szamitogépeken tarolt adatok biztonséga érdekében az adatokat védi.
az adatvesztést mentésekkel és archivalassal kertili el;

- folyamatosan gondoskodik a virusvédelemrol szamitogépei tekintetében:

- arendelkezésre all6 szamitastechnikai eszkdzikkel. azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személvek halézati hozzaférését (pl: A vendégek és a mobiltelcfonok nem
érik el a belsd halazatot.)

A _szerverszobdkban tdrolt szerverek fizikai védelme érdekében az Adatfeldolpozo

legalabb az aldbbi intézkedéseket és garancialis elemeket koteles alkalmazni:

- aszerverszoba klimatizalt és tlizjelzé berendezéssel ellatott.

- a szerverszobaba csak a szerverszoba kulesfelvételi engedéllyel rendelkezé személy
rendelkezhet sajat kulcesal vagy veheti &t a kuleskezelési szabalyok alapjan a kules
kezeldjétdl a szerverszoba kulcsat,

- akulestelvételi engedéllyel rendelkezokrol nyilvantantast vezet az Adatfeldolgozo,

- aki nem az Adatfeldolgozo alkalmazoltja. az nem rendelkezhet kulesfelvételi engedéllvel,

- a kezelt kulesok tipusa lehet allando vagy eseti, dllandé kulesfelvételi jogosultsag
birtokdban dedikalt kulcesal rendelkezhet az engedély birtokosa,

- az Adatfeldolgozd ezen feladattal megbizott munkatdrsa a kuleskezelési szabalyok alapjan
folyamatosan régziti a nem dedikalt kulesok felvételét és leadasat,

- amennyiben olyan személynek kell tevékenysége ellatdsa miatt bemenni a szerverszobaba,
aki nem jogosult a kulcs felvételére vagy nem az Adatfeldolgozd alkalmazottja. akkor
minden esetben tartdzkodik vele egy olyan személy is, aki kulesfelvételi engedéllyel
rendelkezik.

Amennyiben az adatfeldolgozds VPN segitségével tdvoli elérés (Tdvoli asztal) ttjan

valésul meg, a személyes adatok biztonsiga érdekében az Adatfeldoleozé az aldbbi

eloirasokat koteles betartani:

- Atavoli elérésre hasznalt eszkoz0n az Adatfeldolgozd gondoskodik az operacids rendszer
legfrissebb valtozatarol.

- A tavoli elérésre hasznalt eszkdzon aktiv, virusvédelmi program frissitésérél az
Adatfeldolgozd gondoskodik.
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A tavoli eléresre haszndlt eszkozt haszndlo személy a munkamenet befejeztével. vagy
abban az esetben. ha az eszko216] el kell wévolodnia kivteles az informatikai rendszerbol,
valamint a tavoli elérést lehetdveé tevd VPN, vagy Tavoli Asztali kapesolatbol kilépni.

A felhasznalé nem teheti lehetdve masok szaméra - csaladtagok szamara sem -. hogy a
neveben az Adatfeldolgozo vagy az Adatkezeld rendszerében tevékenyvkedjenek., illetve a
rendszerckhez jogosulatlanul hozzaférjenck. Emnek érdekében  tdbbek kézott - mindent
meg kel tennmie a jelszaval titkossdganak megdrzése érdekében, tovabba bhiztositania
szikscges, hogy a személyazonosito eszkdzeit (példéul, de nem kizarolag: VPN kules,
azonosito kartya, mobil telefon) mas ne hasznalhassa.

Tilos az intemeten keresziil]l belsd haszndlatt, bizalmas vagy titkos dokumentumokat,
adatokat a vallalati * hivatali rendszerbdl engedély nélkiil kijuttatni, illetékielen személyek
részére hozzaférhetove tenni, illetve a rendelkezésre bocsdtott adatokat, informacickat

mds adattarold eszkdzre menteni, nyilvinossa tenni. vagy egyéb modon terjeszieni!

Adatkezeld Adatfeldolgoza
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13. sz. melléklet

ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ELKESZITESEHEZ HASZNALATOS SEGEDANY AG
(minta)

Bevezetés

Adatkezelo neve: Godolléi Kiralyi Kastély Kézhaszna Nonprofit Kft,
Szeékhelye: 2100 Grassalkovitch-kastély 5852, hrsz.

Az Adatkezeld tevékenységének ellatdsdhoz kapesolodoan az aldbbi adatkezelési eljarast Kivanja
bevezelni. amelynek soran a Térsasdg adatkezeldként jar ¢l:

1. A bevezetni kivant adatkezelési folvamat leirasa:

A Az Adatkezeld ¢s az adatkezelési folvamatban egyéh részivevik megnevezeése (a részivey ok
statuszanak és adatkezeléssel Gsszefigpo tevékenységének leirasa):

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgélata sordn az Furdpai Parlament_és a Tandes (EU) 2016/679
Rendelete (a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a)-f) pontjai” az irdnyadok.

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés 1) pontja jelenti, az adatkezelési folyamat
akkor ¢s annyiban lesz jogszerll, amennyiben az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik ¢l
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges. kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsobbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsigai. amelvek személyes adatok
védelmét teszik sziikségessé,

Az adatkezelés jogszeriségének vizsgalatdhoz el kell végezni egv érdekmérlegelési tesztet, amelynek
soran az adatkezelés céljanak szilkségességét és oz érintetick jogainak és szabadsagainak aranyos

mértékii korlatozasat kell vizsgalni, tovabba megfeleléen alatdmasztani.

A Rendelet 35. cikkének felhatalmazdsa alapjan a Tarsasag az alabbi hatasvizsgalatot végzi el:

I. Az adatkezelés jogalapja

7 A személyes adatok kezel{se kizardlag akkor és annyiban jogszert, amennyiben legaldbb az alabbiak egyike teljesiil: a) az érintett
hozzdjdruldsdt adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét c¢élbal torténd kezeléséhez; b) az adatkezelés olyan szerzédés
teljesitéséhez szitkséges, amelyben az érintett ar egyik fél, vagy az a szerzGdés megkotését megel6zden az érintett kérésére torténs
lépések megtételéhez szikséges; ¢) a7 adatkezelés az adatkezelfire vonatkond jogi kotelezettsig teljesitéséhez sziikséges; d) az
adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagh érdekeinek védelme miatt szikséges;e) az adatkezelés
kozérdeh vagy az adatkezelre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorldsinak keretében végzett feladat végrehajtasihoz
szikséges; f) az adatkezelés az adatkezell vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen
érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok
védelm?l teszik sziikségessé, kulonosen, ha az érintett pyermek.

s Kirddvi Kevid vy Kozt aszng Novprofit Kt



II. Az adatkezelés célja/az adatkezeld jogos érdekénck leirisa

Az adatkezel¢s eéljainak. indokainak leirasa. Kiilonds tekintettel az adatkezelés sziikségességének,
clengedhetetlenségének alatamaszidsa;

A kezelt adatok korének pontos meghatirozdsa. Annak meghatarozasa, hogy az egyes adatok
tekintetében fennall-c az adatkezelési c€l. az adat a c¢l elérésére alkalmas-c. szitkséges-c?

Iv. Az adatkezelés egyéb koriilményei

Az adatkezelés sajatossagal. esetleges kiilonleges személves adatok. adatiovabbitasol megnevezése és
indoka.

adattovabbitas CIMZEeIeI. oo e e
AdatlovAbbIlAS Ll At e C R R e
AdAtEvAbHIAE JOTAIBIIAT s R i e S s oy s
V. Viarhato hatasok, kockdzatok (méds médszer)
L Milyen lehetséges kockazatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme

szempontjabol? Adatbizionsdgi kockédzatok vizsgélata. Az esetleges adatvesztések, jogosulatlan
hozzaférések, vagy egyéb adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének lehetséges esetei. az incidens-
bekdvetkezés valoszintiségének vizsgalata.

2 Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapesolatban?
3. Alternativa keresése. I.¢tezik-¢ mas modszer a cél elérésére. amely az érintettek jogait kevésbhé

korlatozza? Ha létezik. ugyanolyan hatékonyan szolgalja-e a cél elérését?

4. Ardnyos-e az érintettek jogainak korldtozasa az elérendd céllal? Csak annyiban korlatozza-¢ az
¢rintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében szitkséges?

Géide 4ot Kivdbvr Kastdfe Kézha cnie Nonprefit K,



V1. A kockazatok clharitdsdra tett intézkedések, garancidk, a felek cgviittmiikodése

1. A megtett intézkedesck leirasa. Az egyes intézkedések mennviben esdkkentik 27 adatkezelési
Kockazatokat. Adatbizionsagi intézkedések leirdsa (fizikai. logikai. adminiszirativ intézkedésck
megtétele).

2, Az érintettekkel valé egylittmikodés biztositasa (panaszkezelés. jogorvoslati lehetéségek.
cérelemre (Griend tdjekoziatasadas Iehetdsége. adatvédelmi szabalyzat megléte sib.).

e

VII. A hatdsvizsgdlat eredményének megallapitdsa, a kockdzat mértékének, jellegének
leirdsa, tovabbi intézkedések megtételének sziikségessége, elfzetes konzultdcié sziikségessége

A kockazal ménékének. jellegének lefrasa, kovetkeztelés levonasa (mién Jjogszert az adatkerelés.
miért fizddik magasabb érdek a cél cléréséhez illetve az érintettek jogainak korldtozésa mitol
aranyos),

VIIL.  Erintettek jogainak leirasa, tiltakozas, hozzaférhetdség joga
A Rendelet 12-21. cikkében szabélvozotl jogok biztositasa;

- tajekoztatas joga.

- hozzaférési jog,

- helyesbitéshez valé jog,

- torléshez vald jog,

- adatkezelés korlatozhatosagahoz valo jog.
- adathordozhatosaghoz valo jog.

- tiltakozashoz valo jog.

Giidelli Aol Lasecly Kézhaszmi Nonprotic Kie



14. sz. melléklet

ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYY - MINTA

ADATMEGSEMMISITESI JEGY ZOKONYY
(Az adutnicgsemmisitéscért felelds munkavallale it ki)

Az adatmegsemmisitésért felelos munkavillalo
neve:
beosztasa:
szervezeti egysége:

A megsemmisitést engedélyezte:

Az adatmegsemmisitéskor jelen 1évé hairomtagu bizottsig tagjai:
1. (1. bizonsdgl tug: adammegsemmisitoscért felelos nuokavallalo - neve, beosztdsa)

| 2.(2. bizottsagi tag neve beosziiasa)
V34 (3. bizotisdgi fag neve, beoszidsa)

Az adatmegsemmisités helye és idépontja (datum-6ra-perc):
A megsemmisités tdrgyva, az adathordozék (megkozelitoleges) szama:
A megsemmisitéssel érintett adatkezelési folvamat megnevezése:

Az adatmegsemmisités modja
O iratmegsemmisité gép

0O égetés

0 zizas

Q daralas

0 egyeb:

1. bizottsagi tag aldirdsa
(adatmegsemmisitésért felelds munkavallalo)

2. bizotisagi tag alairdsa 3. bizottsagi tag alairasa

Gadoli'cr Kiralvi Kestdle Kchaszni Nonprofit Kft,



15. sz, melléklet

ROGZITETT FELVETELEKBE TORTENO BETEKINTESI JOGGAL RENDELKEZO SZEMELY EK

NYILVANTARTASA

Adatkezeld neve: Godolloi Kirdlyi Kastély Kozhaszni Nonprofit Kft,
Székhelye: 2100 Grassalkovitch-kastély 5852, hrsz.

T B L. ) . r
g g ; { Betekintési Jogosultsa
Betekintési . Jogosultsig | . 5 v . &
. Munkakore ., . jog megsziinésének
jogosult neve megadasanak napja s .
mértéke napja

(rdidd

]
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16. sz. melléklet

ROGZITETT FELVETELEK KORLATOZASARA JOGOSULT SZEMELYEK NYILVANTARTASA

Adatkezeld neve: Gadolléi Kirdlyi Kastély Kozhasznii Nonprofit Kft.
Székhelye: 2100 Grassalkovitch-kastély 5852, hrsz.

| Korlatozasi Jogosultsa
Korlitozdsra . Jogosultsag ) g “u’ts' g
. Munkakore e : jog megszinésének
jogosult neve megadasanak napja | s .
meértéke | napja

Gedolli Nirdlvi Kasté e Kochaszan Nonprofis Kit




17. sz. melléklet
JEGYZORKONYV KAMERAS KEPEKBE TORTENO BETEKINTESHEZ
JEGYZOKONYV

Adatkezelo neve: Godolléi Kirdlyi Kastély Kézhasznu Nonprofit Kft.
Szckhelye: 2100 Grassalkovitch-kastély 5852, hrsz.

1. Adatbetekintéssel érintett felvétel adatai:
1.1 Felvétel helyszine (kamera miikddéscének a helve):

1.2 Megtekintett felvétel terjedelmeidétartama (datum-ora-pere formatumban kifejezve). illetve a
valos idejli felvétel megtekintésének kezdé illetve befejezo idépontja:

[ ]

Adatbetekintéskor részt vevo személyek neve (betekintési jogosultsaguk alapia):

3. Adatbetekintés helyszine és ideje:

L

Adatbetekintés indoka ¢s célja:

5. Adatbeiekintés alapjan a tovabbi adatkezelésre vonatkozo javaslat (a megfelelo aldhtzandé):

- felvétel felhasznaldsa tovabbi (polgari/biintetd) eljaras inditésa, ill. folytatésa céljabol
- illetékes hatosag megkeresése alapjan a relevans felvétel hatosag részére 16riéné atadéasa
- felvétel jogszabalyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megsziintetése

-oegyveb:

6. Az adatbetckintés soran. annak korillményeivel kapesolatban észlelt tovabbi relevans események:

6 P10 ) (P

alairas
[adatbetekintésre jogosult neve]

alairas
(adatbetekintéskor jelen 1év6 egyéb jogosult
személyek neve)

Gadel[on Kirdlvh Kastéhe Kezhas=mie Nonprotis Ky



18. sz. melléklet
JEGYZOKONYY KAMERAS KEPEK KORLATOZASARO1L
JEGYZOKONYV

Adatkezeld neve: Godolléi Kirdlyi Kastély Kozhasznt Nonprofit Kft.
Székhelve: 2100 Grassalkovitch-kastély 5852, hrsz.

KORLATOZAS KEZDEMENYEZESE

A korlatozas kezdeményezdje:
A korlatozasi kezdeményezés indokanak leirdsa:

A korlatozni kivant felvétel adatar:
-~ afelvétel helyszine (kamera mikédésének helve):

- korlatozni kivint felvétel terjedelme/iddtartama (datum-dra-pere formatumban kifejezve):

A korlatozas célja (megfeleld alahuzando)
- felvétel felhaszndldsa tovabbi (polgari/blintetd) eljaras inditasa. ill. folytatasa céljabal
- illetékes hatosag megkeresése alapjan a relevans felvétel hatdsag részére t6riéné aladasa
- felvéte] jogszabalyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megsziintelése

- egyéh:

DAt oo ommmmns

kezdeményezd aldirdsa

DONTES A KORLATOZASROL

A korlatozasrdl donté szemeély
kamerarendszer altal megvaldsitott adatkezelés feligyeletére kijeldlt személy
A dontés
a korlatozasi kérés elfogadva, a zarolds megtorténik
a korlatozasi kérés megalapozatlan, a zarolas nem tériénik meg
a korlatozasi kérés a rendelkezésre 8116 adatok alapjan nem eldonthetd, a korlatozasi kérés a
korlatozas kezdeményezdének visszajuttatva tovabbi relevins adatok tisztazasa céljabol

a korlatozasrol donté személy aldirasa

Giod ol Kivdd T Rastédy Aézhasom Nonprofis K



KORLATOZAS

Korlatozas helvszine és ideje;
A korlatozast végrd személy:
A korlatozott felvérel:
atadasra kertilt az itletékes eljaro hatosagnak.
atadasra kertilt a kamerarendszer dltal megvalositott adatkezelés felligyeletére kijelol

személynek az Adatkezeld Adatvédelmi és adatbizionsagi szabélvzata szerint

L

a korlatozast végzo személy aldiras

KORLATOZOTT FELVETEL KORLATOZAS ANAK MEGSZUNTETESE

A korldtozott felvétel korlatozdsa megszint:
a korlatozott felvétel megdrzésére nyitva allo 1d6 eredménytelendl] eltelt és a korlatozon
telvétel torlésre kertilt,
a korlatozott felvétel megdrzésére nyitva allo idd eredményteleniil eltelt. de a korlatozott
felvétel nem kertilt torlésre, mert a {6szabaly szerinti adatkezelési idétartam még nem telt el

Datuny ...

a korlatozasrol donté személy alairasa

Gadolidn Kind Kasecly Kézhaszmi Nanprofit K1,



19, sz. melléklet

ADATFELVETELI NYOMTATVANYOKON ELHELY EZENDO ADATVEDELMI KIEGESZITES

A Godolloi Kirdlyi Kastély Koézhaszni Nonprofit Kft. felhivia figvelmét, hogy a
nvomtatvany Kit6ltése sordn felvételre kerlilo személyes adatait az Europai Parlament ¢s
a Tandes (LU) 2016/679 Rendeletében és a Tarsasag Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyvzataban foglaltaknak megfelelden kezeli. amelyet megtekinthet a Térsasag

sz¢khelyén.

Grdadlon Kidbvi Kasiély Kizhoszn Nonpoolit K.






ZARO ES HATALYBA LEPTETO
RENDELKEZESEK

Godolléi Kiralyi Kastély Kézhasznu Nonprofit Kit.



Szabalyzathoz kapcsolodo mellékletek

1. sz. melléklet (Titoktartdsi nyilatkozat): azon munkavallaldkkal kell alairatni, akik személyes
adatokat kezelnek, tovabba minden adatfeldolgozéval és minden adattovabbitas cimzettjével.

2. sz. melléklet (Adatvédelmi tijékoztaté és folyamatleiras a GDPR 13. cikk szerint -
Minta): Ezen minta alapjan késziiltek el az adatkezelési folyamatokrél sz616 tajékoztaték mikor
kozvetlen az érintettdl szirmaznak az adatok. A jovében amennyiben v adatkezelési folyamatot
vezet be az Adatkezel§ ezen minta alapjan el tudja késziteni az adatkezelési folyamathoz
kapcsolodo adatkezelési tajékoztatot.

3. sz. melléklet (Adatvédelmi tajékoztaté és folyamatleiras a GDPR 14. cikk szerint -
Minta): Ezen minta alapjan késziiltek el az adatkezelési folyamatokrdl sz616 tajékoztatdk mikor
nem kozvetlen az érintettd] szarmaznak az adatok. Adatkezelé ezen minta alapjan el tudja
késziteni az adatkezelési folyamathoz kapcsolodo adatkezelési tdjékoztatdt a jovében amennyiben
Uj adatkezelési folyamatot vezet be, ami soran nem kdzvetleniil az érintettdl szerzik be az
adatokat.

4. sz. melléklet (Az érintett hozziférési jogdnak gyakorlasa esetén adott vilasz - Minta): A
melléklet akkor hasznalando, ha valamely adatkezelési folyamat érintettje t4jékoztatast kér arra
vonatkozdan, hogy az Adatkezeld az érintett adatait miként kezeli.

5. sz. melléklet (Az érintett tdjékoztatdsa a rd vonatkozo adat helyesbitésérdl - Minta): A
melléklet akkor hasznalando, ha valamely adatkezelési folyamat érintettje helyesbitéssel él a ra
vonatkozé adatok tekintetében.

6. sz. melléklet (Tdbldzat az érintetti jogok gyakorolhatésigarél): Ez egy segédlet, amely azt
mutatja meg, hogy az érintett az egyes jogalapok tekintetében milyen érintetti jogokkal élhet.

7. sz melléklet (Sziikségességi teszt - Minta): ha jogszabalyhelyre valdé hivatkozéds lenne
esedékes, mint jogalapra valé hivatkozds, gy jelen melléklet felhasznalasaval elkészitett
sziikségességi jogalapot a sziikségesség-aranyossag elve alapjan alkalmazza az Adatkezeld, ha az
adatkezeléssel elérendd cél més jogalappal nem megvalésithatd és az érintett maganszférajanak
korlatozasa aranyban all az elérendé céllal.

8./1 sz. melléklet (Jogosultsagkezelési nyilvintartélap — Minta) jogosultsdgok kezelésével,
azok kiosztasdval kapcsolatosan nyilvantartast sziikséges vezetni.

8./2 sz. melléklet (Jogosultsigkezelési megrendelélap — Minta) valamely jogosultsig
igénylesével, médositasdval vagy annak megsziintetésével kapcsolatosan megrendelélap kitéltése
szlikséges.

9. sz. melléklet (Szerverszoba kulcsfelvételi joggal rendelkezé személyek nyilvantartisa—
Minta) nyilvantartas vezetése sziikséges a kulcsfelvétellel rendelkezd személyek vonatkozasaban.

10. sz. melléklet (Szerverszoba kulcsfelvételi engedély — Minta)
11/1. sz. melléklet (Adatvédelmi incidens jelent6 lap - Minta): Abban az esetben hasznalandé

dokumentum, ha valaki adatvédelmi incidenst észlel. A dokumentumot az adatvédelmi incidenst
észleld munkatarsnak kell kitoltenie.

Godolldi Kiralyi Kastély Kozhasznu Nonprofit Kft.



11/2.sz. melléklet (Adatvédelmi incidens-nyilviantarté lap - Minta): Minden adatvédelmi
incidens esetén kitdltend6 egy ftrlap, amelyeket aztdn nyilvantartdsként kell tarolni. A
dokumentumot az adatvédelmi tisztviselének kell vezetni és eltarolni.

11/3. sz melléklet (Adatvédelmi incidens értesitési lista)

12. sz. melléklet (Adatfeldolgoz6i szerzédés - Minta): Minden olyan szervezettel, amelyik
adatfeldolgozast végez az Adatkezel6 szdmara, vagy akinek az Adatkezel$ végez adatfeldolgozési
tevékenységet megkottetendd a szerz6dés. A mar meglévd és Uj partnereinkkel alkalmazzuk a
megbizasi szerzédés mellékleteként kezeljik.

13. sz. melléklet (Adatvédelmi hatdsvizsgalat elkészitéséhez hasznalatos segédanyag): Uj, a
természetes szem€lyek jogaira és szabadsigaira nézve magas kockézattal jaré adatkezelés
megkezdését megelézéen lefolytatandé hatasvizsgélat elvégzéséhez hasznélatos segédanyag.

14, sz. melléklet (Adatmegsemmisitési jegyz6konyv - Minta): Minden adatmegsemmisitésnél
szitkséges kitblteni a jegyzékonyvet, amely egy teljes bizonyit6 erejii tanisitvany a torlésrél.

ro_r

15. sz. melléklet (Rogzitett felvételekbe torténd betekintési joggal rendelkezd személyek
nyilvintartdsa) felvételekbe jogosultsaggal rendelkez6 személyekrdl nyilvéantartast sziikséges
vezetni

16. sz. melléklet (Rogzitett felvételek korlitozasara jogosult személyek nyilvantartasa)
felvételek korlatozaséaval kapcsolatosan jogosult személyekrél nyilvantartast sziikséges vezetni.

17. sz. melléklet (Jegyz6konyv kameris képekbe torténé betekintéshez): felvételekbe torténd
betekintés esetén sziikséges jegyz&konyv felvétele.

18. sz. melléklet (Jegyzokonyv kameras képek korlatozasarol): felvétel korlatozasa esetén
sziikséges jegyzokonyv felvétele.

19. sz. melléklet (Adatfelvételi nyomtatvinyokon elhelyezendé adatvédelmi Kiegészités):
Minden olyan nyomtatvanyra (szerz6désre stb.), amelyen személyes adatok felvétele torténik, ra

kell vezetni a megadott szbveget.

Godolldi Kiralyi Kastély Kozhasznii Nonprofit Kft.



Adatkezelési tajékoztatok, folyamatleirasok

Nr.1. T4jékoztaté és folyamatleiris (MUNKARA JELENTKEZOK ADATKEZELESEROL):
Téjékoztato és folyamatleirasban foglalt adatkezelési t4jékoztatdé megismertetésével a dolgozok
elézetes tdjékoztatdsa torténik arrdl, a munkéara jelentkezés folyamat a sordan milyen adatkezelés
torténik,

Nr.2.  Tajékoztatd6 és  folyamatleiras (MUNKAVISZONNYAL  KAPCSOLATOS
ADATKEZELESEKROL): Téjékoztato és folyamatleirdsban foglalt adatkezelési tajékoztato
megismertetésével a dolgozdk eldzetes tdjékoztatdsa torténik arrdl, hogy az Adatkezels, mint
munkéltatd a munkaviszonnyal Osszefliggé adatait kezeli. Ezt kovetéen a dolgozokkal a
megismertetésre vonatkozo6 nyilatkozatot ala kell iratni. Az alairt nyilatkozat képezze részét a dolgozd
személyligyi aktajanak, vagy a személyligyi anyagok mellé kiilén aktdba/mappaba javasolt helyezni a
tajékoztatokat €s az alairt nyilatkozatokat, mert vita esetén az Adatkezel6nek kell bizonyitani, hogy a
kdtelezo és eldirt tajékoztatast megadta az adatkezelésekrdl.

NR.3. TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS (A CSALADI ADOKEDVEZMENYT IGENYLOK
RESZERE) Addkedvezmény igénylését megel6zden sziikséges tajékoztatni a csaladi addkedvezmény
igénylésére jogosult foglalkoztatottakat.

NR.4. TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS ( POTSZABADSAG) A gyermek sziiletése esetén az
apat megilleté potszabadsag igénybevételére, valamint a poétszabadsiggal Osszefiggd koltségek
megtéritésére jogosult foglalkoztatottat sziikséges tajékoztatni, a poOtszabadsdg, valamint a
poétszabadsaggal Osszefliggd koltségek megtéritésének igénylését megel6zben, tovabba A gyermekek
utdn jard potszabadsag igénybevételére jogosult foglalkoztatottakat sziikséges téjékoztatni a
pétszabadsag igénylését megelézden.

NR.5. TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS (CSED GYED) A juttatds igénylését megel6zden
sziikséges tajékoztatni a csecsemdgondozasi €és gyermekgondozasi dij igénylésére jogosult
foglalkoztatottak.

NR.6. TAJEKOZTATO ES FOLYMATLE{RAS (COOKIES HASZNALATA) honlapra javasolt
feltdlteni, a latogatdk szamdra elérhet6veé tenni a ,siitis felugré ablak”-nal hivatkozni javasolt a
tajékoztato elérhetéségére.

NR.7. TAJEKOZTATO ES FOLYMATLEIRAS (HIRLEVELKULDES) Jelen tajékoztat6t javasolt
minden hirlevélre feliratkozdval a feliratkozasakor vagy azt megel6z6en megismertetni

NR.8. ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS (DIAKSZOV/SZAKMAI
GYKORLAT/KOZOSSEGI SZOLG/KAPCSOLATOSAN)) gyakorlatra
jelentkez6k/diakszovetkezeten keresztiil érkez6 didkok/kézosségi szolgalatot teljesiték részére
a jelentkezés alkalméval sziikséges a tajékoztatd megismerésér6l gondoskodni.

NR.9. TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS (JEGYERTEKESITES) T4jékoztatot elérhetvé kell
tenni az eladasi pontokon és javasolt feltolteni a honlapra is.

NR.10. TAJEKOZTATO ES FOLYMATLEIRAS (KAMERAS MEGFIGYELES) A Tajékoztatot
elérhetévé kell tenni az érintettek szamadra, tovabbéd tdbla/matrica/egyéb elhelyezésével
sziikséges felhivni a figyelmet a bejaratnal mindenképpen, hogy az épiiletbe kamerdk vannak
elhelyezve. T4jékoztatot javasoljuk kifliggeszti a belépési pontokon.

NR.11. TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS (TARLATVEZETOI VIZSGA) vizsgira vald
jelentkezéskor szikséges elérhetove tenni a jelentkezék szamara.
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NR.12. TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS (MARKETING CELU ADATKEZELES) t3jékoztatd
elhelyezése javasolt a honlapon, illetve események alkalmdval az Erintettek szdmara hozzaférhetévé
tenni, elézetesen felhivni a figyelmet a fényképfelvételek készitésére.

NR.13. TAJEKOZTATO  ES FOLYA!}/IATLEiRAS (KUTATASI ENGEDELYEKKEL
KAPCSOLATOS ADATKEZELESEKROL) kutatisi engedélyt igénylésével kapcsolatosan a
kapcsolatfelvételkor sziikséges a tijékoztatas megadasa az adatok kezelésérol.

NR.14 TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS (KAPCSOLATFELVETEL) kapcsolatfelvételnél
(online feliileten) elkiildést megel6zden sziikséges a tajékoztatot elérhetévé tenni, javasolt a holnapra
feltolteni a kapcsolatfelvételi {irlaphoz.

NR.15. TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEiRAS (HONLAP LATOGATOl SZAMARA) az
Adatkezel6 weboldalan elérhetvé kell tenni a honlap latogatok szdmaéra, ennek érdekében javasolt a
dokumentum feltdltése az oldalra.

NR.16. TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS (SZERZODESES KAPCSOLATTARTOK
PARTNEREK RESZERE) javasolt a honlapra feltdlteni és a szerzédésekben megjeldlt link alapjan
tajékoztatni a partnereket a szerzGdéses kapcsolattartok vonatkozasaban az adatkezelésrdl
szerzddéskotést megel6zden.

NR.17. TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS (BELSO VISSZAELESBEJELENTO) A t4jékoztatas
id6épontja a Panasztv. 15. § (3) bek. szerint specialis, a vizsgalat megkezdésekor kell azt eszk6z6lni,
azzal, hogy a bejelentésben érintett személy tajekoztatasara kivételesen, indokolt esetben késébb is sor
keriilhet, ha az azonnali tdjékoztatds meghiusitana a bejelentés kivizsgalasat. Amennyiben kés6bb
kertil sor a tajékoztatasra, ugy a kés6bbi tajékoztatast javasolt a tajékoztatas megtbrténtekor indokolni

NR.18. TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS (RIASZTORENDSZER) aktivilokod kiosztasdval
egyidejlleg sziikséges a tajékoztatdt megismertetni az Erintettel.
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